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1. INTRODUCCION

La Caja de la Vivienda Popular - CVP, con fundamento en lo establecido en el articulo 28 del
Decreto Distrital 492 del 15 de agosto de 2019 donde se prevé que cada entidad y organismo
distrital, atendiendo su naturaleza juridica y actividad misional debera definir al inicio de cada
vigencia fiscal un plan de austeridad en el gasto por vigencia, elabor6 este documento donde
muestra a los grupos de interés, y a la ciudadania en general el Plan de Austeridad en el Gasto
para la vigencia 2024 a través del cual, se adopta una serie de medidas responsables para
racionalizar el gasto sin desconocer el cumplimiento de su mision institucional.

Es importante resaltar que en este plan se establecen las actividades para el cumplimiento de
la politica de austeridad, eficiencia, economia y efectividad; asi como también la normatividad
relacionada; velando por el uso racional de los recursos publicos asignados a la Caja de la
Vivienda Popular y aplicando los controles y lineamientos para preservar la cultura del ahorro
en la entidad.

Los planes de austeridad deben ser consolidados por las Secretarias cabeza de sector, para
gue su seguimiento haga parte del informe semestral que se debera reportar al Concejo de
Bogota, D.C., en cumplimiento de lo previsto en el articulo 5 del Acuerdo Distrital 719 de 2018.
En este sentido, el Sector Habitat propuso la metodologia para la aplicaciéon de la estrategia
del plan de austeridad del gasto publico y la herramienta de seguimiento, la cual contempla
seis pasos:

Caracterizacion de rubros.

Priorizacién de rubros para el plan de austeridad del gasto publico.

Aprobacion por parte de Comité Sectorial de Desarrollo Administrativo de Habitat.
Socializacion del plan de austeridad del gasto publico.

Seguimiento semestral.

Informes semestrales.

ook wNE

En este marco, la entidad definié los siguientes gastos como los priorizados en el plan de
austeridad del gasto publico para la vigencia 2024:

a. Articulo No. 7 Capacitacion.
b. Articulo No. 8 Bienestar.
c. Articulo No. 20 Caja Menor.

2. ELEMENTOS ESTRATEGICOS

El plan de austeridad del gasto publico esta alineado con elementos del direccionamiento
estratégico y contribuye al cumplimiento de la misionalidad de la Caja de la Vivienda Popular,
asi:
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» Objetivo estratégico: Fortalecer el modelo de gestion, la infraestructura operacional y
los sistemas de informacion de la Caja de la Vivienda Popular.

+ Politica MIPG: Politica de Gestion Presupuestal y Eficiencia del Gasto Publico

3. GENERALIDADES DEL PLAN

Este plan de austeridad en el gasto publico de la Caja de la Vivienda Popular es una guia y/o
herramienta econdmica - financiera que orientard en la reduccion de los gastos, en
cumplimiento de las normas de austeridad y de restriccion del gasto publico vigentes.

Con las medidas incluidas en este plan se ajustara el esquema de gastos de la entidad,
mediante el seguimiento y evaluacion de las erogaciones reportadas en los conceptos de gasto
monitoreado, permitiendo reaccionar a los cambios que se detecten en forma oportuna y
eficiente la adoptando las medidas necesarias tendientes a que las decisiones de gasto publico
cumplan con los principios de planeacion, coordinacion, cumplimiento, objetividad, orientacion
a resultados, transparencia, legalidad, autocontrol, racionalizacion y austeridad.

4. OBJETIVOS

La Caja de la Vivienda Popular en cumplimiento de las disposiciones dictadas sobre austeridad
y eficiencia del gasto publico, formul6 el presente plan de austeridad en el gasto publico con
los siguientes objetivos.

4.1 Objetivo General

Incrementar la eficiencia y austeridad de la utilizacién de los recursos, a través de lineamientos,
programas, actividades y acciones que promuevan el uso racional de los mismos, afianzando
la cultura del ahorro, mediante la aplicacion de lineamientos y controles normativos.

4.2 Objetivos especificos

» Disminuir los gastos a través de la generacion y aplicacion de estrategias y medidas
encaminadas a incentivar la eficiencia y racionalidad del gasto, en el desarrollo
administrativo y misional de la Caja de Vivienda Popular.

* Generar iniciativas adicionales que contribuyan al uso de recursos publicos con
eficiencia economia y efectividad.
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5. ALCANCE

El plan de austeridad en el gasto publico aplica para todos los procesos, dependencias,
servidores publicos y contratistas de la Caja de la Vivienda Popular.

6. DIAGNOSTICO

En cumplimiento con lo establecido en el articulo 28 del decreto distrital 492 del 15 de agosto
de 2019 la Caja de la Vivienda Popular elaboro6 el plan de austeridad del gasto publico para la
vigencia 2023, donde se seleccionaron los siguientes gastos, a los cuales se les realizd
seguimiento semestral para dar cumplimiento.

META DE AUSTERIDAD PARA EL

GASTO 2023
Articulo 14. Telefonia Celular Meta de reduccion del 3%
Articulo 16. Vehiculos Oficiales - Combustible Meta de reduccion del 3%

Articulo 27. Servicios Publicos — Acueducto

10 0,
(unidades de Medida) Meta de reduccion del 5%

El Gltimo analisis realizado sobre austeridad del gasto desde la Caja de la Vivienda Popular,
corresponde al informe de la vigencia 2023 entregado a la Secretaria Distrital de Habitat, sobre
los rubros incluidos en el Decreto 492 de 2019 y priorizados por la entidad, el cual, contiene la
comparacion de los gastos realizados entre las vigencias 2022 y 2023 del segundo semestre
del afio 2023, donde se resumen los siguientes resultados:

Articulo Gasto Meta de Gastos Gastos Indicador de | Indicador de
reduccion elegibles elegibles austeridad cumplimiento
2022 2022 2023
14 Telefonia celular 3% $4.895.709 $4.335.572 11.44% 381.33%
16 | Vehiculos Oficiales -1 50, $6.799.021| $2.660.173| 5% 166.66%
Combustible

Servicios  publicos -

27 Acueducto (unidades de 5% 1948 2259 -13.76 -275.2%

Medida)

Los resultados presentan un ahorro en los gastos de telefonia celular y combustible; en el caso
del servicio publico de acueducto y alcantarillado no se cumplié la meta de reduccion en
unidades de consumo, lo anterior, como consecuencia de la incorporacion de personal en la
modalidad de prestacion de servicios que generé mayor consumo dentro de la entidad.
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7. FORMULACION

En cumplimiento de lo determinado en el articulo 28 del Decreto Distrital 492 del 15 de agosto
de 2019, la Caja de la Vivienda Popular formul6 el presente plan de austeridad del gasto
para la vigencia 2024, que presenta los gastos sobre los cuales la entidad realizara
seguimiento y andlisis de manera semestral a los ahorros generados por la implementacion
de los lineamientos, programas, actividades y acciones contenidos alli, asi:

GASTO META DE AUSTERIDAD PARA EL 2024
Articulo 16. Combustible (unidades de Medida) Meta de reduccion del 3%
Articulo 19. Papeleria Meta de reduccién del 3%
Articulo 20. Caja Menor Meta de reduccion del 3%
ellgi(;:itélg)ﬂ. Servicios publicos — Acueducto (unidades de Meta de reduccion del 3%

El plan de austeridad del gasto establece como acciones y estrategias medibles generales las
que estan orientadas a:

v' Se implementaran estrategias y acciones que contribuyan a guardar los equilibrios en
la gestion presupuestal, e incentivar el manejo austero de los recursos, sin poner en
riesgo el desempefio institucional.

v Sensibilizar a los colaboradores, para incentivar en ellos habitos, actitudes y
comportamientos individuales y colectivos, con relacion a la importancia del buen uso
de los recursos publicos.

v/ Realizar acciones administrativas requeridas para garantizar las éptimas condiciones
fisicas, técnicas y operativas en la gestion de cada uno de estos recursos. Para los
programas relacionados con el control de consumo de los recursos naturales y
sostenibilidad ambiental a que hace referencia el capitulo V del Decreto 492 de 2019,
es importante mencionar que la entidad cuenta con un Plan Institucional de Gestién
Ambiental PIGA para ejecucion anual.

El presente plan de austeridad en el gasto pubico de la Caja de la Vivienda Popular se formula
teniendo presente el Decreto Distrital 492 del 15 de agosto de 2019 y principalmente lo
determinado por el articulo 209 de la Constitucion politica de Colombia, que establece que la
funcién a administrativa debe estar al servicio de los intereses generales y se desarrollara con
fundamento entre otros de los siguientes principios:

e Eficiencia: Todas las actividades y recursos de la entidad estén dirigidos al logro de sus
objetivos y metas, exigiendo la elaboracion y oportuna ejecucion de los planes y
programas, asi como verificando su idoneidad y debido cumplimiento e identificando de
manera oportuna los ajustes necesarios.
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e Economia: Orienta a la entidad publica hacia una politica publica de sana austeridad y
mesura en el gasto, con una medicion racional de costos en el gasto publico y hacia un
equilibrio conveniente y necesario en la inversion, garantizando asi la debida
proporcionalidad y conformidad de resultados en términos de costo - beneficio.

7.1 GASTOS ELEGIBLES

Las estrategias especificas de los gastos elegibles estan dadas bajo los siguientes
parametros:

A. VEHICULOS OFICIALES

e Enla CVP se podran autorizar y asignar vehiculos de uso oficial con cargo a recursos de
la entidad, exclusivamente a servidores publicos del nivel directivo, exclusivo para el
cumplimiento de funciones y actividades de caracter oficial.

e La CVP fomentara en la entidad, para los vehiculos institucionales, la campafia Distrital de
Carro compartido.

e Para movilizar un vehiculo oficial fuera del perimetro del Distrito Capital se requerira la
autorizacion previa del o la Director (a) General, o en quien delegue esta facultad que
deberd ser del nivel directivo de la CVP.

e La CVP deberaimplementar mecanismos de control a través de un chip o tecnologia similar
en los vehiculos oficiales para que se registre el consumo diario de combustible en las
estaciones de suministro de combustible contratadas para tal efecto.

e Se debera establecer obligatoriamente un tope mensual de consumo de combustible
teniendo en cuenta la clase, modelo y cilindraje de cada vehiculo, asi como el promedio
de kildmetros recorridos.

e Cada mes se evaluaran dichos consumos con el fin de realizar los ajustes necesarios
que impliquen ahorros de este suministro.

e El mantenimiento del parque automotor se adelantard de acuerdo con el plan
programado para el afio, revisando su comportamiento y teniendo en cuenta los
histéricos de esta actividad, en busca de la mayor economia en su ejecucion.

e La CVP procurard adoptar sistemas de monitoreo satelital tipo GPS en los vehiculos
oficiales, con el fin de establecer mecanismos de control de ubicacion, kildmetros
recorridos y perimetros geograficos establecidos.
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La CVP efectuara seguimiento a las horas extras de conductores.

En la CVP se evitara el uso de vehiculos oficiales los fines de semana y dias festivos,
salvo que las necesidades del servicio estrictamente lo requieran. *

Contratacién de transporte terrestre de pasajeros

En aplicacion del principio de economia y de los postulados del Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica, para atender las necesidades de transporte de
la entidad y para el desempefio de sus funciones, se deberd realizar la respectiva
contratacién a través de los procesos de seleccion objetiva previstos en la ley. La
Subdireccién Administrativa sera la responsable de consolidar las necesidades de
transporte especial terrestre de pasajeros de las diferentes dependencias para este fin.

Las dependencias y servidores publicos o contratistas que hagan uso de los vehiculos
contratados por la CVP para atender las necesidades de transporte de la entidad en el
desempefio de sus funciones y obligaciones, deberan aplicar los principios de
planeacion, economia, coordinacion y organizacion previo a la solicitud de los servicios,
de tal suerte que se genere austeridad en los gastos asociados al servicio.

Se procurard para el uso de los vehiculos contratados por la CVP para atender las
necesidades de transporte de la entidad en el desempefio de sus funciones y
obligaciones, contar con una planeacion detallada al menos desde la semana anterior a
la necesidad de los servicios de transporte, exceptian aquellos servicios que se
requieran por fuerza mayor los cuales deberan ser solicitados por el o la jefe (a) ola o el
lider de la dependencia que lo requiere y aprobado por la Subdirecciéon Administrativa.

No se permitira, salvo casos excepcionales debidamente justificados por el o la jefe (a)
o la o el lider de la dependencia que solicita el servicio, generar esperas superiores a
treinta (30) minutos en los vehiculos de servicio de transporte contratados por la CVP al
inicio del recorrido.

Todo servicio solicitado por las dependencias que tenga una duracién superior a seis (6)
horas, sera sujeto de revision y auditoria por parte de la supervision del contrato en la
CVP a través del reporte GPS del vehiculo contratado.

En la CVP se evitara el uso de vehiculos los fines de semana y dias festivos, salvo que
las necesidades del servicio estrictamente lo requieran.

1 Nota: Tomado del articulo 3 del Decreto 492 de 2019.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento

Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la

carpeta de calidad de la CVP

208-PLA-Ft-107 — Versi6n 01 - 19/01/2022



Cédigo:

208-GA-PI-05
PLAN ANUAL DE AUSTERIDAD DEL GASTO  version:
02
ALCALAUAYOR 2024 Vigote  desdl
HASITAY 31/01/2024

Caia da Ia Vivienda Popular

Meta de austeridad

Reducir el 3% de austeridad en el consumo de Combustible en unidades de Medida.

Actividades a desarrollar

Frecuencia
\[o} Actividad seguimiento en Responsable
2024
Presentar informes mensuales que evidencien:
- Gastos elegibles medidos en pagos efectivos por concepto de
combustible y kilometraje de los vehiculos de la propiedad de
la Entidad, con el fin de verificar el ahorro en los gastos de
combustible y uso eficiente de los vehiculos que estan al
servicio del CVP Subdireccion
. Mensual o )
- El uso de los vehiculos que pertenecen al parque automotor Administrativa
de la CVP, identificando si pernoctan en los parqueaderos de
las instalaciones de la entidad, al igual que los fines de
semana, trayectos y resumen diario del uso de los mismos.
- Cumplimiento de los lineamientos de este gasto frente a
vehiculos oficiales estipulados en el presente plan.
Presentar informes mensuales que evidencien:
- Gastos elegibles medidos en pagos efectivos por concepto de
servicios de transporte terrestre de pasajeros contratados,
identificando  consumos, frecuencias, y  situaciones
excepcionales que deban ser reportadas.
- Cumplimiento de los lineamientos de este gasto frente a
contratacion de transporte terrestre de pasajeros estipulados
en el presente plan.

Subdireccién

Mensual Administrativa

B. CONDICIONES PARA CONTRATAR ELEMENTOS DE CONSUMO — PAPELERIA

Toda solicitud de compra de elementos de consumo y devolutivos debera estar registrada en
el Plan Anual de Adquisiciones- PAA de la CVP.

e En el suministro de papeleria y elementos de oficina debe priorizarse la contratacion de
proveeduria integral que incluya entregas segun pedido y niveles de consumo, con el fin
de reducir costos por almacenaje, obsolescencia y desperdicio. La Subdireccion
Administrativa sera la responsable de consolidar las necesidades y requerimientos
técnicos para el suministro de papeleria y elementos de oficina de las diferentes
dependencias de las CVP para adelantar el respectivo proceso de contratacion.

e Respecto al consumo de papeleria, se debera reducir el uso de papel mediante la
impresion de solo aquellos documentos estrictamente necesarios para el desarrollo de las
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labores diarias, la utilizacion de las dos (2) caras de las hojas y el empleo de papel
reciclable.

e De igual forma, la revision de documentos o proyectos de respuestas debera realizarse por
medios electronicos, evitando la impresion y gasto en papel que luego sufrird
modificaciones en su texto.

e En la CVP, se racionalizara el suministro de papel a las dependencias, igualmente la
Subdireccién Administrativa fortalecera los controles para la entrega de este y se
efectuaran seguimientos periddicos con el fin de poder obtener estadisticas de las
dependencias que mejor uso hacen de este elemento.

e En la CVP, la entrega de utiles de oficina y elementos de papeleria requeridos por las
dependencias para el desarrollo de las funciones asignadas debera realizarse con criterios
de racionalidad, restringiendo la entrega de elementos sustitutivos, como: portaminas,
banderas y notas adhesivas, pegamento liquido, cinta mégica, entre otros.

e En el intercambio de informacién entre dependencias, los CD'S, DVD's y demas
dispositivos de almacenamiento externo seran sustituidos por el uso del correo interno, o
carpetas compartidas.?

Meta de austeridad

Reducir el 3% de austeridad en el presente gasto.

Actividades a desarrollar

Frecuencia de
seguimiento en
2024

Meta de la Indicador de la
actividad meta

Responsable
CVP

Actividad

Presentar informe semestral
donde se evidencien:

- Gastos elegibles medidos en
pagos efectivos por concepto de
gastos de consumo de
papeleria, comparativo con el

(# de informes

2 Informes presentados / # de Subdireccion

1 = ’ resentados informes Semestral S :
valor del afio anterior. p - N Administrativa
- . en lavigencia | programados) x
- Evaluacion de las acciones 100

planteadas desde la CVP en
cumplimiento de la normatividad
y estrategia “Cero papeles”

- Cumplimiento de los

2 Nota: Tomado del articulo 3 del Decreto 492 de 2019.
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Frecuencia de
seguimiento en
2024

Meta de la Indicador de la
actividad meta

Responsable
CVP

Actividad

lineamientos de este gasto
estipulados en el presente plan.

C. CAJAS MENORES

e El responsable y ordenador del manejo de la caja menor de la CVP debera cefiirse
estrictamente a los gastos que tengan caracter de imprevistos, urgentes, imprescindibles
e inaplazables y enmarcados dentro de las politicas de racionalizacion del gasto.

e Con los recursos de las cajas menores no se podré realizar el fraccionamiento de
compras de un mismo elemento y/o servicio, ni adquirir elementos cuya existencia esté
comprobada en almacén o se encuentre contratada, asi como tampoco realizar ninguna
de las operaciones descritas en el articulo (8) del Decreto Distrital 61 de 2007.

e El Director General de la entidad debera reglamentar internamente las cajas menores,
de tal manera que se reduzcan sus cuantias y su nimero no sea superior a dos (2) por
entidad, salvo excepciones debidamente justificadas ante la Secretaria Distrital de
Hacienda.

e La CVP debera abstenerse de efectuar contrataciones o realizar gastos con los recursos
de caja menor, para atender servicios de alimentacion con destino a reuniones de trabajo.

e No se podran adquirir elementos que se encuentren en existencia en el almacén de la
entidad.®

Meta de austeridad

Reducir el 3% de austeridad en el presente gasto.

8 Tomado del articulo 3 del Decreto 492 de 2019.
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Actividades a desarrollar

Actividad

Presentar informe semestral donde se
evidencien:

- Gastos elegibles medidos en pagos
efectivos por concepto de Cajas
menores, comparativo con el valor del
afio anterior.

- Resumen de gestiones adelantadas
con el fin de generar austeridad en el
gasto, tales como:
- Validacion de las solicitudes para
evaluar su caracter de imprevistos,
urgentes, imprescindibles e
inaplazables y enmarcados dentro de
las politicas de racionalizacién del gasto
- Validacién de que no se adquieren
elementos que se encuentren en
existencia en el almacén de la entidad

- Cumplimiento de los lineamientos de
este gasto estipulados en el presente
plan.

2024

Meta de la

actividad

2 informes
presentados
en la vigencia

PLAN ANUAL DE AUSTERIDAD DEL GASTO

Indicador de la
meta

(# de informes
presentados / #
de informes
programados) x
100

Cédigo:
208-GA-PI-05

02

Version:

Vigente desde:
31/01/2024

Frecuencia
de
seguimiento
en 2024

Semestral

Responsable
CVP

Subdirecciéon
Administrativa

D. SERVICIOS PUBLICOS — CONSUMO DE AGUA

La CVP realizarda anualmente campafias de sensibilizacién que promuevan el uso eficiente y
el ahorro en el consumo de los servicios publicos tales como: agua, energia eléctrica, gas
natural y la gestion integral de los residuos solidos y debera hacer uso racional de los recursos
naturales y econdémicos que tienen a disposicion para el desarrollo de sus actividades diarias.

La entidad debera priorizar las siguientes acciones, para regular los consumos de los servicios
publicos:

a.

d.

Establecer metas cuantificables y verificables de ahorro de energia eléctrica (KWH) y

agua (Metros Cubicos). Deberan

cumplimiento.

realizase evaluaciones mensuales de su

Desarrollar campafas internas de concientizacion de ahorro de agua y energia.

Incluir mensajes de ahorro de agua y energia en las comunicaciones internas.

Reforzar o implementar medidas tales como:

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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- Aprovechar al maximo la iluminacion con luz natural en las oficinas y apagar las
luces cuando no sean necesarias.;

- Instalar sensores de movimiento o temporizadores en luces en especial areas como
bafios, parqueaderos, pasillos y otros lugares que no tienen personal de manera
permanente;

- Instalar bombillas o luminarias de bajo consumo y mantenerlos limpios;

- Sectorizar el sistema de energia eléctrica de acuerdo con la organizaciéon de las
oficinas e instalaciones, para la reduccion del consumo.

e. Apagar equipos de computo, impresoras, y demas equipos cuando no se estén
utilizando. Por la noche y los fines de semana deben hacerse controles adicionales
para garantizar que estos equipos estén apagados.

f. Realizar las compras de equipos teniendo en cuenta criterios de eficiencia energética.
g. Preferir el uso de persianas, cortinas o peliculas para regular la iluminacion natural.

h. Preferir el uso de dispositivos ahorradores de agua como inodoros, llaves de
lavamanos, pocetas de aseo, entre otras.

i. Optimizar las redes de suministro y desague.

j.  Implementar un programa de mantenimiento periédico que incluya:
- Revisién frecuente del estado fisico de medidores, tuberias y dispositivos, orientado
a minimizar los niveles de pérdidas;
- Mantenimientos correctivos y preventivos a los sistemas de iluminacién e
hidraulico;
- Hacer uso de mecanismos para promover la utilizacién de aguas lluvia y el reus6
de las aguas residuales.

k. Fomentar el uso de vehiculos y medios de transporte ambientalmente sostenibles, tales
como bicicletas, transporte publico, entre otros; y disponer los espacios adecuados
para comodidad de los servidores publicos.

Meta de austeridad

Reducir el 3% de austeridad en el consumo de Agua medido en unidades de consumo.

Actividades a desarrollar

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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Frecuencia de
seguimiento
en 2024

Indicador de la
meta

Meta de la
actividad

Responsable
CVP

Actividad

Realizar seguimiento mensual y
elaborar informes  trimestrales
donde se evidencien:

- Gastos elegibles medidos en

pagos efectivos por concepto de

(# de informes

servicios publicos en los inmuebles | 4 Informes presentados / # ! -
) : ) Subdireccion
que cumplen la funcién de sede | presentados de informes Trimestral s :
L ) . ; Administrativa
administrativa. en lavigencia | programados) x
- Cumplimiento de metas de ahorro 100

de agua (Metros Cubicos).
- Cumplimiento de los lineamientos
de este gasto estipulados en el
presente plan.

7.2 GASTOS NO ELEGIBLES

Se hace necesaria la implementacion de estrategias y actividades que contribuyan a guardar
los equilibrios en la gestién presupuestal, e incentivar el manejo austero de los recursos sin
poner en riesgo el desempefio institucional, se establecen las siguientes estrategias para los
Gastos No Elegibles:

el plan de austeridad en el gasto se estructura en cuatro (4) ejes tematicos definidos como se
muestra a continuacion:

a. Eje Tematico No. 1 contratos de prestacion de servicios y administracion del
personal

Se establecen medidas que seran adoptadas en la Caja de Vivienda Popular, tendientes a que
las decisiones del gasto en la entidad en este eje teméatico del plan cumplan con los principios
de planeacion, coordinacién, cumplimiento, objetividad, orientacion a resultados,
transparencia, legalidad, autocontrol, racionalizacion y austeridad. Estas medidas
corresponden en su mayoria a los lineamientos generales sobre austeridad y transparencia
del gasto publico y demas disposiciones del Decreto 492 de 2019.

A. CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA
GESTION

e Sodlo se podra celebrar contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion con personas naturales o juridicas cuando no exista personal de planta con

elementos técnicos o especializados para realizar las actividades que se contrataran De
Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la
carpeta de calidad de la CVP

208-PLA-Ft-107 — Versi6n 01 - 19/01/2022



Cédigo:

208-GA-PI-05
PLAN ANUAL DE AUSTERIDAD DEL GASTO | version:
ALCALDIA MAYOR 2024 0-2
DE BOGOTAD.C. Vigente desde:
I 31/01/2024

Caia da Ia Vivienda Popular

manera previa a la celebracion de los contratos de prestacion de servicios con personas
naturales o juridicas, en la entidad se adelantard una revision minuciosa de las
necesidades, actividades o tareas especificas que motiven o justifiquen dicha contratacion
para el cumplimiento de la mision o para el desarrollo de actividades relacionadas con la
administracion de la entidad.

Se entiende que no existe personal de planta en el respectivo organismo, entidad, ente publico
0 persona juridica cuando es imposible atender la actividad con personal de planta, porque
de acuerdo con los manuales especificos, no existe personal que pueda desarrollar la actividad
para la cual se requiere contratar la prestacion del servicio, o cuando el desarrollo de la
actividad requiere un grado de especializacion que implica la contratacion del servicio, o
cuando aun existiendo personal en la planta, éste no sea suficiente.

La inexistencia de personal suficiente debera acreditarse por el Director (a) General de la Caja
de la Vivienda Popular, o por el funcionario que tenga asignada esta funcion, en este caso el
Subdirector (a) Administrativo (a).

e No se podré celebrar estos contratos cuando existan relaciones contractuales vigentes con
objeto igual al del contrato que se pretende suscribir, salvo autorizacion expresa del
Director de la respectiva entidad u organismo contratante. Esta autorizacién estara
precedida de la sustentacion sobre las especiales caracteristicas y necesidades
operacionales o técnicas de las contrataciones a realizar.

e Los contratos de prestacién de servicios con personas naturales o juridicas estaran sujetos
a la disponibilidad de recursos en el presupuesto de cada vigencia, tanto para
funcionamiento como para inversion.

e Laentidad tendra como base para la suscripcion de los contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, el acto administrativo por medio de la cual se
establece la escala de honorarios para los contratistas, sin poder superar la escala prevista
con excepcion de las situaciones contrarias que determine el acto administrativo.

e Esta prohibida la celebracién de contratos de prestacién de servicios personales calificados
con personas naturales, o juridicas, encaminados a la prestacion de servicios en forma
continua para atender asuntos propios de la respectiva entidad.

e Esta prohibido el pacto de remuneracién por valor mensual superior a la remuneracion total
mensual establecida para el jefe de la entidad u organismo distrital. No obstante, de
manera excepcional, para aquellos eventos en los que se requiera contratar servicios

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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altamente calificados podran pactarse honorarios superiores a la remuneracion total
mensual establecida para el jefe de la entidad, los cuales no podran exceder del valor total
mensual de remuneracion de él o la Director (a) General, incluidos los factores
prestacionales y las contribuciones inherentes a la némina, relacionadas con seguridad
social y parafiscales a cargo del empleador. De manera concomitante, el o la Director (a)
General debera certificar el cumplimiento de los siguientes aspectos: 1. Justificar la
necesidad del servicio personal altamente calificado; 2. Indicar las caracteristicas y
calidades especificas, altamente calificadas, que reline el contratista para la ejecucion del
contrato, y 3. Determinar las caracteristicas de los productos y/o servicios que se espera
obtener.*

Meta de austeridad

No se propone generar una meta de austeridad frente a este gasto.
Actividades a desarrollar

Frecuencia de
seguimiento en
2024

Meta de la Indicador de la
actividad meta

Responsable
CVP

Actividad

Presentar informe semestral que
evidencie:
- Cantidad y gastos elegibles

medido en pagos efectivos de (# de informes

contratos suscritos de Direccion de
1 prestacion de servicios 2reI2:3(r)1rtran§§s presﬁmﬁﬂﬁzs’ Fae Semestral Gestion
profesionales y de apoyo a la P A : Corporativa y
P . en lavigencia | programados) x
gestién, comparativo con el 100 CID

valor del afio anterior.

- Cumplimiento de los
lineamientos de este gasto
estipulados en el presente plan.

B. HORAS EXTRAS, DOMINICALES Y FESTIVOS

e La autorizacion de horas extras solo se hard efectiva cuando asi lo impongan las
necesidades del servicio reales e imprescindibles de la entidad.

4 Nota: Tomado del articulo 3 del Decreto 492 de 2019.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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e Tendran derecho al reconocimiento y pago de horas extras diurnas y nocturnas y de trabajo
suplementario en dominicales y festivos, los servidores publicos que pertenezcan a los
niveles técnico y asistencial autorizados normativamente para devengar horas extras, las
cuales deberan estar previamente autorizadas de manera expresa por el o la Director (a)
General, o por el funcionario que tenga asignada o delegada tal funcion, a solicitud del jefe
inmediato. En todo caso, aquellos deberan, en lo posible, limitar la aprobacion para laborar
en los dias dominicales y festivos.

e SoOlo se aprobaran horas extras por necesidades expresas del servicio y debidamente
justificadas, y no tendran caracter de permanentes.

e El valor a pagar por horas extras no podra exceder, en ningun caso, el 50% de la
remuneracion basica mensual del servidor publico para el nivel central o el limite maximo
establecido en el régimen salarial de la CVP. El reconocimiento de las horas extras
trabajadas en exceso del limite establecido en el presente inciso se hara a través de
compensatorios a razon de un (1) dia habil por cada ocho (8) horas extras de servicio
autorizado, los cuales deberan hacerse efectivos en la misma anualidad en la que se
generan.

e Para lograr esta racionalizacion del gasto publico, las entidades y organismos distritales
deberan disefar estrategias que permitan que sus actividades se desarrollen en la jornada
laboral ordinaria, pudiendo considerar para el efecto las disposiciones que en materia de
flexibilizacion de horario laboral se puedan implementar.

e Se racionalizaran las horas extras de todo el personal, reconociendo a aquellos servidores
que estrictamente se considere necesario y que se evidencie que su gestion no puede ser
desarrollada en el horario establecido.

e La CVP establecera los controles respectivos relacionados con autorizaciones y topes en
cuanto a lo que un funcionario publico puede devengar por concepto de horas extras,

dominicales o festivas®.

Meta de austeridad

5 Nota: Tomado del articulo 3 del Decreto 492 de 2019.
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No se propone generar una meta de austeridad frente a este gasto.

Actividades a desarrollar

Actividad

Indicador de la
meta

Meta de la
actividad

Frecuencia de

seguimiento en

Responsable
CVP

Presentar informe semestral que
evidencie:

- Cantidad y gastos elegibles
medido en pagos efectivos de
horas extras pagadas,
comparativo con el valor del afio
anterior

- Cumplimiento  de los
lineamientos de este gasto
estipulados en el presente plan.

(# de informes

2 informes presentados / # de
presentados informes
en lavigencia | programados) X
100

2024

Semestral

Subdireccién
Administrativa

C. COMPENSACION POR VACACIONES

So6lo se reconoceran en dinero las vacaciones causadas y no disfrutadas, en caso de
retiro definitivo del servidor publico, excepcionalmente y de manera motivada, cuando el
o la Director (a) General asi lo estime necesario para evitar perjuicios en el servicio
publico, evento en el cual sélo puede autorizar la compensacion en dinero de las
vacaciones correspondientes a un afio.

En la programacion de vacaciones se dara prioridad a los servidores publicos que tengan
periodos acumulados, en ningdn caso, se podran acumular vacaciones salvo que
obedezca a aplazamiento por necesidades del servicio; caso en el cual deberan ser
tomadas en la misma vigencia.

No se interrumpiran ni aplazaran las vacaciones; salvo por estricta necesidad del servicio
y con su respectiva justificacion legal.®
Meta de austeridad

No se propone generar una meta de austeridad frente a este gasto.

Actividades a desarrollar

Actividad

Indicador de la
meta

Meta de la
actividad

Frecuencia de
seguimiento en
2024

Responsable
CVP

¢ Nota: Tomado del articulo 3 del Decreto 492 de 2019.
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Presentar informes semestrales
que evidencien:

- Cantidad y gastos elegibles
medido en pagos efectivos por
compensacion de vacaciones
comparativo con el valor del afio
anterior

- Cumplimiento  de los
lineamientos de este gasto

estipulados en el presente plan.

2024

2 informes
presentados
en la vigencia

(# de informes
presentados / # de
informes
programados) x
100

PLAN ANUAL DE AUSTERIDAD DEL GASTO

Semestral

Cédigo:

208-GA-PI-05

Version:

02

Vigente desde:
31/01/2024

Subdireccion
Administrativa

D. BONO NAVIDENO

Los bonos navidefios que, en ejercicio de la autonomia administrativa y presupuestal de
las CVP se pretenda entregar a los hijos de los empleados publicos, que a 31 de diciembre
del afio en curso sean menores de 13 afios, no podran superar el valor de seis (6) salarios
minimos diarios legales vigentes.

Este beneficio se podra extender a los hijos mayores de 13 afios y menores de 18 afios
que se encuentren en condicion de discapacidad y que adicionalmente dependan
econémicamente de sus padres, siempre que se cuente con los recursos presupuestales

para tal efecto. ’

Meta de austeridad

No se propone generar una meta de austeridad frente a este gasto.

Actividades a desarrollar

Actividad

Meta de la
actividad

Indicador de la
meta

Frecuencia de
seguimiento

en 2024

Responsable
CVP

Presentar informes semestrales
que evidencie:

- Cantidad y gastos elegibles
medido en pagos efectivos por
bonos navidefios, comparativo
con el valor del afio anterior

- Cumplimiento de los
lineamientos de este gasto
estipulados en el presente plan.

2 informes
presentados
enla
vigencia

(# de informes
presentados / # de
informes

programados) x 100

Semestral

Subdireccién
Administrativa

E. CAPACITACION

" Nota: Tomado del articulo 3 del Decreto 492 de 2019.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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e El proceso de capacitacion de servidores publicos se cefiira a los lineamientos sefialados
en el Plan Institucional de Capacitacién-PIC adoptado por la Caja de la Vivienda Popular,
y por las disposiciones normativas vigentes.

e Para la definicion del PIC, la entidad debera considerar e integrar la oferta transversal de
otros entes publicos del orden distrital o nacional, en especial la del Departamento
Administrativo del Servicio Civil Distrital -DASCD, buscando ahorrar costos y optimizar los
recursos destinados al fortalecimiento de las competencias laborales y comportamentales
de los servidores publicos.

e |gualmente, la entidad evitara programar actividades de capacitacion para sus servidores
publicos en las mismas tematicas ofertadas por el DASCD, salvo que se trate de una
capacitacion especializada segun el diagnéstico de necesidades de capacitacion realizado.

e En lo posible, para la realizacion de eventos de capacitacion dirigidos a servidores
publicos, la entidad coordinara de manera conjunta con otras entidades y organismos
distritales, especialmente con las del Sector Habitat, que tengan necesidades de
capacitacion, analogas o similares, esto con el objetivo de lograr economias de escala y
disminuir costos en los procesos de capacitacion.

e Teniendo en cuenta la disponibilidad de recursos en el presupuesto de cada vigencia, se
propendera para que los cursos de capacitacion se dirijan a un nimero mayoritario de
servidores publicos, usando en lo posible apoyos tecnoldgicos para su transmision y
archivo de consulta.

e La entidad debera privilegiar el uso de las Tecnologias de Informacién y las
Telecomunicaciones — Tics-, con el objeto de restringir al maximo el consumo de papeleria
y otros elementos que impliquen erogaciones, tales como carpetas, libretas, boligrafos,
etc.

e Se realizaran los eventos de capacitacion estrictamente necesarios para la CVP,
privilegiando en su organizacion y desarrollo el uso de auditorios o espacios institucionales.
Asi mismo, se limitaran los gastos en alimentacion o provision de refrigerios.

Los servidores publicos que asistan a cursos de capacitacion deberan trasmitir el
conocimiento adquirido al personal del area donde desempefian sus labores, en aras de
difundir el conocimiento en beneficio de los objetivos institucionales.®

8 Tomado del articulo 3 del Decreto 492 de 2019
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Meta de austeridad

No se propone generar una meta de austeridad frente a este gasto.
Actividades a desarrollar

Frecuencia de RrsIeeEhln
seguimiento en pCVP

2024

Meta de la Indicador de la
actividad meta

Actividad

Presentar informes semestrales
que evidencien:

- Gastos elegibles medido en
pagos efectivos por concepto de

capacitacion, identificando (# de informes

cantidad de eventos, teméticas 2 informes presgntados/ # de
presentados informes Semestral

de capacitacion, asistentes ] ;
p . Ylenla vigencia | programados) x
valor comparativo con el valor 100

del afio anterior

- Cumplimiento  de los
lineamientos de este gasto
estipulados en el presente plan.

Subdireccion
Administrativa

F. BIENESTAR

e EIl proceso de bienestar de los servidores publicos se cefiira al Plan de Bienestar,
Incentivos y Clima Laboral adoptado por Caja de la Vivienda Popular, y por las
disposiciones normativas vigentes.

e Para la realizacion de las actividades de bienestar la entidad debera considerar la oferta
realizada por el DASCD, para promover la participacion de los servidores publicos en
estos espacios. Igualmente, en lo posible, para la realizacion de eventos de bienestar, la
CVP coordinara con otros entes publicos del orden distrital que tengan necesidades
anélogas o similares, esto con el objetivo de lograr economias de escala y disminuir
costos.

e La entidad no podra destinar recursos para la conmemoracion del dia de los secretarios
y conductores como quiera que estas actividades se encuentran coordinadas por el
DASCD vy, por consiguiente, debe evitarse la duplicidad de recursos orientados a cubrir
idénticas necesidades.

e La entidad procurara que los servidores publicos se beneficien de las actividades
ofrecidas en fechas especiales a nivel del Distrito Capital por la Alcaldia Mayor de Bogota
D.C., y el Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital- DASCD.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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Se gestionara cuando asi se requiera, con la Caja de Compensacion Familiar él apoyo
para el desarrollo y ejecucion de las actividades contempladas en el Plan de Bienestar,

Incentivos y Clima Laboral®.

Meta de austeridad

No se propone generar una meta de austeridad frente a este gasto.

Act

\[e}

ividades a desarrollar

Actividad

Presentar informes semestrales
que evidencien:

- Gastos elegibles medido en
pagos efectivos por concepto de
bienestar, identificando cantidad
de eventos, temaéticas,
asistentes y valor comparativo
con el valor del afio anterior

- Cumplimiento  de los
lineamientos de este gasto
estipulados en el presente plan.

Meta de la Indicador de la
actividad meta
(# de informes
2 informes presentados / # de
presentados informes
en lavigencia| programados) X
100

Frecuencia de
seguimiento en
2024

Semestral

Responsable
CVP

Subdireccion
Administrativa

G. FONDOS EDUCATIVOS

Las CVP en el evento de contar con recursos asignados para promover la capacitacion
formal de sus empleados publicos e hijos, en el marco de los Programas de Bienestar e
Incentivos, debera canalizar la oferta distrital en el Fondo Educativo en Administracion de
Recursos para Capacitacion Educativa de los Empleados Publicos del Distrito Capital -
FRADEC y el Fondo Educativo del Distrito para hijos de empleados - FEDHE, buscando
optimizar los recursos y evitar duplicar esfuerzos institucionales destinados a este fin. Nota:
Tomado del articulo 3 del Decreto 492 de 2019.

Meta de austeridad

No se propone generar una meta de austeridad frente a este gasto.

Act

ividades a desarrollar

° Nota: Tomado del articulo 3 del Decreto 492 de 2019.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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Actividad

Meta de la
actividad

Indicador de la
meta

Caodigo:

Frecuencia de
seguimiento en
2024
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PLAN ANUAL DE AUSTERIDAD DEL GASTO | version:
2024 02
Vigente desde:
31/01/2024

Responsable
CVP

Presentar informe semestral que
evidencie:

- Gastos elegibles medido en
pagos efectivos por concepto de

los recursos canalizados hacia (# de informes

FRADEC y FEDHE, | 2 informes presentados / # de Subdireccion
1 |identificando cantidad de | presentados informes Semestral s :
A . N Administrativa
beneficiarios, programas de | enlavigencia| programados) x
formacién y valor comparativo 100

con el valor del afio anterior

- Cumplimiento de los
lineamientos de este gasto
estipulados en el presente plan.

H. ESTUDIOS TECNICOS DE REDISENO INSTITUCIONAL

e En el evento en que la CVP planee adelantar procesos de modificacion de su estructura
organizacional y/o planta de personal que puedan incrementar su presupuesto de gastos
de funcionamiento o inversion, previo a la contratacion de consultorias para la realizacion
de los estudios técnicos de que trata el articulo 46 de la Ley 909 de 2004, modificado por
el articulo 228 del Decreto Ley 019 de 2012, debera realizar reuniones técnicas con la
Direccion Distrital de Presupuesto de la Secretaria Distrital de Hacienda y con el DASCD,
para establecer de manera preliminar la viabilidad técnica y financiera de la propuesta
de modificacion de las plantas de personal. Esto con el fin de evitar la contratacion de
estudios de redisefio institucional que no se materialicen en actos administrativos de
modificacion de planta o estructura organizacional.

e En todo caso, la CVP podra adelantar estudios técnicos de redisefio a través de la
conformacion de equipos técnicos multidisciplinarios, conformados con personal de su
propia planta y, con la asesoria del DASCD.%

Meta de austeridad

No se propone generar una meta de austeridad frente a este gasto.
Actividades desarrolladas

Frecuencia de
seguimiento en
2024

Indicador de la
meta

Meta de la
actividad

Responsable
CVP

Actividad

10 Nota: Tomado del articulo 3 del Decreto 492 de 2019.
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Presentar informe semestral que
evidencie:

- Gastos elegibles medido en
pagos efectivos por concepto de
estudios técnicos de redisefio
institucional y valor comparativo
con el valor del afio anterior

- Cumplimiento  de los
lineamientos de este gasto
estipulados en el presente plan.

2 informes
presentados
en la vigencia

(# de informes
presentados / # de
informes
programados) x
100

Semestral

Subdireccion
Administrativa

CONCURSOS PUBLICOS ABIERTOS DE MERITOS

La CVP concertara la realizacién de concursos publicos abiertos de méritos con la Comision
Nacional del Servicio Civil -CNSC, a través del DASCD conforme con las atribuciones
conferidas en el articulo 1 del Decreto Distrital 580 de 2017, buscando la optimizacién de los
costos y la generacion de economias de escala frente a los gastos en los que se incurre para

la realizacién de dichos concursos. Nota: Tomado del articulo 3 del Decreto 492 de 2019.

Meta de austeridad

No se propone generar una meta de austeridad frente a este gasto.

Actividades a desarrollar

Actividad

Presentar informe semestral que
evidencie:

- Gastos elegibles medido en
pagos efectivos por concepto de

- Cumplimiento  de los
lineamientos de este gasto
estipulados en el presente plan.

Meta de la
actividad

Indicador de la
meta

(# de informes

Frecuencia de
seguimiento en
2024

e . 2 informes presentados / # de . L
concursos publicos abiertos de presentados informes Semestral Subdireccion
mérito y valo_r comparativo con | vigencia | programados) x Administrativa
el valor del afio anterior 100

Responsable
CVP

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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b. Eje Tematico No. 2 viaticos y gastos de viaje

e Para las comisiones de servicios al exterior del o la Director (a) General y servidores
publicos de cualquier nivel jerarquico de la CVP, se requerira de la autorizacion del o la
Sefior (a) Alcalde (sa) Mayor de Bogota, D.C.

e Previo a la expedicién del acto administrativo que autorice la comision al exterior, se
debera contar con la disponibilidad presupuestal requerida para el reconocimiento de los
viaticos y gastos de viaje, con lo cual se podra continuar con el tramite, de conformidad
con el Manual Operativo Presupuestal del Distrito Capital.

e Las comisiones de servicio que impliquen la asignacion de viaticos y gastos de viaje al
interior del pais de los servidores publicos de cualquier nivel jerarquico seran conferidas
por el o la Director (a) General o por quien éste delegue. En el caso de el o la Director
(a) General, se requerira la aprobacion del despacho el o la Sefior (a) Alcalde (sa) Mayor
de Bogota, D.C.

e En la modificacion presupuestal para sufragar los viaticos y gastos de viaje autorizados,
no se podran contra acreditar los rubros asociados a nomina de la CVP.
Excepcionalmente en el Ultimo trimestre de cada vigencia se podran autorizar dichas
modificaciones justificando la disponibilidad de los rubros a contra acreditar.

e Cuando la totalidad de los gastos para manutencion, alojamiento y transporte que genere
la comision de servicios sean asumidos por otro organismo o entidad publica o privada,
no habra lugar al pago de viaticos y gastos de viaje. Asi mismo, si los gastos que genera
la comision son asumidos de forma parcial por otro organismo o entidad publica o
privada, Unicamente se reconocera la diferencia. De igual manera, la CVP debera
racionalizar el gasto cuando la comisién de servicios no requiera que el servidor publico
se aloje en el lugar de la comision.

e El o la Director (a) General, o en quien éste delegue, debera determinar el nimero
racional de servidores publicos que deben desplazarse para cumplir el objeto de la
comisién, de acuerdo con los objetivos, proyectos y metas previstos para la vigencia, la
disponibilidad de la apropiacion presupuestal y en el marco de la eficiencia de los
recursos y austeridad en el gasto publico.

e La Secretaria Distrital de Hacienda a través de la Direccion Distrital de Presupuesto, en
observancia de lo previsto en el articulo 92 del Decreto Distrital 714 de 1996, podra limitar
el valor solicitado por una entidad para el rubro "viaticos y gastos de viaje", cuando la
justificacién del gasto no se ajuste a lo programado.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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e Para todos los efectos de lo previsto anteriormente para este gasto, el visto bueno y la
aprobacion del o la Sefior (a) Alcalde (sa) Mayor de Bogota, D.C.para las comisiones al
exterior y al interior del pais se entenderan surtidos con la firma del respectivo acto
administrativo.

e De requerirse la compra de tiquetes aéreos para los viajes nacionales e internacionales,
estos seran adquiridos solamente en clase econdmica.

e Enla CVP se programaran los desplazamientos con suficiente anticipacion para acceder
a mejores tarifas de transporte y desarrollar estrategias que permitan ahorrar en la
adquisicion de tiquetes.?

Meta de austeridad

No se propone generar una meta de austeridad frente a este gasto.
Actividades a desarrollar

Frecuencia de
seguimiento en
2024

Meta de la Indicador de la
actividad meta

Responsable

Actividad cvpP

Presentar informe semestral que
evidencie:

- Gastos elegibles medido en
pagos efectivos por concepto de
vidticos y gastos de viaje,

identificando cantidad de (# de informes
comisiones, acto administrativo | 2 informes presentados / # de ’ ”
o ; i . Subdireccion

1 |que justifica, servidor publico o | presentados informes Semestral Administrativa

contratista beneficiado y | enlavigencia| programados) x

dependencia, asi como el valor 100

comparativo con el valor del afio

anterior.

- Cumplimiento  de los
lineamientos de este gasto
estipulados en el presente plan.

c. Eje tematico No. 3 - Administracion de servicios

Se relacionan las medidas que seran adoptadas en la Caja de la Vivienda Popular, tendientes
a que las decisiones del gasto en la entidad en este eje tematico del plan cumplan con los

1 Nota: Tomado del articulo 3 del Decreto 492 de 2019.
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principios de planeacion, coordinacion, cumplimiento, objetividad, orientacion a resultados,
transparencia, legalidad, autocontrol, racionalizacion y austeridad. Estas medidas
corresponden en su mayoria a los lineamientos generales sobre austeridad y transparencia
del gasto publico y demas disposiciones del Decreto 492 de 2019.

A. ADQUISICION DE EQUIPOS DE COMPUTO, IMPRESION Y FOTOCOPIADO O
SIMILARES

Una vez identificada la necesidad de adquirir equipos de computo, impresion y fotocopiado
o similares, la entidad que requiere la necesidad debera realizar un estudio que incluya
ventajas y desventajas en la compra o arrendamiento de estos bienes, a través de la
implementacion de mejores practicas, valoracion de todos los costos tanto fijos como
variables, entre estos: los seguros, actualizaciones, mantenimiento, licenciamiento, etc.,
andlisis que debera reflejarse en el respectivo estudio del sector. Tomado del articulo 3 del
Decreto 492 de 2019.

Meta de austeridad

No se propone generar una meta de austeridad frente a este gasto.

Actividades a desarrollar

Meta de la Indicador de la Frec_ue_nma ik Responsable
seguimiento en

actividad meta 2024 CVP

Actividad

Presentar informe semestral que
evidencie:

- Gastos elegibles medido en
pagos efectivos por concepto de
equipos de computo, impresion
y fotocopiado o similares, asi

: # de informes
como el valor comparativo con el (

= - 2 Inform resen #
valor del afio anterior. ormes prese tados / # de =
. presentados informes Semestral Oficina TIC

- Resumen por cada adquisicion ] :

. : B en lavigencia | programados) x
del estudio que incluya ventajas 100
y desventajas en la compra o
arrendamiento de estos bienes,
a través de la implementacion
de mejores practicas, valoracion
de todos los costos tanto fijos
como variables, entre estos: los

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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seguros, actualizaciones,
mantenimiento, licenciamiento,
etc.

- Cumplimiento  de los
lineamientos de este gasto
estipulados en el presente plan.

TELEFONIA CELULAR

e Se podra asignar el servicio de teléfono celular con cargo al presupuesto asignado para el
nivel directivo que, en razon de las funciones desempefiadas requieren disponibilidad
inmediata y comunicacion agil y permanente. En este sentido, la CVP propendera por elegir
la mejor opcién de acuerdo con los planes disponibles en el mercado, por ello, se pagaran
y reconoceran por los consumos mensuales de telefonia celular, hasta un maximo del
cincuenta por ciento (50%) de un salario minimo legal mensual vigente SMLMV por un plan
de celular.

e Excepcionalmente se autorizaran consumos mayores por parte de el o la Director (a)
General, quién tendra derecho al equivalente a un cien por ciento (100%) del salario
minimo legal mensual.

e Superado el monto autorizado, los costos adicionales seran sufragados directamente por
los servidores publicos usuarios del servicio de telefonia movil.

e Se propendera por buscar las mejores condiciones del mercado llegando hasta unificar el
operador del servicio de telefonia mévil para todos los servidores publicos autorizados por
los reglamentos internos expedidos para tal efecto; de otra parte, se debera privilegiar
sistemas basados en protocolos de internet.

e De acuerdo con las necesidades estrictamente justificadas por el el o la Director (a)
General, se podra otorgar uso de telefonia celular, a los servidores publicos del nivel asesor
que se desempefien directamente en el Despacho, o a los jefes de oficina asesora juridica,
o de planeacion, o de comunicaciones, asi como a aquellos servidores publicos de otros
niveles que en razon de sus funciones deban atender situaciones de emergencia o hacer
seguimiento de forma permanente a la operacion del servicio.

e En el evento de pérdida del aparato celular, el deducible lo debera asumir el funcionario
publico que lo tenga asignado.

e Enlamedidade lo posible los servidores publicos que tengan autorizado el uso de telefonia
movil, deberan hacer uso de mecanismos alternativos con aplicaciones tipo Google Meets,

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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WhatsApp, Skype o cualquier otro medio que permita la realizacion de teleconferencias
gratuitas con el fin de optimizar el uso de los planes adquiridos.*?

Meta de austeridad

No se propone generar una meta de austeridad frente a este gasto.

Actividades a desarrollar

Frecuencia de
seguimiento
en 2024

Responsable

Meta de la Indicador de la

Actividad actividad meta

Presentar informes semestrales que contengan:
- Gastos elegibles medido en pagos efectivos por concepto

de pagos de telefonia celular.

- Andlisis estadisticos sobre consumos de telefonia movil

para analizar sobre la efectividad en la racionalizacion. (# de informes

- Revision de los planes disponibles del mercado para 2 informes presentados / # . "

: P . Subdireccién

1 telefonia movil. | presentados en la de informes Semestral Administrativa

- Renegociacién adelantada con empresa prestadora de vigencia programados) x

servicios cuando se amerite 100

- Resumen de gestiones adelantadas con el fin de generar
austeridad en el gasto.

- Cumplimiento de los lineamientos de este gasto estipulados
en el presente plan.

C. TELEFONIA FIJA

e La CVP adoptard modalidades de control para llamadas internacionales, nacionales y a
teléfonos celulares, incluyendo la adopcion de tecnologia IP, teléfonos digitales o
tecnologias similares o superiores, las cuales s6lo seran autorizados en lineas especificas,
para el cumplimiento de los fines institucionales y previa justificacion del jefe del area que
requiera la habilitacion de la linea.

e El control del consumo corresponde estrictamente a €l o la jefe del area a la cual se asigna
este tipo de servicio.®

Meta de austeridad

No se propone generar una meta de austeridad frente a este gasto.

Actividades a desarrollar

12 Nota: Tomado del articulo 3 del Decreto 492 de 2019.
13 Nota: Tomado del articulo 3 del Decreto 492 de 2019.
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Frecuencia de
seguimiento en
2024

Meta de la Indicador de la

meta

Responsable

Actividad cvp

actividad

Presentar informes semestrales
que contengan:

- Gastos elegibles medido en
pagos efectivos por concepto de
telefonia fija.
- Andlisis estadisticos sobre
consumos de telefonia fija para
analizar sobre la efectividad en

desde:

la racionalizacion. (# de informes
- Revision de los planes| 2 informes presentados / # de . L
’ . . Subdireccion
disponibles del mercado para| presentados informes Semestral o :
p " . ; Administrativa
telefonia fija. | en la vigencia | programados) x
- Renegociacion adelantada con 100

empresa prestadora de servicios

cuando se amerite
- Resumen de gestiones
adelantadas con el fin de

generar austeridad en el gasto.

- Cumplimiento  de los
lineamientos de este gasto
estipulados en el presente plan.

D. ADQUISICION DE VEHICULOS Y MAQUINARIA

Acorde con las disposiciones generales del Presupuesto Anual del Distrito Capital en cada
vigencia, la adquisicién de vehiculos, maquinaria u otros medios de transporte, requieren
concepto de viabilidad presupuestal de la Secretaria Distrital de Hacienda - Direccién Distrital
de Presupuesto, previo el envio y cumplimiento de los requisitos que para el efecto se
establezcan, teniendo en cuenta las politicas en materia de austeridad.

Para la adquisicion de vehiculos que presten el servicio de transporte a servidores publicos
del nivel directivo, se expedira viabilidad presupuestal solamente para efectos de la reposicion
de los vehiculos, cuyo valor de adquisicion no sobrepase los doscientos (200) Salarios
Minimos Mensuales Legales Vigentes SMMLV. Asi mismo, no se autorizara el incremento del
parque automotor en este nivel, salvo en los casos de modificaciones de estructura de planta.'*

Meta de austeridad

14 Nota: Tomado del articulo 3 del Decreto 492 de 2019.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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No se propone generar una meta de austeridad frente a este gasto.

Actividades desarrolladas

Frecuencia
Meta de la Indicador de la de Responsable

Actividad cEfivided meta seguimiento CVP

en 2024

Presentar informe semestral
que evidencie:
- Gastos elegibles medidos en

pagos efectivos por concepto (# de informes
de vehiculos y maquinaria, asi| 2 informes presentados / # . i
; : Subdireccion
1 | como el valor comparativo con | presentados de informes Semestral S :
. . . ; Administrativa
el valor del afio anterior en la vigencia | programados) x
- Cumplimiento de los 100

lineamientos de este gasto
estipulados en el presente
plan.

E. FOTOCOPIADO, MULTICOPIADO E IMPRESION

e La Subdireccion Administrativa y la Oficina TIC de la CVP estableceran los mecanismos
tecnolégicos que garanticen el uso racional de los servicios de fotocopiado, multicopiado
e impresion, mediante los cuales se pueda realizar el seguimiento a nivel de areas 'y por
persona de la cantidad de fotocopias o impresiones que utilice.

e La Subdireccién Administrativa y la Oficina TIC de la CVP deben implementar mecanismos
de control como claves o tarjetas de control para acceso a estos equipos, definir topes de
fotocopias o impresiones por dependencias y personas, niveles de aprobacién o
autorizacion para obtener fotocopias o configurar huellas de agua en los equipos de
impresion.

e Esta totalmente restringido realizar gastos suntuarios con cargo al presupuesto de la CVP,
para la impresion de tarjetas de presentacion, conmemoraciones, aniversarios o similares
y, el uso con fines personales de los servicios de correspondencia y comunicacion.

e En ningln caso, la CVP podré patrocinar, contratar o realizar directamente la edicion,
impresion o publicacion de documentos que no estén relacionados en forma directa con
las funciones que legal y reglamentariamente deben cumplir, ni contratar, o patrocinar la
impresion de ediciones de lujo o con policromias, pendones y materiales de apoyo

publicitario en stands.
Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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Se prohibe la impresion de informes o reportes a color, independientemente de su
destinatario. El suministro de téner a color Unicamente estara autorizado para el Despacho
de la Direccion General.

Cuando se requiera el servicio de fotocopiado para disposicién de particulares o por
servidores publicos para asuntos de interés particular, se prestara previa la cancelacion en
una cuenta bancaria o mecanismo de recaudo dispuesto por la CVP, del valor del servicio,
el cual se fijard de acuerdo con la normativa vigente y los procedimientos y/o reglamentos
internos para el efecto.

Todos los servidores publicos y contratistas de la CVP difundiran los documentos
institucionales a través de los diferentes medios electrénicos establecidos como canales
de comunicacion.

Las comunicaciones internas que se produzcan en la CVP deberan ser comunicadas a
cada uno de los destinatarios haciendo uso del correo electronico o el Sistema de Gestion
de Documentos Electronicos - ORFEO, imprimiendo solo si es necesario, la copia que debe
reposar en el archivo cuando por normatividad asi se requiera. Para el ello la entidad,
continuara utilizando la firma digital para los servidores publicos del nivel directivo en la
vigencia 2024,

En el intercambio de informacion entre dependencias y colaboradores de la CVP, los CD'S,
DVD y demas dispositivos de almacenamiento externo seran sustituidos por el uso del
correo interno, o carpetas compartidas digitales, excepto cuando por normatividad se
requiera de otra forma.

En la CVP se implementaran los mecanismos de respuesta electrénica al servicio de los
usuarios que se encuentren debidamente autorizados.

En la entidad, las impresiones deberan efectuarse por las dos caras de la hoja y en lo
posible borrador a blanco y negro.

Los documentos en borrador y memorandos internos se imprimiran, cuando se requiera,
en papel reciclado, siempre y cuando la existencia de este material asi lo permita.

Las actas y documentos de reuniones de trabajo deben revisarse y ser avalados por los
integrantes del Comité o interesados de la reuniéon a través de las cuentas de correo
electronico y solo se hara la impresion de un original con destino a la dependencia que

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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ejerza la Secretaria del respectivo Comité, una vez el documento esté validado por los
interesados.

e Los documentos de los procesos contractuales sélo podran imprimirse una vez se obtenga
la aprobacién de los participantes del proceso, para su posterior firma del ordenador del
gasto.'®

Meta de austeridad

No se propone generar una meta de austeridad frente a este gasto.

Actividades a desarrollar

Metadela | Indicador de la FEELRiE ol Responsable

CVP

Actividad seguimiento

actividad meta

en 2024
Presentar informe trimestral
que evidencie:
- Gastos elegibles medidos
en pagos efectivos por
concepto de gastos de
fotocopiado, multicopiado e
impresion, por dependencia,

servidor publico y contratista, | 2 Informes (# de informes

comparativo con el valor del | presentados presgntados I# Subgjl_reccpn
1 afio anterior en la de informes Semestral Administrativa
- Resumen de gestiones| vigencia prograln(“l)gdos) X y Oficina TIC

adelantadas con el fin de
generar austeridad en el
gasto

- Cumplimiento de los
lineamientos de este gasto
estipulados en el presente
plan.

F. SUMINISTRO DEL SERVICIO DE INTERNET

15 Nota: Tomado del articulo 3 del Decreto 492 de 2019.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la
carpeta de calidad de la CVP
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e Este servicio estara disponible exclusivamente para asuntos que correspondan a las
necesidades de la CVP, para lo cual la OTIC propendera por disponer de medidas de
control y bloqueo o niveles de acceso.

e La CVP propendera por elegir la mejor opcion de suministro de internet de acuerdo con
los planes disponibles en el mercado.*®

Meta de austeridad

No se propone generar una meta de austeridad frente a este gasto.

Actividades a desarrollar

Frecuencia de
seguimiento en
2024

Meta de la Indicador de la

Responsable

Actividad CVP

actividad meta

Presentar informe semestral
donde se evidencien:

- Gastos elegibles medidos en
pagos efectivos por concepto de
suministro de servicio de
internet.

- Andlisis estadisticos sobre
consumos de servicios de
internet para analizar sobre la
efectividad en la racionalizacion.
- Revision de los planes

(# de informes
2 informes presentados / # de

1 disponibles del mercado para presentados informes Semestral Oficina TIC
pon 0 P en lavigencia | programados) x
servicio de internet. 100

- Renegociacion adelantada con
empresa prestadora de servicios
cuando se amerite
- Resumen de gestiones
adelantadas con el fin de
generar austeridad en el gasto

- Cumplimiento de los
lineamientos de este gasto
estipulados en el presente plan.

16 Nota: Tomado del articulo 3 del Decreto 492 de 2019.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la
carpeta de calidad de la CVP
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G. INVENTARIOS Y STOCK DE ELEMENTOS

e La Subdireccién Administrativa como responsable de la administracion de los inventarios
y stock de elementos propendera por controlar los limites adecuados, teniendo en cuenta
los factores asociados como son: seguros, obsolescencia y almacenamiento. Se debe
tener especial seguimiento a los elementos que presentan obsolescencia.’

Meta de austeridad

No se propone generar una meta de austeridad frente a este gasto.

Actividades a desarrollar

Frecuencia de
seguimiento
en 2024

Metadela Indicador de la

Responsable

Actividad cvp

actividad meta

Presentar informe semestral (# de informes

L 2 Informes
sobre el cumplimiento de los presentados / # ) ”
1 |lineamientos de este gasto presentados de informes Semestral Subgﬂrecagn
f enla Administrativa
estipulados en el presente vigencia programados) x
plan. 100

H. ADQUISICION, MANTENIMIENTO O REPARACION DE BIENES INMUEBLES O
MUEBLES

e La CVP se abstendra de realizar en sus inmuebles, bien sean estos los correspondientes
a la sede administrativa, o aquellos administrados directamente, cualquier tipo de
contratacién que implique mejoras suntuarias, tales como el embellecimiento, la
ornamentacion o la instalacién o adecuacion de acabados estéticos, salvo que se trate
de bienes inmuebles clasificados como Bienes de Interés Cultural.

e Las adecuaciones y mantenimientos a bienes inmuebles solo procederan cuando de no
hacerse, se ponga en riesgo la seguridad de los servidores publicos, cuando sea

17 Nota: Tomado del articulo 3 del Decreto 492 de 2019.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la
carpeta de calidad de la CVP
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indispensable para el normal funcionamiento de la entidad o para garantizar la correcta
prestacion de los servicios a cargo de la CVP.

e No procedera la adquisicion de bienes muebles no necesarios para el normal
funcionamiento de la CVP. En tal sentido, las adquisiciones en este campo deberan ser
justificadas por las dependencias solicitantes y aprobadas por las instancias
competentes.'®

Meta de austeridad

No se propone generar una meta de austeridad frente a este gasto.

Actividades a desarrollar

Frecuencia

Aaiivides Metadela Indicador dela o[} Responsable

actividad meta seguimiento CVP
en 2024

Presentar  informe  semestral
donde se evidencien:
- Gastos elegibles medidos en

pagos efectivos por concepto de (# de informes

R, . 2 informes
adquisicion, mantenimiento o resentados presentados / # Subdireccion
1 |reparacion de bienes inmuebles o p nl de informes Semestral Administrativ.
muebles, comparativo con el valor vigeniia programados) x inistrative
del afio anterior. 100
- Cumplimiento de los

lineamientos de este gasto
estipulados en el presente plan.

I. EDICION, IMPRESION, REPRODUCCION, PUBLICACION DE AVISOS

e La CVP no podra patrocinar, contratar o realizar directamente la edicién, impresion,
reproduccién o publicacion de avisos, informes, folletos o textos institucionales, que no
estén relacionados en forma directa con las funciones que legalmente cumple.

18 Nota: Tomado del articulo 3 del Decreto 492 de 2019.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la
carpeta de calidad de la CVP
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e Cuando fuere necesario, la CVP debera hacer la divulgacion de la informacion relativa al
cumplimiento de sus funciones mediante la edicion, impresion y reproduccion de piezas
de comunicacion, tales como avisos, folletos, cuadernillos, entre otros, a través de la
Imprenta Distrital; sin embargo, en lo posible, no deberan ser a color y en papeles
especiales, observando siempre el costo minimo de su realizacion.

e En el evento de que la Imprenta Distrital no ofrezca el servicio requerido o no tenga la
capacidad para la reproduccion de la pieza comunicativa, podra contratarse el servicio,
atendiendo a la normatividad vigente en materia contratacion publica.

e En todo caso, las piezas comunicativas requeridas por la CVP se produciran en
cantidades razonables para evitar el deterioro por almacenamiento y obsolescencia. Se
evitara el uso de ediciones de lujo y se mantendra siempre la imagen institucional y una
presentacion acorde con la funcién publica.

e La CVP se abstendra de celebrar contratos de publicidad y/o propaganda personalizada
(agendas, almanaques, libretas, pocillos, vasos, esferos, regalos corporativos, suvenir 0
recuerdos, etc.)., que no se encuentren debidamente justificadas en las necesidades del
servicio.®

Meta de austeridad

No se propone generar una meta de austeridad frente a este gasto.
Actividades a desarrollar

Frecuencia

AEREE Meta de la | Indicador de la de Responsable

actividad meta seguimiento CVP
en 2024

Presentar informe semestral
donde se evidencien:

- Gastos elegibles medidos
en pagos efectivos por

concepto de edicion, (# de informes

) s " 2 Informes .-
impresion, reproduccion 'y presentados / # Oficina Asesora
A h presentados ;
1 |publicacién de avisos, enla de informes Semestral de
comparativo con la vigencia . . programados) x Comunicaciones
; vigencia
anterior 100

- Cumplimiento de los
lineamientos de este gasto
estipulados en el presente
plan.

19 Nota: Tomado del articulo 3 del Decreto 492 de 2019.
Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la
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J. SUSCRIPCIONES

e En la CVP se preferirdn las suscripciones electrénicas a revistas y periédicos. En todo
caso, solo contara con las suscripciones a periddicos y revistas que estrictamente sean
necesarias para el cumplimiento de sus funciones.?

Meta de austeridad

No se propone generar una meta de austeridad frente a este gasto.

Actividades a desarrollar

Frecuencia
Meta de la | Indicador de la de Responsable

Actividad actividad meta seguimiento CVP

en 2024

Presentar informe semestral
donde se evidencien:
- Gastos elegibles medidos

en pagos efectivos por (# de informes

2 informes .
concepto de gastos de resentados presentados / # Oficina Asesora
1 |suscripciones, comparativo p enla de informes Semestral de
con el valor del afio anterior . . programados) x Comunicaciones
o vigencia
- Cumplimiento de los 100

lineamientos de este gasto
estipulados en el presente
plan.

K. EVENTOS Y CONMEMORACIONES

e Se restringe la realizacion o programacion de recepciones, fiestas, agasajos o
conmemoraciones, y que ademas incluyan el servicio o suministro de alimentos, que
impliqguen en todo caso erogaciones con cargo al presupuesto asignado a la CVP,
exceptuando aquellas actividades que estén definidas en el Plan de Bienestar, incentivos

20 Nota: Tomado del articulo 3 del Decreto 492 de 2019

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la
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y clima laboral adoptado, o aquellos relacionados con actos protocolarios que deban
atenderse misionalmente por la CVP.%*

Meta de austeridad

No se propone generar una meta de austeridad frente a este gasto.

Actividades a desarrollar

Frecuencia
de
seguimiento
en 2024

Indicador de la
meta

Meta de la
actividad

Responsable
CVP

Actividad

Presentar informe semestral
donde se evidencien:

- Gastos elegibles medidos
en pagos efectivos por
concepto de eventos y
conmemoraciones

exceptuando aquellas -
- - . Oficina Asesora
actividades que  estén (# de informes

- 2 Informes de
definidas en el Plan de presentados / # .

: . presentados . Comunicaciones
Bienestar, Incentivos y de informes Semestral

; enla
Clima Laboral adoptado, o ; ; programados) x ) ”

. vigencia Subdireccién

aquellos relacionados con 100

actos protocolarios que
deban atenderse
misionalmente por la CVP.
- Cumplimiento de los
lineamientos de este gasto
estipulados en el presente
plan.

Administrativa

21 Nota: Tomado del articulo 3 del Decreto 492 de 2019

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento

carpeta de calidad de la CVP
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L. Eje tematico No. 4 — Consumo de los Recursos Naturales y Sostenibilidad
Ambiental

Para los programas relacionados con el control del consumo de los Recursos Naturales y
Sostenibilidad Ambiental a que hace referencia el Capitulo V de la Resolucion 492 de 2019,
es importante anotar que en armonizacion con lo establecido en el Decreto 815 de 2017 y en
particular lo requerido en la Resolucion 242 de 2014 , la CVP cuenta con el Plan Institucional
de Gestion Ambiental — PIGA 2020-2024, debidamente concertado con la Secretaria Distrital
de Ambiente (acta de concertacion del 04 de noviembre de 2020) y aprobado en el Comité
Institucional de Gestion y Desempefio de la CVP (sesién del 23 de diciembre de 2021), el cual
contiene el Plan de Accion en el marco del cual se desarrollan programas y actividades
tendientes al cumplimiento de los objetivos presentados en el presente Plan de Austeridad, de
manera correlacionada.

A continuacion, se relacionan una serie de medidas que seran adoptadas por la Caja de
Vivienda Popular, tendientes a que las decisiones del gasto en la entidad en este eje tematico
del plan cumplan con los principios de planeacion, coordinacién, cumplimiento, objetividad,
orientacion a resultados, transparencia, legalidad, autocontrol, racionalizacion y austeridad.

Estas medidas corresponden en su mayoria a los lineamientos generales sobre austeridad y
transparencia del gasto publico y demas disposiciones del Decreto 492 de 2019.

SERVICIOS PUBLICOS

Adicionalmente, a lo expuesto en los Gastos Elegibles — Servicios Publicos, la CVP a través
de su Plan Institucional de Gestién Ambiental — PIGA 2024-2027, cuenta con los siguientes
programas:

PROGRAMA DE USO EFICIENTE DEL AGUA

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la
carpeta de calidad de la CVP
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Sede Chapinero y sede Archivo Central (mientras se encuentre en ejecucion
el contrato de arrendamiento respectivo)

Formular e implementar estrategias operativas y de cultura en las dos sedes
de la Caja de la Vivienda Popular, sobre el uso eficiente del agua para la
conservacion de este recurso natural en el marco del desarrollo sostenible.

Objetivo:

Mantener el consumo per capita por periodo facturado inferior a 0.48 m3/
persona, durante el periodo de gobierno

Indicador:

Consumo Per Capita =

Conumo en m3 periodo
Total Usuarios

Actividad

Meta de la

actividad

Indicador de la
meta

Frecuencia
de
seguimiento
en 2022

Responsable
CVP

Realizar dos (2)
inspecciones,
Realizar inspecciones vy una por (Namero de
actualizacion del semestre, a inspecciones con
inventario de los puntos | todos los puntos su respectivo
de agua existentes en la de agua informe realizadas Oficina
CVP, para identificar | instalados en la / Nimero de Semestral Asesora de
fugas o dispositivos con| entidad, con el inspecciones con Planeacion
mal funcionamiento que respectivo su respectivo
generen desperdicio de informe de informe
agua. recomendaciones | programados)*100
y/o necesidades
de mejora.
Elaborar un (1)
informe en el
afio, de
. . seguimiento (Namero de
Realizar seguimiento al h o )
L . segun la accion informes -
mantenimiento, cambios g . Oficina
. realizada, el cual realizados /
ylo reparaciones a las P . Anual Asesora de
: 3 I se remitira a las Numero de i
instalaciones hidraulicas ) ; Planeacion
dependencias informes
de la CVP . .
involucradas para | programados)*100
realizar las
acciones de
mejora.
Realizar registro y andlisis .
9 Y Elaborar tres (3) (Namero de
del consumo agua en la| . )
, ) informes, uno informes -
CVP, segun los periodos h Oficina
cada cuatro realizados /
facturados por la empresa . Mensual Asesora de
restadora del servicio meses, sobre Numero de Planeacion
p - ! consumo de informes
para facilitar toma de .
- agua en la CVP. | programados)*100
decisiones  frente al

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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Frecuencia
ARG Met_ade la Indicador de la ‘de‘ Responsable
actividad meta seguimiento CVP
en 2022
objetivo 'y meta del
programa.
Realizar actividades de Realizar cuatro

sensibilizacion ylo

4

sensibilizaciones

campafias sobre el ahorro (NUmero de
o en ahorro y uso R
y uso eficiente del recurso L sensibilizaciones -
o eficiente del . Oficina
hidrico, como _— realizadas / )
L recurso hidrico, . Trimestral Asesora de
contribucion al Numero de L
L una cada tres S Planeacion
fortalecimiento de la meses. dirigida a sensibilizaciones
cultura ambiental >, dirg programadas)*100
S funcionarios y
institucional y la .
- ) contratistas de la
proteccion al ambiente. cvp
Elaborar un (1)
Gestionar el informe en el
mantenimiento preventivo afio, de
de los tanques de| seguimiento al
almacenamiento de agua, | mantenimiento .
: - (NUumero de
y realizar el seguimiento | de los tanques )
. . informes -
de su funcionamiento e de h Oficina
h . L ) realizados /
informar a la Subdireccién | almacenamiento . Anual Asesora de
L ) Numero de L2
Administrativa sobre | de agua, el cual informes Planeacion
cualquier accion adicional | se remitird a las .
A ) programados)*100
que se requiera para| dependencias
evitar el desperdicio vy |involucradas para
garantizar la calidad del realizar las
agua. acciones de
mejora.

PROGRAMA DE USO EFICIENTE DE LA ENERGIA

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento

carpeta de calidad de la CVP
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2024

PLAN ANUAL DE AUSTERIDAD DEL GASTO

Cédigo:
208-GA-PI-05
Version:

02

Vigente
31/01/2024

desde:

Sede Chapinero y sede Archivo Central (mientras se encuentre en ejecucion
el contrato de arrendamiento respectiva)

Objetivo:

Formular e implementar estrategias operativas y de cultura en las dos sedes
de la Caja de la Vivienda Popular, sobre el uso eficiente de la energia para la
conservacion de este recurso natural en el marco del desarrollo sostenible

Mantener el consumo per capita promedio anual inferior a 55 KWh / persona,
durante el periodo de gobiermna.

Consumo Per Cipita =

Conumo en KWh periodo

Total de Usuarios

Actividad

Meta de la

actividad

Indicador de la
meta

Frecuencia

de

seguimiento

Responsabl
e CVP

en 2022
Realizar dos (2)
informes de
Mantener actualizado el inventarios de
. ; . luminarias, uno (Numero de Oficina
inventario de sistemas . ;
P por semestre, informes realizados / Asesora de
1 [luminicos de alta p ; Semestral .
S con las Numero de informes Planeacion -
eficiencia instalados en | o ohectiyas rogramados)*100 PIGA
la sede de la CVP. P : prog
recomendaciones
y/o necesidades
de mejora.
Realizar dos (2)
inspecciones de
verificaciéon de
redes eléctricas, .
(Ndmero de
una por . )
) inspecciones con su
. . ) semestre, a fin o -
Realizar inspecciones respectivo informe Oficina
s de detectar h )
de verificacion de redes . realizadas / Namero Asesora de
2 o riesgos ) . Semestral .
eléctricas para detectar o de inspecciones con Planeacion -
i eléctricos, )
riesgos su respectivo PIGA
generando el informe
respectivo
. rogramados)*100
informe de prog )
recomendaciones
y/o necesidades
de mejora.
Realizar inspecciones a | Realizar dos (2) (Numero de Semestral Oficina
los puestos de trabajo | inspecciones a | inspecciones con su Asesora de

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la
carpeta de calidad de la CVP
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DE BOGOTAD.C.

HABITAT

Caia da Ia Vivienda Popular

Actividad

Meta de la

actividad

PLAN ANUAL DE AUSTERIDAD DEL GASTO

2024

Indicador de la
meta

Cédigo:
208-GA-PI-05

Version:
02
Vigente

desde:

31/01/2024

Frecuencia
de
seguimiento
en 2022

Responsabl
e CVP

de  funcionarios vy puestos de respectivo informe Planeacion -
contratistas de la CVP trabajo de realizadas / Nimero PIGA
verificando el uso| funcionariosy | de inspecciones con
adecuado de equipos | contratistas, una su respectivo
de oficina a fin de evitar | por semestre, a informe
desperdicios de energia | fin de garantizar | programados)*100
eléctrica. el uso eficiente
de energia
eléctrica,
generando el
respectivo
informe de
recomendaciones
y/o necesidades
de mejora.
Realizar  registro 'y
analisis del consumo de
. Elaborar tres (3)
energia en la CVP,| —.
, . informes, uno , -
segun los periodos (Namero de Oficina
cada cuatro ) ;
facturados por la informes realizados / . Asesora de
meses, sobre , . Cuatrimestral L,
empresa prestadora del Numero de informes Planeacion -
. - consumo de .
servicio, para facilitar : P programados)*100 PIGA
2 energia eléctrica
toma de decisiones
" enla CVP.
frente al objetivo y meta
del programa.
(Numero de dias de
. . Realizar un (1) la escalera con su
Realizar jornadas de| .. A
ahorro del consumo de dia de la escalera respectivo informe Oficina
p A cada dos meses | ejecutados / Numero
energia eléctrica que . . Asesora de
enla CVP, con el de dias de la Bimensual L,
promuevan el uso de ) Planeacion -
respectivo escalera con su
las escaleras en la sede . A PIGA
> informe de respectivo informe
Principal de la CVP
resultados. programados en el
afio)*100
Realizar actividades de | Realizar cuatro
sensibilizacion ylo 4)
campafias sobre el | sensibilizaciones .
e (NUumero de -
ahorro y uso eficiente | en ahorroy uso R Oficina
. - sensibilizaciones
de la energia como eficiente del . s ) Asesora de
o realizadas / Nimero | Trimestral L
contribucion al recurso M Planeacion -
. o de sensibilizaciones
fortalecimiento de la| energético, una " PIGA
) programadas)*100
cultura ambiental | cada tres meses,
institucional y la dirigida a
proteccion al ambiente. funcionarios y

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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Caia da Ia Vivienda Popular

Frecuencia
Meta de la Indicador de la de Responsabl
actividad meta seguimiento e CVP
en 2022

Actividad

contratistas de la
CVP.

Presentar al

Comité Directivo (NUmero de -
Presentar una de | Oficina
ropuesta para instalar ela CVP una propuestas Asesora de
7 |P (1) propuesta en | presentadas/Nimero Anual L
un panel solar en la el afio. para uso de propuestas Planeacion -
sede de la CVP. P prop PIGA

de energias no programadas)*100
convencionales

PROGRAMA PARA LA GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la
carpeta de calidad de la CVP
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Sede Chapinero y sede Archivo Central (mientras se encuentre en gjecucion
el contrato de arrendamiento respectivo)

Garantizar la gestion integral de los residuos generados en las dos sedes de
la Caja de la Vivienda Popular, para reducir los impactos adversos al
ambiente y a la salud de las personas que laboran en la entidad, por medio
Objetivo: de la optimizacion en los componentes de prevencion, minimizacion,
almacenamiento temporal, aprovechamiento y disposicion final.

Gestionar adecuadamente el 100% de los residuos generados anualmente

Meta: en la entidad.
Gestion adecuada residuos = (Cantidad residuos gestionados (Kg) /
Indicador: Cantidad de residuos generados (Kg)) * 100%

La caja de la Vivienda popular generd durante la vigencia 2019, las
siguientes cantidades y tipo de residuos:

Cantidad y
tipo de Cantidad (kg) Tipo de residuos

residuos 1926 Ordinarios no aprovechables

generados: 4722 Ordinarios aprovechables

54,55 Peligrosos y residuos de aparatos eléctricos y electronicos

La caja de la Vivienda popular hace la siguiente gestion a cada uno de los
residuos generados en la entidad:

Gestién que Tipo de residuos Gestion que se hace
Ordinarios no Los residuos ordinarios no aprovechables se envian al relleno
se hace a cada aprovechables sanitario Dofia Juana por intermedio del prestador de servicio
uno de los plblico de aseo autorizado
residuos Ordinarios Los residuos ordinarios aprovechables son entregados a la
generados en aprovechables Asociacion de Recicladores de Oficio ASOCHAPINERO, los cuales
la Entidad: estan debidamente inscritos y autorizados en la UAESP
Peligrosos y residuos de | Se entregan a programas posconsumo, aclividades de
aparatos eléctricos y RECICLATOMN organizadas por la SDA y a empresas gestoras
electronicos externas que cuentan con los permisos ambientales vigentes vy
certifican la disposicién final o aprovechamiento segin aplique.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la
carpeta de calidad de la CVP
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Cédigo:
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Caia da Ia Vivienda Popular

Frecuencia
Meta de la Indicador de la o[} Responsable
actividad meta seguimiento CVP
en 2023

Actividad

Realizar cuatro (4)
inspecciones a los
puntos ecolégicos
Realizar Inspecciones delaCVPy
a puntos ecoloégicos de | Archivo Central,
la sede principal de la una cada tres (Namero de Oficina
CVP y Archivo Central, | meses, generando inspecciones Asesora de
1 |para garantizar la el respectivo realizadas / Namero | Trimestral Planeacion -
segregacion en la informe con de inspecciones PIGA
fuente conforme a la| recomendaciones | programadas)*100
Resolucion 242 de| y/o acciones de
2014, articulo 13. mejora para lograr
una adecuada
segregacion en la
fuente.
Entregar durante :
Almacenar y hacer cada mes, el Ificlf)zr:ggwegjsedr:a
entrega de los 100% de los ) o
residuos sélidos residuos rZS'r%l\leséﬁggios
aprovechables a una| aprovechables (fntre ados as Oficina
asociacion de previamente recicla%ores de Asesora de
2 |recicladores con separados y - ) Mensual "
quienes se tenga| acopiados en la OfICI‘0 / Cantidad en Planeacion -
convenio de CVP, aun k||logramo’s‘de PIGA
corresponsabilidad, reciclador de oficio residuos ﬁ Og:jos
conforme al Decreto con el que se aprovedc a els
400 de 2004, tenga convenio de genée\r/ellD 8;’0? a
corresponsabilidad )
Mantener en el
afio 2022 (Namero de reportes
Realizar reportes actualizada al realizados en la
sobre generacion, | 100% los reportes lataforma RESPEL
cantidades y media| de generaciony pdel IDEAM. seqdn
movil de residuos| disposicion final =AM, Seg
A : ; normatividad, por las .
peligrosos producidos | de los residuos autoridades Oficina
en la entidad a las| producidos en la ) Asesora de
3 - ambientales, IDEAM Mensual L,
autoridades CVP, enla SDA / Ntmero de Planeacion -
competentes plataforma del Y ! id PIGA
(Secretaria Distrital de | IDEAM, para dar reéportes requericos,
. o segln normatividad,
Ambiente SDA, | cumplimiento a lo or las autoridades
IDEAM plataforma| requerido por la por |
Kuna) autoridad amblentales; IDEAM
ambiental SDA y SDA) *100
mediante acta de

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la
carpeta de calidad de la CVP
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Caia da Ia Vivienda Popular

Frecuencia

Actividad

Meta de la
actividad

Indicador de la
meta

o[}

seguimiento

en 2023

Responsable
CVP

visita ECS PIGA
2021.
Entregar en el afio (Cantidad en
2022 el 100% de kilogramos de
Realizar Iog _reS|duos residuos sélidos NO
. soélidos NO aprovechables
almacenamiento,
) aprovechables entregados a .
pesaje y entrega para Oficina
) T generados en la prestador del
disposicion final de los o Asesora de
- o CVP, de acuerdo servicio de aseo / Anual -,
residuos solidos NO f Planeacion -
con las Cantidad en
aprovechables, al > . PIGA
-, frecuencias kilogramos de
prestador del servicio .
. semanales residuos No
publico de aseo. -
establecidas por el aprovechables
prestador del generados en la
servicio de aseo CVP )*100
(NUmero de
Realizar el registro del | Generar durante el consolidados
peso en Kg de los| afio 2022 un (1) realizados para
residuos solidos NO consolidado analisis estadistico -
) = Oficina
aprovechables mensual a fin de en la generacion /
) b Asesora de
generados en la CVP realizar los Numero de Mensual Pl L
P : aneacion -
en cada uno de los andlisis consolidados
. P PIGA
recorridos de | estadisticos enla | programados para
despapele de los| generacién de la | andlisis estadistico
puntos ecoldgicos. entidad. en la generacion)
*100
Realizar ~ campafias
para la reducciéon de
plastico de un solo uso | Realizar dos (2)
enla CVP, con el fin de campafas
dar cumplimiento al alusivas a la
Decreto 317 de 2021 reduccion del .
N : £t (Namero de -

Por medio del cual se | plastico de un solo campanas Oficina
reglamenta el Acuerdo | uso al interior de " pana Asesora de
S : realizadas / Nimero | Semestral A
Distrital No. 808 del | la entidad, una por de campanas Planeacion -
2021 y se establecen | semestre, dirigidas ro ramadpas) 100 PIGA

medidas para reducir | a los contratistas y prog
progresivamente la | funcionarios de la
adquisicion y consumo | CVP y Archivo

de plasticos de un solo Central.

uso en las Entidades

del Distrito Capital.”

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento

carpeta de calidad de la CVP
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Caia da Ia Vivienda Popular

Frecuencia
At Meta de la Indicador de la o[} Responsable
actividad meta seguimiento CVP
en 2023
Presentar una
propuesta para
desestimular el uso de
plasticos de un solo
uso en la sede de la Presentar al
CVP, con el fin de dar| Comité Directivo
cumplimiento al | dela CVP una (1) (NGmero de
Decreto 317 de 2021 | propuesta en el Oficina
" : h : propuestas
7 Por medio del cual se | primer trimestre resentadas/NGmero Anual Asesora de
reglamenta el Acuerdo del afio, para p de propuestas Planeacion -
Distrital No. 808 del| desestimular el o rapma?das) 100 PIGA
2021 y se establecen | uso de plastico de prog
medidas para reducir | un soplo uso en la
progresivamente la CVP.
adquisicién y consumo
de plasticos de un solo
uso en las Entidades
del Distrito Capital.”
Realizar
sensibilizaciones para
Ia' _reducmon de Realizar dos (2)
plastico de un solo uso sensibilizaciones
enla CVP, con el fin de
o enfocadas a la
dar cumplimiento al reduccion del
Decreto 317 de 2021 . .. (Namero de -
"Por medio del cual se plastico de un solo sensibilizaciones Oficina
uso al interior de . . Asesora de
8 |reglamenta el Acuerdo . realizadas / Namero | Semestral "
SO la entidad, una por S Planeacion -
Distrital No. 808 del semestre. dirigidas de sensibilizaciones PIGA
2021 y se establecen » dirig programadas) *100
: . | alos contratistas y
medidas para reducir funci ios de |
rogresivamente la | Tuncionarios de la
progresive CVP y Archivo
adquisicién y consumo
P Central.
de pléasticos de un solo
uso en las Entidades
del Distrito Capital."

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la
carpeta de calidad de la CVP
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Caia da Ia Vivienda Popular

Frecuencia
At Meta de la Indicador de la o[} Responsable
actividad meta seguimiento CVP
en 2023
Realizar tres (3)
Realizar  actividades senS|b|I|zaC|op§s
L sobre la gestion
de sensibilizacién y/o -
o integral de
campafias sobre la :
oA . residuos
gestion integral de focad |
residuos enfocadas a| °nocadasa fa
adecuada
la adecuada i ,

» segregacion de (Namero de -
segregacion de id ibilizaci Oficina
residuos ordinarios y resiauos sensibiizaciones . Asesora de

9 ) ordinarios y realizadas / Namero | Cuatrimestral 9
peligrosos generados . o Planeacion -
O peligrosos de sensibilizaciones
al interior de la CVP, enerados al rogramadas)*100 PIGA
como contribucion al intgrior de la CVP prog
fortalecimiento de la '
; una cada cuatro
cultura ambiental o
institucional 'y la meses, d|r|g|dasa
- los contratistas y
proteccion al funci i0s de |
ambiente uncionarios de la
’ CVP y Archivo
Central.
Realizar dos (2)
seguimientos a los
Verificar que en los| contratos de obra
contratos de obras de | ejecutados por la .
B B - : ) (NUumero de -
mejoramiento integral Direccién de e Oficina
; . ) seguimientos
de barrios con| Mejoramiento de ; p Asesora de
10 L ’ realizados /NUmero Semestral A
participacion Barrios, uno por d - Planeacion -
: ) e seguimientos
ciudadana se realice | semestre, frente el N PIGA
. h programados) * 100
el aprovechamiento de | aprovechamiento
granulo de caucho. de granulo de
caucho reciclado
GCR
Realizar el| Realizarun (1)
seguimiento del seguimiento
mantenimiento durante el
correctivo y preventivo | segundo semestre
del ascensor de la del afio, (Numero de -
P e L Oficina
CVP, a través de los| solicitando los seguimientos Asesora de
11 | certificados de| certificados de realizados / Nimero Anual A
: NP : N L Planeacion -
disposicién final de los | disposicion final de seguimientos PIGA
RESPEL o RAEES| delos RESPEL o | programados) * 100
que se generen de| RAEES que se
esta actividad, para generen del
dar cumplimiento a lo| mantenimiento
requerido por la correctivo y

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la
carpeta de calidad de la CVP

208-PLA-Ft-107 — Versi6n 01 - 19/01/2022



Cédigo:

208-GA-PI-05
PLAN ANUAL DE AUSTERIDAD DEL GASTO | version:
ALCALDIA MAYOR 2024 0-2
DE BOGOTAD.C. Vigente desde:
I 31/01/2024

Caia da Ia Vivienda Popular

Frecuencia
Meta de la Indicador de la o[} Responsable
actividad meta seguimiento CVP
en 2023

Actividad

autoridad  ambiental preventivo del
SDA mediante acta de | ascensor de la
visita ECS PIGA 2021. CVP
Realizar una (1)
actualizacion en | (NUumero de planes
Realizar actualizacion el anqlal Plande | de Gestloq Integral
L Gestion Integral de Residuos
del Plan de Gestion ] .
. de Residuos Peligrosos .
Integral de Residuos ) ) p Oficina
. Peligrosos, para | actualizado /NUmero
Peligrosos de acuerdo L Asesora de
12 dar cumplimiento de planes de Anual "
con las - - Planeacion -
. a lo requerido por | Gestion Integral de
recomendaciones por . - ; PIGA
. >k la autoridad Residuos Peligrosos
la Secretaria Distrital -
. ambiental SDA programados para
de Ambiente : o
mediante acta de su actualizacion)
visita ECS PIGA *100
2021.
Actualizar dos (2)
Crear la carpeta Hojas | veces al afio, una
de Seguridad RESPEL | cada semestre,
CVP en la carpeta de las hojas de
calidad, para el seguridad de
almacenamiento  de | cada uno de los .
las fichas de técnicas RESPEL (N“’T‘e"? de Oficina
actualizaciones
de cada uno de los| generados enla " . Asesora de
13 } realizadas / Nimero | Semestral L
RESPEL generados | entidad, para dar o Planeacion -
) 0 de actualizaciones
en la entidad, para dar | cumplimiento a lo " PIGA
- ) programadas)*100
cumplimiento a lo| requerido por la
requerido  por la autoridad
autoridad  ambiental | ambiental SDA
SDA mediante acta de | mediante acta de
visita ECS PIGA 2021. | visita ECS PIGA
2021.
. . Generar durante el | (Namero de registro
Realizar el registro de o o
almacenamiento y afio 2(_)22 un (1) de seguimiento
) . registro de realizados para
pesaje de los residuos - e P
> seguimiento analisis estadistico -
peligrosos generados | del | ion d Oficina
en la CVP | para dar mensual delos | en la generacion de Asesora de
14 ) RESPEL RESPEL / Nimero Anual -
cumplimiento a o . Planeacion -
. generados y de registro de
requerido  por la almacenados en la seguimiento PIGA
autoridad  ambiental CVP, afin de ro rgmados ara
SDA mediante acta de real‘izar los zEné?isis estadl'ztico
visita ECS PIGA 2021. P i
analisis en la generacién de

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la
carpeta de calidad de la CVP
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

HABITAT

Caia da Ia Vivienda Popular

Actividad

Meta de la

actividad

estadisticos en la
generacion de
residuos de
RESPEL en la
entidad.

2024

Indicador de la
meta

RESPEL)*100

PLAN ANUAL DE AUSTERIDAD DEL GASTO

Cédigo:
208-GA-PI-05
Version:

02

Vigente
31/01/2024

desde:

Frecuencia

o[}

seguimiento
en 2023

Responsable
CVP

Entregar a
gestores
autorizados en el

(Cantidad RESPEL
entregados por CVP

Realizar seguimiento a | afio 2022 el 100% a gestores
los RESPEL | delos RESPEL autorizados/ Oficina
entregados a los| generados enla Cantidad RESPEL Asesora de
15 ’ Anual A
gestores autorizados CVP que por almacenados y Planeacion -
por la autoridad tiempo de generados que PIGA
ambiental. almacenamiento y deben ser
cantidad deban gestionados en la

ser gestionados vigencia )*100

en esa vigencia .

Contar en el afio

2022 con el 100% (Namero de

de los certificados o

. - de disposicion certificados de
Realizar seguimiento a final de los RESPEL
los RESPEL . entregados por el Oficina
residuos
entregados a los : gestorala CVP/ Asesora de
16 . peligrosos p Anual A
gestores autorizados Numero de Planeacion -
: generados en la o
por la  autoridad CVP v entregados certificados de PIGA
ambiental. Y 9 RESPEL solicitados
a gestores
: al gestor por la CVP
autorizados )¥100
durante dicha
vigencia.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la
carpeta de calidad de la CVP
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A. PROGRAMA DE CONSUMO SOSTENIBLE

Sede Chapinero

Promover la inclusion de criterios de sostenibilidad en los procesos de
contratacion de la Caja de la Vivienda Popular y proponer, ejecutar y hacer
seguimiento a la implementacion de estrategias que busquen realizar un uso
eficiente y responsable del papel que se usa para impresion de documentos
y otros en la Caja de la Vivienda Popular.

Objetivo:

Meta 1: - Incluir a lo largo del cuatrienio de manera progresiva, criterios de
sostenibilidad a 24 confratos de bienes y servicios con terceros, en la Caja
de la Vivienda Popular

Meta 2: Disminuir a lo largo del cuatrienio de manera progresiva el consumo
de papel para impresion de documentos en 6%, en la Caja de la Vivienda
Popular.

-Contratacion sostenible = (Numero de contratos con la inclusion de criterios
de sostenibilidad / Namero de contratos programados para incluir criterios
de sostenibilidad) * 100%

e bl _Disminucion en uso de papel = (Cp1 — Cp2 / Cp2) * 100 %

Cp1 = total de hajas (folios) de papel consumidos afio vigente
Cp2 = total de hojas (folios) de papel consumidos afio anterior

Frecuencia
Actividad Meta de la Indicador de la de Responsable
actividad meta seguimiento CVP
en 2023
Realizar una
(1) campafia
Realizar campafias de - d_e . .
MR minimizacion (Numero de
minimizaciéon de consumo o -
de papel, haciendo un de consumo de campaiias Oficina
meior a rc;vechamiento de papel, durante realizadas / Anual Asesora de
Ias] Tegnolo as de la el segundo Numero de Planeacion -
Informacion 9 la semestre del campanas PIGA
comunicacion TICy afio, dirigidas a | programadas)*100
funcionarios y
contratistas de
la CVP

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento

carpeta de calidad de la CVP
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Caia da Ia Vivienda Popular

Frecuencia
At Meta de la Indicador de la de Responsable
actividad meta seguimiento CVP
en 2023

(Numero de

Realizar registro y andlisis | Realizar tres ‘|nformes
. realizados sobre .
del consumo de papel enla| (3) informes consumo de panel Oficina
2 CVP, segun informacién | sobre consumo / Nmero gep Anual Asesora de
entregada por la| de papel en la informes Planeacion -
Subdireccién CVP, uno cada rogramados PIGA
Administrativa. cuatro meses. prog
sobre consumo de
papel)*100

8. RESPONSABLES

Los lineamientos, programas, estrategias y actividades y acciones incluidas en este
documento son de obligatorio cumplimiento por parte de todos los servidores publicos y
contratistas de la Caja de la Vivienda Popular.

A pesar de lo anterior, la formulacion y ejecucion de lo correspondiente a cada uno de los
gastos del plan tendrd como responsables las dependencias relacionadas en la siguiente
tabla:

Gasto Responsable CVP

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION | Direccion de Gestion Corporativa y CID

HORAS EXTRAS, DOMINICALES Y FESTIVOS | Subdireccion Administrativa

COMPENSACION POR VACACIONES

Subdireccién Administrativa

BONO NAVIDENO

Subdireccién Administrativa

CAPACITACION

Subdireccién Administrativa

BIENESTAR

Subdireccién Administrativa

FONDOS EDUCATIVOS

Subdireccién Administrativa

ESTUDIOS TECNICOS DE REDISENO
INSTITUCIONAL

Subdireccion Administrativa

CONCURSOS PUBLICOS ABIERTOS DE
MERITOS

Subdireccién Administrativa

VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE

Subdireccion Administrativa

PARAMETROS PARA CONTRATAR SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

Oficina TIC

TELEFONIA CELULAR

Subdireccién Administrativa

TELEFONIA FIJA

Subdireccién Administrativa

VEHICULOS OFICIALES

Subdireccién Administrativa

Seamos responsables con el planeta,

No imprima este documento

Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la
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9.

Gasto
ADQUISICION DE VEHICULOS Y MAQUINARIA

PLAN ANUAL DE AUSTERIDAD DEL GASTO
2024

Cédigo:
208-GA-PI-05
Version:

02

Vigente
31/01/2024

desde:

Responsable CVP \
Subdireccién Administrativa

FOTOCOPIADO, MULTICOPIADO E
IMPRESION.

Subdireccion Administrativa y Oficina TIC

CONDICIONES PARA CONTRATAR
ELEMENTOS DE CONSUMO — PAPELERIA Y
ELEMENTOS DE OFICINA.

Subdireccion Administrativa

CAJAS MENORES

Subdireccion Administrativa

SUMINISTRO DEL SERVICIO DE INTERNET

Oficina TIC

ADQUISICIQN, MANTENIMIENTO O
REPARACION DE BIENES INMUEBLES O
MUEBLES

Subdireccion Administrativa

EDICION, IMPRESION, REPRODUCCION,
PUBLICACION DE AVISOS

Oficina Asesora de Comunicaciones

SUSCRIPCIONES

Oficina Asesora de Comunicaciones

EVENTOS Y CONMEMORACIONES

Oficina Asesora de Comunicaciones
Subdireccion Administrativa

SERVICIOS PUBLICOS

Subdireccion Administrativa

SERVICIOS PUBLICOS - PROGRAMA DE USO
EFICIENTE DEL AGUA

Oficina Asesora de Planeacion - PIGA

SERVICIOS PUBLICOS - PROGRAMA DE USO
EFICIENTE DE LA ENERGIA

Oficina Asesora de Planeacion - PIGA

SERVICIOS PUBLICOS - PROGRAMA PARA LA
GESTION DE INTEGRAL DE RESIDUOS

Oficina Asesora de Planeacion - PIGA

SERVICIOS PUBLICOS - PROGRAMA DE
CONSUMO SOSTENIBLE

Oficina Asesora de Planeacion - PIGA

RECURSOS

Como quiera que a través de este plan de austeridad en el gasto, la Caja de la Vivienda
Popular busca dar cumplimiento al Decreto Distrital 492 del 15 de agosto de 2019, el cual
presenta lineamientos generales sobre austeridad y transparencia del gasto publico, los
recursos que se utilizaran estan orientados a la gestion, aprovechamiento y uso eficiente y
sostenibles de los recursos fisicos, adquisiciones y bienes muebles e inmuebles adquiridos
o por adquirir en la entidad de conformidad con las necesidades del servicio que lo requieran.

Asi mismo, los recursos asociados al plan contemplan los incluidos en el PIGA,
aprovechados para hacer uso eficiente y sostenible de los recursos de energia, del recurso
hidrico, de la gestion integral de residuos sélidos y gestion sostenible de bienes consumibles.

Todas las actividades estaran financiadas desde los diferentes proyectos de inversion y el
presupuesto de funcionamiento de la entidad.
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10.RIESGOS ASOCIADOS AL PLAN

De conformidad con la organizacion funcional de la Caja de la Vivienda Popular y a su
Sistema de Gestion de la Calidad para desarrollar las actividades que buscan que la entidad
sea eficiente y austera en el uso de los recursos que se representan en los gastos ya
descritos en este plan, el mapa de riesgos que se asocia al plan, corresponde al de los
procesos gue se relacionan a continuacion:

- Proceso de Adquisicion de Bienes y Servicios

- Proceso de gestion del Talento Humano

- Proceso de gestion de Tecnologia de la Informacion y las Telecomunicaciones
- Proceso de Gestién Administrativa

- Proceso de Gestion Financiera

- Proceso de Gestién Estratégica

11.SEGUIMIENTO Y MEDICION DEL PLAN

Una vez definida la linea base en el diagnostico del presente plan en los informes que deben
generar cada una de las dependencias responsables de cada gasto, la Direccion de Gestion
Corporativa y la Oficina de Control Interno Disciplinario de la Caja de Vivienda Popular
consolidara con el apoyo de las demés dependencias mencionadas anteriormente los informes
semestrales de seguimiento al plan y sus indicadores y las actividades del plan de accién
anexo.

Los semestres comprenden los periodos de enero a junio y de julio a diciembre de cada
vigencia, y posterior a la presentacién y aprobacién de los informes semestrales en Comité
Institucional de Gestion y Desempefio de la CVP, la Direccion de Gestion Corporativa y CID
enviara formalmente a la Secretaria de Despacho Cabeza del Sector, el informe en un plazo
méximo de 15 dias hébiles después de finalizar el periodo de evaluacién semestral.

Posteriormente, se remitird el plan sectorial al Concejo de Bogota, D.C., el informe
consolidado, teniendo como méxima fecha el Gltimo dia habil de los meses de febrero y agosto.

Notas:

a. La dependencia responsable del seguimiento y reporte de cada uno de los gastos

debera realizar el monitoreo al comportamiento de los mismos durante la vigencia,
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tomando las acciones necesarias para asegurar el cumplimiento de lo establecido en
el plan, de los lineamientos de austeridad y del ahorro en los recursos.

b. La asesoria de Control Interno de la CVP realizara el monitoreo al Plan de Austeridad
del Gasto.

11.1 Indicadores

Para el presente Plan de Austeridad del Gasto de la CVP y en cumplimiento de la norma, se
manejaran dos tipos de indicadores, a saber: i) indicador de Austeridad y u) indicador de
Cumplimiento.

Indicador de austeridad

Se define como el porcentaje de ahorro que se obtiene en un periodo (t) con respecto a un
periodo (t-1) y que concierne Unicamente a los gastos elegibles definidos en el Plan de
Austeridad. Esto resulta de la aplicacion de la siguiente féormula:

1A, =1-

GE ; * 100
GE ¢4

Donde:
IA: Indicador de Austeridad —> Porcentaje de ahorro

GE: Gastos elegibles, pueden ser de funcionamiento y/o inversién (que por programacion integral se asimilen a la
adquisicion de bienes y servicios). Medido en pagos efectivos.

t: Periodo, para el periodo se recomienda que sea anual (medido semestralmente).
Indicador de cumplimiento

Representa el nivel de desempefio del indicador de austeridad frente a la meta proyectada
definida en el Plan de Austeridad, y resulta de la aplicacion de la siguiente formula:

C(IA) — IA Observado % 100
1A meta
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Los indicadores descritos anteriormente, deberan comparar periodos iguales y no el periodo
inmediatamente anterior, conservando asi las particularidades y estacionalidades de la
entidad.

En las actividades a reportar desde cada uno de los gastos que cuenten con meta de
austeridad, la dependencia (s) responsable (s) debera adelantar el calculo y presentarlo en el
correspondiente informe semestral.

12.0TRAS DISPOSICIONES

Acuerdos marco de precios. Las dependencias de la CVP analizaran la conveniencia de
hacer uso de los Acuerdos Marco de Precios disefiados por Colombia Compra Eficiente para
la adquisicion de los bienes y servicios definidos en el Plan Anual de Adquisiciones.

Contratacion de bienes y servicios. Las dependencias de la CVP deberan realizar la
contrataciéon de servicios tales como vigilancia, aseo, cafeteria, transporte, archivo,
mensajeria, etc., a través de procesos de seleccion objetiva previstos en la ley. De igual forma,
deberan considerar la realizacién de multicompras para varias entidades y organismos de un
mismo sector, lo cual facilita las adquisiciones por volumen, obtener precios favorables y
mayores descuentos.

Plantas de personal. En atencion a la regulacion del sistema de empleo publico previsto en
la Ley 909 de 2004 y demas disposiciones que regulan la materia, en concordancia con los
conceptos de viabilidad presupuestal sobre las plantas de personal y sus modificaciones
emitidos por la Secretaria Distrital de Hacienda - Direccion Distrital de Presupuesto, en
desarrollo de las normas presupuestales y en lo establecido en la Ley 617 de 2000, la planta
de personal de la CVP no seré objeto de los planes de austeridad establecidos en el articulo
28 del Decreto 492 de 2019.

Procesos y procedimientos. La CVP debera revisar los tramites internos que signifiquen
reprocesos, en aras de optimizar el talento humano y los recursos fisicos y financieros.

Transparencia en la informacion. En observancia a lo dispuesto en el articulo 2 del Acuerdo
Distrital 719 de 2018, la CVP debera publicar en su respectiva pagina web los informes
relacionados con el gasto publico y la gestion realizada sobre las medidas de austeridad
implementadas. Asi mismo, la publicacién que la entidad realice correspondiente a gasto
publico debera ser en formato de dato abierto, con el fin de brindar acceso y disponibilidad de

toda la informacién a la ciudadania.
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Transicién por relaciones contractuales vigentes. Las medidas dispuestas en el Decreto
492 de 2019, que por su naturaleza no sean de aplicacién inmediata por existir relaciones
contractuales vigentes, deberan ser implementadas por la CVP, dentro de la planeacion para
los nuevos contratos o0 actos juridicos que se suscriban. Esta situacion, en caso de
presentarse, debera incluirse en el informe de analisis de la aplicacion de las medidas de
austeridad al que hace referencia el articulo 5 del Acuerdo Distrital 719 de 2018.22

13.NORMATIVIDAD

Constitucion Politica - articulo 209. Establece que la funcién administrativa debe estar al
servicio de los intereses generales en observancia, entre otros, de los principios de eficacia y
economia. Asi mismo los articulos 339 y 346, disponen que las entidades territoriales
elaboraran y adoptaran de manera concertada entre ellas y el gobierno nacional, planes de
desarrollo, con el objeto de asegurar el uso eficiente de sus recursos y el desempefio
adecuado de las funciones que les hayan sido asignadas por la Constitucion y la ley, el cual
debe coordinarse y reflejarse en el presupuesto anual de rentas.

Decreto Distrital 714 de 1996 - Estatuto Organico de Presupuesto del Distrito Capital,- articulo
25, dispone que la Secretaria Distrital de Hacienda, con base en el Plan Financiero para la
vigencia respectiva, determinara los limites de gastos global para cada uno de los érganos,
entidades y organismos que conforman el Presupuesto Anual del Distrito Capital, en tanto que
el articulo 92 idem sefiala que le corresponde a dicha Secretaria garantizar la correcta
programacion y ejecucion presupuestal.

Ley 617 de 2000 establecio criterios de racionalidad del gasto publico, en particular, el Capitulo
VI hace referencia a la financiacion de los gastos de funcionamiento a partir de los ingresos
corrientes de libre destinacion de Bogota, D.C. Circulares y directivas expedidas en el Distrito
Capital se ha establecido como uno de sus lineamientos de politica presupuestal el manejo
racional de los recursos del Tesoro Publico Distrital, precisando que la racionalizacion del
gasto se realiza a través de la utilizacion eficaz y eficiente de los recursos distritales por parte
de todos los organismos y entidades que soportan sus gastos con las finanzas de Bogota, D.C.

Decreto Unico Reglamentario 1068 de 2015 del Sector Hacienda y Crédito Publico,
reglamenta en la Parte 8, Titulo 4, medidas de austeridad del gasto publico, facultando a las
entidades territoriales a adoptar medidas equivalentes a las alli dispuestas en sus
organizaciones administrativas.

22 Nota: Tomado del articulo 3 del Decreto 492 de 2019.
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Acuerdo Distrital 645 de 2016, “Por el cual se adopta El Plan de Desarrollo Econémico,
Social, Ambiental y de Obras Publicas para Bogota D.C. 2016 - 2021 "Bogota Mejor Para
Todos” en el articulo 131, contempla como uno de los objetivos de la estrategia financiera “2.
Optimizar, racionalizar y priorizar el gasto publico en el Distrito Capital buscando la eficiencia,
la austeridad en la ejecucion del gasto publico y reduccion de aquellos gastos que no se
consideren indispensables o esenciales para el funcionamiento o desarrollo de la mision de
las entidades distritales”.

Acuerdo 719 de 2018, “Por el cual se establecen lineamientos generales para promover
medidas de austeridad y transparencia del gasto publico en las Entidades del Orden Distrital,
y se dictan otras disposiciones” del Concejo de Bogota, D.C., establecio en su articulo 1 que
la administracion distrital debera desarrollar los lineamientos generales para promover
medidas eficaces de austeridad y transparencia del gasto publico, orientados a garantizar la
racionalizacion efectiva y priorizacién del gasto social. Estos criterios se implementaran a partir
de la programacion y proyeccion de los presupuestos en cada una de las vigencias fiscales.

Decreto 492 de 2019, “Por el cual se expiden lineamientos generales sobre austeridad y
transparencia del gasto publico en las entidades y organismos del orden distrital y se dictan
otras disposiciones”

14. TERMINOS Y DEFINICIONES

Austeridad: Una politica de austeridad supone severidad en las decisiones de gasto de los
dineros del pueblo, implica sobriedad en los actos de gobierno y eficiencia para alcanzar los
propésitos. Austeridad es sencillez, prescindencia de alardes y, fundamentalmente, acierto en
las prioridades de incluir para crecer.

Cero Papel: El concepto de oficinas Cero Papel u oficina sin papel se relaciona con la
reduccion ordenada del uso del papel mediante la sustitucion de los documentos en fisico por
soportes y medios electrénicos.

Es un aporte de la administracién electronica que se refleja en la creacion, gestion y
almacenamiento de documentos de archivo en soportes electronicos, gracias a la utilizacion
de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones.

Buenas Préacticas Ambientales: Conjunto de acciones simples gque implican un cambio de
actitud y de comportamiento en las actividades diarias, promoviendo una relacion amigable
con el ambiente. Las buenas préacticas ambientales son instrumentos para la mejora
medioambiental de la entidad.

Principio de Economia: Tiene como finalidad asegurar que todas las actuaciones
adelantadas por la entidad durante la actividad contractual se cumplan con eficacia y eficiencia
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surtiendo todos los tramites que sean necesarios; esta eficiencia que busca el principio se
refiere a la obtencion de resultados utilizando el menor tiempo posible, por la menor cantidad
de recursos y con los menores costos para el presupuesto.

Principio de Responsabilidad: Su finalidad es la de conservar la articulacién y armonia para
garantizar la efectividad y cumplimiento de los principios de transparencia, economia,
mantenimiento del equilibrio financiero del contrato y el deber de seleccién objetiva, con el fin
de asegurar un balance entre la mayor autonomia y libertad de gestion contractual, y la de
satisfacer las necesidades, bajo una gestion eficiente, econdmica y bajo criterios de moralidad
y celeridad, que garantice no solo los intereses de la entidad sino de los contratistas que
intervienen en la gestion contractual.

Eficacia: Grado en el que se realizan las actividades planificadas y se alcanzan los resultados,
con miras a la efectividad de los derechos colectivos e individuales.

Eficiencia: Se relaciona con aspectos internos de la organizacion, evaluando el manejo de los
recursos para la obtencion de las metas o resultados misionales; consiste en lograr que la
asignacion de los recursos sea la méas conveniente para maximizar los resultados. Por medio
del principio de eficiencia se busca determinar si los bienes y servicios adquiridos por la
Entidad se obtienen al mejor costo estando estos en las mismas condiciones de calidad.

Optimizar: Accion con la que se busca las mejores herramientas para obtener los resultados
esperados.

Racionalizar: Hace referencia a la organizacion del trabajo con el objetivo de aumentar el
rendimiento o reducir el costo con un minimo esfuerzo en base a una planeacion. También, es
un conjunto de medidas adoptadas para alcanzar un objetivo determinado a menor gasto.
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Fecha Revis6
Versién| Aprobacion Cambios Nombre y Cargo
Lider del Proceso
Adriana Bautista
Se formula el plan de Austeridad de acuerdo a la Quiroga
01 |30/01/2024 estrategia definida Subdirectora
Administrativa

16.APROBACION

ELABORADO

REVISADO

APROBADO

Nombre: Lina Maria
Gutiérrez R.

Cargo: Contratista

Fecha: 15/11/2023

Nombre: Adriana

Quiroga

Cargo: Subdirectora
Administrativa

Nombre: Cristina Sanchez
Herrera

Cargo: Directora de
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Fecha: 30/01/2024
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Quiroga
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17.PUBLICACION
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"Este documento fue revisado por parte de la Oficina Asesora de Planeacion frente a la
estructura metodolégica del documento y cumplimiento de los lineamientos del SIG conforme
a lo establecido en el numeral 4 del procedimiento control de la informacién documentada:
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