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1. OBJETIVO

Describir las actividades necesarias para el desarrollo de la asistencia técnica a
los hogares ubicados en la zona urbana y rural de la ciudad que le permita a la
poblacién mejorar la calidad habitacional y constructiva de las viviendas.

2. ALCANCE

Este procedimiento inicia con la recepcion de la informacion de los territorios
priorizados (API's) y/o de los territorios dirigidos y/o con las solicitudes que
realizan los ciudadanos ante la CVP para llevar a cabo el Programa de
Mejoramiento de Vivienda — PMV; y finaliza con el registro de la informacion de los
subsidios asignados en el sistema de informacion de la DMV.

Aplica a los hogares y/o familias de estratos 1 y 2 de la zona urbana de la ciudad,
localizados en las Unidades de Planeamiento Zonal (UPZ) de Mejoramiento
Integral y a los hogares que habiten viviendas campesinas en territorio rural.

A partir del desarrollo de las acciones establecidas en el procedimiento se
propenderd porque los predios intervenidos cuenten con un mejoramiento de
condiciones sismo — resistentes, espacios interiores adecuados y/o condiciones
sanitarias optimas y construcciones legalizadas mediante actos de reconocimiento
y/o licencias de construccién, impactando positivamente en el mejoramiento de la
calidad de vida y protegiendo el bienestar, el patrimonio y la integridad de las
familias que las habitan.

3. RESPONSABLES

Los responsables de llevar a cabo este procedimiento son los Oferentes y
Profesionales Técnicos, Juridicos, Operativos, Sociales y Financieros de la
Direccion de Mejoramiento de Vivienda de la Caja de la Vivienda Popular.

Elaboré Revisé Aprobé

Luis Roberto Cruz Gonzadlez - Director de

Claudia Ximena Hormaza — Prof. Espec. D.M.V. Mejoramiento de Vivienda

Adriana Maria Ledn Loépez — Coordinadora | Luis Roberto Cruz Gonzalez - Director de

Asistencia Técnica DMV. Mejoramiento de Vivienda Richard Eduardo Lépez Torres — Jefe Oficina

Asesora de Planeacion.

Fecha: 02-10-2015 Fecha: 06-10-2015 Fecha: 19-10-2015
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4. NORMATIVIDAD

NORMAS MEJORAMIENTO DE VIVIENDA

NORMATIVIDAD GENERAL

ORIGEN

TIPO NORMA

NORMA

FECHA

| TEMA

1 | NACIONAL

CONSTITUCION POLITICA
DE COLOMBIA

1991

2 | NACIONAL

LEY

1989 (enero 11)

Por la cual se dictan normas sobre planes
de desarrollo municipal, compraventa y
expropiacion de bienes y se dictan otras
disposiciones.

3 | NACIONAL

LEY

388

1997 (Julio 18)

por la cual se modifica la Ley 9 de 1989, y
la Ley 2 de 1991 y se dictan otras
disposiciones.

PROGRAMA DE M

EJORAMIENTO DE VIVIENDA

ORIGEN

TIPO NORMA

NORMA

FECHA

TEMA

1 | DISTRITAL

DECRETO

190

2004 (Junio 22)

Por medio del cual se compilan las
disposiciones contenidas en los Decretos
Distritales 619 de 2000 y 469 de 2003.
(Articulo 158. Politica Habitacional -
Mejoramiento integral y optimizacion del
inventario inmobiliario en areas de origen
ilegal) (Articulo 295 Subcapitulo 3.
Subprograma de Mejoramiento Integral).

2 | DISTRITAL

ACUERDO

257

2006
(Noviembre 30)

Por el cual se dictan normas basicas sobre
la estructura, organizacion y funcionamiento
de los organismos y de las entidades de
Bogota, distrito capital, y se expiden otras
disposiciones.

3 | DISTRITAL

DECRETO

624

2006
(Diciembre 29)

Por el cual se asigna a la Caja de Vivienda
Popular la operacién del Proyecto de
Mejoramiento de Condiciones de Vivienda.

4 | DISTRITAL

ACUERDO

2008 (Mayo 9)

Por el cual se modifican los Estatutos de La
Caja de la Vivienda Popular, Acuerdo 002
de 2001.

5 | DISTRITAL

ACUERDO

2008 (Mayo 9)

"Por el cual se modifica la estructura
organizacional de la CAJA DE LA
VIVIENDA POPULAR y se determinan las
funciones por dependencias".

6 | DISTRITAL

ACUERDO

308

2008 (Junio 9)

Por el cual se adopta el Plan de Desarrollo
Econdmico, Social, Ambiental y de Obras
Puablicas para Bogota, D. C., 2008 — 2012
"BOGOTA  POSITIVA: PARA VIVIR
MEJOR”.

7 | DISTRITAL

RESOLUCION

1358

2010 (08 OCT)

Por la cual se adopta el Manual de
Procesos y Procedimientos de la Caja de la
Vivienda Popular y se incluyen elementos
de Gestion Documental.

RECONOCIMIENTO DE VIVIENDA EN ZONAS TRATAMIENTO DE MEJORAMIENTO INTEGRAL

ORIGEN

TIPO NORMA

NORMA |

FECHA

| TEMA
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Por el cual se adoptan normas urbanisticas
1 | DISTRITAL DECRETO 159 2004 (Mayo 21) |[comunes a la reglamentacion de las
Unidades de Planeamiento Zonal.
Por medio del cual se compilan las
disposiciones contenidas en los Decretos
2 | DISTRITAL DECRETO 190 2004 (Junio 22) | Distritales 619 de 2000 y 469 de 2003.
(Articulos 9,158, (296 Subcapitulo 3.
Subprograma de Mejoramiento Integral).
Lineamientos de orientacion en la
3 | DISTRITAL CIRCULAR 8 2005 (Junio 23) | aplicacién de las normas alusivas a las
unidades planeamiento zonal.
Por la cual se expiden las normas
especificas para el reconocimiento de la
existencia de viviendas en Unidades de
4 | DISTRITAL | RESOLUCION 205 2007 (14 MAR) | Planeacion Zonal (UPZ) de Mejoramiento
Integral o en predios con tratamiento de
Mejoramiento Integral (Secretaria Distrital
de Planeacion).
REQUISITOS CONSTRUCCIONES SISMO RESISTENTES
ORIGEN TIPO NORMA NORMA FECHA TEMA
1 | NACIONAL LEY 400 1997 (agosto | Por el c_ual se adopta_m normas sobre
19) construcciones sismo-resistentes.
564
(E;rgflzgo P_or _e! cual se reglamenta_\n !as
138 ) dlsposm!ones relativas a I_as_ licencias
' urbanisticas; al  reconocimiento  de
Decreto 2006 (Febrero | edificaciones; a la funciéon publica que
2 | NACIONAL DECRETO Nacional s .
1469 de 24) desempe_qan los curadore; urbanos; a la
2010 legalizacion de asentamientos humanos
! constituidos por viviendas de Interés Social,
excepto los . - -
. y se expiden otras disposiciones.
articulos
122 a131)
Por la cual se adoptan los términos de
referencia para la ejecucion de estudios
3 | DISTRITAL | RESOLUCION 227 2006 (Julio 13) fet‘?‘"ados de amenaza 'y riesgo por
endémenos de remocién en masa para
proyectos urbanisticos y de construccion de
edificaciones en Bogot4 D.C.
2010 (Marzo Por el cual se e_stablecen I(_)s requisitos de
4 | NACIONAL DECRETO 926 19 caracter técnico 'y cientifico para
) . , :
construcciones sismorresistentes NSR-10.
Por el cual se reglamentan las
2010 disposiciones relativas a las licencias
5 | NACIONAL | DECRETO 1469 . urbanisticas; ~ al  reconocimiento  de
(abril 30 de edificaciones; a la funcion puablica que
2010) desempefian los curadores urbanos y se
expiden otras disposiciones.
6 | NACIONAL | DECRETO 2525 | 2010 (Julio 13) | PO! €l cual se modifica el Decreto 926 de
2010 y se dictan otras disposiciones.
2010 Por el cual se adopta la Microzonificacion
7 | DISTRITAL DECRETO 523 (Diciembre 16) | Sismica de Bogota D.C.
8 | NACIONAL DECRETO 92 2011 (Enero 17) Zgioel cual se modifica el Decreto 926 de
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LICENCIAS DE CONSTRUCCION Y RECONOCIMIENTO DE VIVIENDA

ORIGEN

TIPO NORMA

NORMA

FECHA

TEMA

1 | NACIONAL

DECRETO

1547

2000

(Agosto 15)

Por el cual se modifican los Decretos 1052
de 1998 y 297 de 1999, en lo relacionado
con la prorroga de las licencias de
urbanismo y construccion.

2 | NACIONAL

DECRETO

97

2006 (Enero)

Por el cual se reglamenta la expedicion de
licencias urbanisticas en suelo rural y se
expiden otras disposiciones.

3 | NACIONAL

DECRETO

564
(Derogado
por el art.

138,

Decreto
Nacional
1469 de
2010,
excepto los
articulos
122 a131)

2006 (Febrero
24)

Por el cual se reglamentan las
disposiciones relativas a las licencias
urbanisticas; al reconocimiento  de
edificaciones; a la funcion publica que
desempefian los curadores urbanos; a la
legalizacion de asentamientos humanos
constituidos por viviendas de Interés Social,
y se expiden otras disposiciones.

4 | DISTRITAL

RESOLUCION

242

2009

(Agosto 18)

Por el cual se adoptan tipologias para la
construcciéon de vivienda de interés social
en sitio propio en el Distrito Capital.

5 | NACIONAL

DECRETO

1469

2010

(abril 30 de
2010)

Por el cual se reglamentan las
disposiciones relativas a las licencias
urbanisticas; al  reconocimiento  de
edificaciones; a la funcion publica que
desempefian los curadores urbanos y se
expiden otras disposiciones.

6 | DISTRITAL

RESOLUCION

0931

2012
(Diciembre 24)

Por la cual se modifica la Resolucién 1002
del 25 de mayo de 2010, por la cual se
adoptan el Formulario Unico Nacional para
la solicitud de Licencias y el Formato de
Revisién e Informacion de Proyectos para la
radicacion en legal y debida forma de
proyectos de  construccion 'y de
reconocimiento de la existencia de
edificaciones.

SUBSIDIO NACIONAL DE VIVIENDA

ORIGEN

TIPO NORMA

NORMA

FECHA

TEMA

1 | NACIONAL

LEY

1991 (enero 15)

Por la cual se crea el Sistema Nacional de
Vivienda de Interés Social, se establece el
subsidio familiar de vivienda, se reforma el
Instituto de Crédito Territorial, ICT, y se
dictan otras disposiciones.
(Reglamentado Parcialmente por el Decreto
Nacional 4 de 1993 , Reglamentada
parcialmente por el Decreto Nacional 1168
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de 1996 , Reglamentada parcialmente por
el Decreto Nacional 824 de 1999,
Reglamentada parcialmente por el Decreto
Nacional 1133 de 2000 , Reglamentada
parcialmente por el Decreto Nacional 2620
de 2000 , Reglamentada Parcialmente por
el Decreto Nacional 951 de 2001,
Reglamentada Parcialmente por el Decreto
Nacional 578 de 2002, Reglamentada
parcialmente por el Decreto Nacional 1042
de 2003, Reglamentada parcialmente por el
Decreto  Nacional 2480 de 2002,
Reglamentada Parcialmente por el Decreto
Nacional 975 de 2004, Reglamentada
Parcialmente por el Decreto Nacional 3111
de 2004 , Reglamentada Parcialmente por
el Decreto Nacional 4407 de 2004,
Reglamentada parcialmente por el Decreto
Nacional 973 de 2005, Reglamentada por el
Decreto  Nacional 4466 de 2007,
Reglamentada parcialmente por el Decreto
Nacional 1924 de 2009, Reglamentada
parcialmente por el Decreto Nacional 2190
de 2009, Reglamentada parcialmente por el
Decreto Nacional 1160 de 2010.

2 | NACIONAL

LEY 546

1999
(Diciembre 23)

Por la cual se dictan normas en materia de
vivienda, se sefalan los objetivos y criterios
generales a los cuales deber sujetarse el
Gobierno Nacional para regular un sistema
especializado para su financiacion, se crean
instrumentos de ahorro destinado a dicha
financiacion, se dictan medidas
relacionadas con los impuestos y otros
costos vinculados a la construccion y
negociacion de vivienda y se expiden otras
disposiciones.

(Reglamentada parcialmente por el Decreto
Nacional 418 de 2000 , Reglamentada
Parcialmente por el Decreto Nacional 568
de 2000 , Reglamentada parcialmente por
el Decreto Nacional 1133 de 2000,
Reglamentada Parcialmente por el Decreto
Nacional 1746 de 2000 , Reglamentada
parcialmente por el Decreto Nacional 2620
de 2000 , Reglamentada Parcialmente por
el Decreto Nacional 1267 de 2001,
Reglamentada por el Decreto Nacional 578
de 2002 , Reglamentada parcialmente por
el Decreto Nacional 2480 de 2002,
Reglamentada parcialmente por el Decreto
Nacional 1042 de 2003 , Reglamentada
Parcialmente por el Decreto Nacional 975
de 2004 , Reglamentada parcialmente por
el Decreto Nacional 973 de 2005,
Reglamentada parcialmente por el Decreto
Nacional 2440 de 2005, Reglamentada
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parcialmente por el Decreto Nacional 2190
de 2009, Reglamentada parcialmente por el
Decreto Nacional 1160 de 2010.

3 | NACIONAL

LEY

1151

2007 (Julio 24)

NOTA: La Corte Constitucional mediante
Sentencia C-461 de 2008, declard
EXEQUIBLE la Ley 1151 de 2007, en el
entendido de que se suspendera la
ejecucion de cada uno de los proyectos,
programas 0 presupuestos plurianuales
incluidos en la misma que tengan la
potencialidad de incidir directa 'y
especificamente sobre pueblos indigenas o
comunidades étnicas afrodescendientes,
hasta tanto se realice en forma integral y
completa la consulta previa especifica
exigida por el bloque de constitucionalidad,
de conformidad con las pautas trazadas
para ello por la  jurisprudencia
constitucional.

Por la cual se expide el Plan Nacional de
Desarrollo 2006-2010.
(Reglamentada parcialmente por el Decreto
Nacional 1924 de 2009, Reglamentada
parcialmente por el Decreto Nacional 2190
de 2009 , Reglamentada parcialmente por
el Decreto Nacional 1160 de 2010.

4 | NACIONAL

DECRETO

2190

2009 (junio 12)

Por el cual se reglamentan parcialmente las
Leyes 49 de 1990, 32 de 1991, 388 de
1997, 546 de 1999, 789 de 2002 y 1151 de
2007 en relacién con el Subsidio Familiar
de Vivienda de Interés Social en dinero
para areas urbanas

5 | NACIONAL

RESOLUCION

1604

2009 (Agosto
18)

Por la cual se reglamenta el Decreto 2190
de 2009 y se establecen las condiciones
para la asignacion y ejecucion del subsidio
familiar de vivienda de interés social para
areas urbanas en la modalidad de
mejoramiento para vivienda saludable.

SUBSIDIO D

ISTRITAL DE VIVIENDA

ME

TROVIVIENDA

ORIGEN

TIPO NORMA

NORMA

FECHA

TEMA

1 | DISTRITAL

ACUERDO

35

2007 (Abril 19)

Por el cual se dicta el Reglamento
Operativo del Subsidio Distrital de Vivienda
y se derogan los Acuerdos 27 de agosto 15
de 2006 y 31 de octubre 19 de 2006

2 | DISTRITAL

ACUERDO

45

2008 (06 JUN
2008)

Por el cual se modifican los Articulos 27, 55
y 57 del Acuerdo 35 del 19 de abril de 2007
y el Articulo 54 del Acuerdo 37 del 13 de
junio de 2007, los cuales dictan los
Reglamentos Operativos del Subsidio
Distrital de Vivienda
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3 | DISTRITAL

DECRETO 539

2012)

2012 (23 NOV.

Por el cual se reglamenta el Subsidio
Distrital de Vivienda en especie en el marco
del Plan de Desarrollo Econdmico, Social,
Ambiental y de Obras Publicas para Bogota
D.C. 2012 - 2016 Bogota Humana.

SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT

de 2015)

ORIGEN TIPO NORMA NORMA FECHA TEMA

Por medio de la cual se adopta el
reglamento operativo para el otorgamiento
2014 (9 del Subsidio Distrital de Vivienda en
1 | DISTRITAL | RESOLUCION 844 Octubre de Especie para Vivienda de Interés Prioritario
2014) en el Distrito Capital, en el marco del

Decreto Distrital 539 de 2012”
2015 (5 Junio Por mgdio de la cual se modifica la

2 | DISTRITAL | RESOLUCION 575 Resolucion 844 de 2014.

5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

[ Origen
UITGIS Titulo del documento Cadigo 2
documento Externo Interno
Formato de Revision e Informacién de
Formato Proyecto del Ministerio de Vivienda, N/A X
Ciudad y Territorio.
Formulario Unico Nacional del
Formato Ministerio de Vivienda, Ciudad VY| N/A X
Territorio.
Procedimiento | Procedimiento de Control de Registro 208-SADM-Pr-14 X

6. DEFINICIONES

e Acta de observaciones: Documento en el que se informa al solicitante sobre
las actualizaciones, correcciones o aclaraciones que debe realizar al proyecto y
los documentos adicionales que debe aportar para decidir sobre la solicitud.

e Acto de Reconocimiento (AR): Acto administrativo mediante el cual se
reconoce la existencia de una edificacion que fue construida de manera
informal sin obtener previamente licencia de construccion expedida por la
autoridad competente.
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e API: Area Prioritaria de Intervencion.

e Apique: Perforacion en el suelo que puede tener diferentes propdsitos,
principalmente caracterizacion del suelo, y en otros casos, exploracion de
cimentaciones existentes.

e Autorizado: Persona que actla en representacion del titular, a quien se le
otorga la autorizacién por medio de la presentacidon personal de quien autoriza,
en una notaria.

e Asistencia técnica: Es un servicio que se presta para realizar los tramites
para obtencién de licencias de construccion y/o de actos de reconocimiento a
las familias objeto de atencién; ademas de instruirlas en temas relacionados
con las condiciones de habitabilidad, vulnerabilidad sismica, construccién de
viviendas seguras, politica de subsidios, asi como el acompafiamiento para la
inscripcion y postulacion al Subsidio Distrital de Vivienda en Especie, en las
areas definidas por la SDHT como prioritarias para la intervencion.

e Aviso informativo: Valla visible desde la via publica en la que se advierte a
terceros sobre la iniciacion del tramite administrativo tendiente a la expedicion
del acto de reconocimiento, donde se indica el nimero de radicacion, fecha de
radicacion, la autoridad ante la cual se tramita la solicitud, el uso y
caracteristicas basicas del proyecto. Art. 29, paragrafo 1, Decreto Nacional
1469 de 2010.

e CVP: Caja de la Vivienda Popular.

e Construccion sismo resistente: Es el tipo de construccién capaz de resistir,
ademas de las fuerzas que le impone su uso, temblores de poca intensidad sin
dafo, temblores moderados sin dafio estructural, pero posiblemente con algun
dafio en elementos no estructurales y un temblor fuerte con dafios a elementos
estructurales y no estructurales, pero sin colapso.

e Construccién en Sitio Propio: Modalidad del SDVE que consiste en la
construccion de una vivienda nueva de hasta 70 SMMLV en un lote, de
propiedad o de posesion de uno de los miembros del hogar, o en una terraza
en la que se pueda aplicar un subsidio para adquisicion de vivienda nueva.

e DMV: Direccion de Mejoramiento de Vivienda.
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Expediente: Conjunto ordenado de documentos generados o recibidos para la
resolucion administrativa de una solicitud de reconocimiento.

Expensa: Derecho o gasto que ocasiona un proceso.
IDIGER: Instituto Distrital de Gestion del Riesgo y Cambio Climatico.

Licencia de construccion (LC): Acto administrativo por medio del cual se
concede, a solicitud del interesado, la autorizacion para adelantar la
construccion de una edificacion.

Lindero: Linea real o imaginaria que marca los limites de un terreno, una finca,
una regioén, una vivienda, etc., y lo separa de otros.

Mejoramiento Habitacional: Es el proceso mediante el cual se realizan obras
tendientes a mejorar las condiciones de habitabilidad y salubridad tales como
iluminacion, ventilacion, proteccidn contra la intemperie y saneamiento basico y
en general de todos aquellos elementos cuya deficiencia podria afectar la salud
fisica de sus habitantes.

Mejoramiento Estructural: Es el proceso mediante el cual se solucionan total
o parcialmente las carencias constructivas de tipo estructural de una vivienda,
en cumplimiento de la norma de Construcciones Sismo Resistentes.

Mejoramiento en Redensificacion: Es el proceso mediante el cual se lleva a
cabo la construccién de una losa para uno o varios pisos adicionales (terraza)
o la realizacion de una subdivision, que permita la generacién de una o varias
soluciones habitacionales en el mismo predio, a favor de un hogar diferente.

Oferente: Persona natural o juridica, publica o privada que cumple con las
condiciones legales, financieras, técnicas y operativas exigidas por la CVP
para estar inscrita en el Banco de Oferentes. Los oferentes estaran facultados
para celebrar contratos con los hogares inscritos en el Programa de
Mejoramiento de Vivienda y beneficiarios del Subsidio Distrital de Vivienda en
Especie, para la formulacién y ejecucion de obras incluidas en proyectos, que
permitan generar soluciones habitacionales en las modalidades de
mejoramiento de vivienda y construccion en sitio propio, en los poligonos de
actuacion delimitados por la SDHT en Bogota D.C.

Peritaje Técnico: Evaluacion de una estructura existente para determinar si
las condiciones actuales permiten llevar a cabo una propuesta de
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reforzamiento estructural que disminuya la vulnerabilidad de la edificacién.
PMV: Programa de Mejoramiento de Vivienda

Propietario (Hogar y/o Familia): Es la persona, natural o juridica que ejerce el
dominio de un inmueble privado, de conformidad con el articulo 669 del Cadigo
Civil.

Poseedor (Hogar y/o Familia): Miembro o miembros de un hogar que ejerce
la tenencia de un inmueble privado de forma regular, con &nimo de sefior y
duefio, justo titulo y buena fe, de conformidad con los articulos 762 y 764 del
Cadigo Civil.

Proyecto: Es la propuesta presentada por un oferente a la SDHT, para
adelantar obras de Mejoramiento de Vivienda en cualquiera de sus
modalidades, en un territorio predeterminado como de Mejoramiento Integral.

Radicacién en legal y debida forma: Una solicitud esta radicada en legal y
debida forma si a la fecha de radicacion se allega la totalidad de los
documentos exigidos en los articulos 21 y 67 del Decreto Nacional 1469 de
2010, aun cuando estén sujetos a posteriores correcciones. Adicionalmente, al
momento de la radicacion se debera verificar que los documentos que
acompanfan la solicitud contienen la informacién basica que se sefiala en el
Formato de Revision e Informacion de Proyectos. Art. 15, paragrafo 1, Decreto
Nacional 1469 de 2010.

SDHT: Secretaria Distrital del Habitat.

SDP: Secretaria Distrital de Planeacion.

SDVE: Subsidio Distrital de Vivienda en Especie. Porcentaje del costo de la
vivienda de interés prioritario de hasta 70 SMMLV, que haya sido financiado
con aportes distritales, representados preferiblemente en suelo, en inversiones
en obras de urbanismo o en disefios y estudios técnicos sin perjuicio de que
pueda ser aplicado a la construccion de las viviendas.

SIG: Sistema de Informacion Geografica.

Solicitante: Es el titular de la solicitud de un acto de reconocimiento o licencia
de construccion.
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e UPZ: Unidad de Planeacién Zonal. Zona urbana que comprende mas de un
barrio.

e VUC: Ventanilla Unica de la Construccion.

7. CONDICIONES GENERALES

Para llevar a cabo este procedimiento se deben realizar las siguientes actividades
gue aclaran el alcance de las mismas:

a) Jornada de socializacion. Actividad que tiene como finalidad reunir a los
propietarios y poseedores de viviendas de las zonas priorizadas por el
Distrito para informarles los requisitos técnicos, financieros y sociales
necesarios para realizar mejoramiento o construccién de sus viviendas y
asi vincularlos al PMV. Esta jornada se debe apoyar en una estrategia de
comunicacion que permita sensibilizar e informar el alcance del programa
a los ciudadanos.

b) Viabilidad sobre el analisis de los cruces de informacion con
entidades otorgantes de subsidios. En esta actividad debe verificarse el
cumplimiento de los siguientes requisitos para que el hogar pueda
conceptuarse como viable:

e Fonvivienda. Verificar que ningin miembro del ndcleo familiar haya
tenido beneficios de subsidio, que no tenga mas de un predio a nivel
nacional (urbano) y que no tenga mas de dos predios a nivel nacional
(rural).

e SDHT. Verificar que ningun miembro del nucleo familiar se encuentre en
estado de postulado o asignacién de subsidio.

e Registro Unico de Victimas. Verificar si algin miembro del nicleo
familiar tiene un predio a nivel nacional y si este se encuentra ubicado
en el mismo departamento y municipio del que fue desplazado.

e Metrovivienda. Verificar que ningin miembro de la familia haya tenido
subsidio asignado por parte de esta entidad.
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Sistema de Informacioén de la Direccion de Mejoramiento de Vivienda
(SIDMV). Verificar que ningun miembro del nucleo familiar tenga el

estado de “obra terminada y ejecutada”, “acta de obra terminada”, “acta
de liquidacion” o “con subsidio asignado”.

c) Viabilidad segun el SIG. En esta actividad debe analizarse las variables
descritas en el Formato Concepto Viabilidad SIG, y se expide el concepto
de viabilidad al hogar.

d) Viabilidad Juridica. En esta actividad debe verificarse la siguiente
informacion para que el hogar pueda conceptuarse como viable:

En el certificado de libertad y tradicibn debe verificase cémo el
propietario adquiri6 el bien (compra venta, cesion a titulo gratuito,
adjudicacién, etc); si el bien tiene afectaciones como embargos,
hipotecas, usufructos o nuda propiedad.

En el certificado catastral debe verificarse que el avalio del predio sea
menor a 135 SMMLV.

Para los poseedores debe verificase que la promesa de compra venta
sea como minimo de 3 afios, que las certificaciones de posesion sean
dadas por las JAC -Juntas de Accion Comunales- y si en la promesa de
compra venta o las cartas de posesion aparece mas de un poseedor
(copropietario, comunero), tener la autorizacién de todos estos para
inscribirse en el PMV.

Para los poseedores una carta bajo la gravedad de juramento
declarando que el predio no tiene afectaciones legales y que el predio
no esta fuera del comercio.

e) Radicacion de solicitudes en curaduria. Toda solicitud de licencia de
construccion o acto de reconocimiento para la cual se preste asistencia
técnica debe contar con todos los requisitos dispuestos en el Decreto
Nacional 1469 de 2010 para ser radicada en las curadurias.

f)

g)

Conservacion de expedientes. Los expedientes donde reposan todos
los documentos necesarios para los tramites en curaduria debe
manejarse de acuerdo al Procedimiento Control de Registro 208-SADM-
Pr-14 de la Caja de la Vivienda Popular.

Banco de Oferentes de la CVP. Debe contar con un Banco de Oferentes
conformado por personas naturales o juridicas, publicas o privadas que se
encargaran de la formulacion y ejecucion de proyectos de construccion en
sitio propio y/o de mejoramiento de vivienda (Habitacional, Estructural y Re
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densificacion); a través del esquema denominado “postulacion territorial
dirigida” en un area pre delimitada por la Secretaria Distrital de Habitat y
bajo la coordinacion de la Caja de la Vivienda Popular , para el acceso de
los hogares al Subsidio Distrital de Vivienda en Especie (SDVE).

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No

Actividad

Responsable

Documentos/Registros

ASISTENCIA TECNICA

Recibir de la SDHT informacién sobre los
territorios priorizados y/o los territorios dirigidos ,
con los respectivos planos y sus éareas de

* Comunicacion.
* Plano impreso.
* Documento digital.

1 intervencion o recibir solicitudes de los Director (a) * Formato pre-inscripcion
ciudadanos para el tramite ante curadurias al programa de
urbanas de Licencias de Construccion y/o Actos mejoramiento de vivienda
de Reconocimiento 208-MV-Ft-26

* Listados de asistencia
. 208-SADM-Ft-43.
e . Profesional * ; .
Efectuar la socializacién en conjunto con la . - Formato pre-inscripcion
e .- . Universitario y/o
2 SDHT en los territorios priorizados y realizar pre Especializado al programa de
inscripcion de los hogares potenciales. FESocial) mejoramiento de vivienda
208-MV-Ft-26.
* Listado de hogares
caracterizados para
realizar mejoramiento
. . o Profesional habitacional y/o asistencia
Realizar visita de caracterizacion a los hogares . L . P e
- . ) . - Universitario (Social | técnica para tramites ante
3 pre inscritos con el fin de determinar el tipo de . .
. . . y/o técnico) curaduria.
mejoramiento a realizar. . . L
Ficha socioecondmica
208-MV-Ft-29.
* Ficha demogréafica 208-
MV-Ft-30.
¢ El mejoramiento es habitacional?
SI: Contintia actividad 4
No: Contindia actividad 10
Realizar cruce de informacion gréfica y * Base de datos
alfanumérica en las bases de datos de Catastro, Profesional * Sistema de Informacién
4 FONVIVIENDA, Agustin Codazzi, Metrovivienda, de la DMV actualizado

Reasentamientos CVP, Cajas de Compensacion,
Banco Agrario.

universitario (Social
y/o técnico)




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

VIVIENDA

HABITAT

Caja de Vivienda Popular

PROCEDIMIENTO DE ASISTENCIA TECNICA
A HOGARES PARA EL MEJORAMIENTO DE

Codigo: 208-MV-Pr-03

Péag. 14 de

Version: 2 23

Vigente desde: 19-10-2015

* Planos Cartograficos de
los territorios priorizados
con los predios
potencialmente viables de

Realizar andlisis de informacion geogréfica Profesional ingresar al PMV.
" o clon ~ geog universitario * Formato Viabilidad SIG
emitiendo viabilidad catastral y juridica de cada
. . (Catastral) Catastral — Rural 208-MV-
predio y se genera el plano y el listado de los Ft.59
predios _yiables, gque seran base para la Profesional *Forn%ato Concepto
formulacion def proyecto universitario | Viabilidad SIG 208-MV-Ft-
(Juridico). 66.
5 *  Formato  Viabilidad
Juridica 208-MV-Ft-05.
* Listado de los predios
viables
¢El hogar es viable?
Sl: Contintia actividad 8
NO: Continuar con el siguiente decisor
¢ Se puede subsanar la inconsistencia?
SI: Contintia actividad 7
NO: Continta actividad 6
Notificar al hogar y anexar formato de viabilidad Profesional Oficio de notificacion 208-
6 al expediente para el cierre del proceso y finaliza | universitario (Social SADM-Et-59
el procedimiento. 0 técnico)
Profesional
. . . L . universitario
Revisar la inconsistencia identificada una vez
. P A I pp (Catastral)
7 realizado el analisis de informacion geogréfica y
juridica de cada predio. Profesional
universitario
(Juridico).
* Instructivo: Seleccion de
oferente para la ejecucion
Asignar territorios a los oferentes y a los de obras de mejoramiento
8 interventores, y entregar informacién generada Director (a) fle vivienda. 208-MV-In-01.
en actividad 5. Regls_t'ro de reunion _de
asignacion de territorios
diligenciada. 208-PLA-FT-
54,
Profesional
. . . especializado Comunicacion escrita en
9 Asignar supervisor(es) a los territorios. . P .
(Coordinador medio fisico o via correo
técnico) electronico.
Elaborar listado de hogares y remitir a Profesional
profesionales encargados del tramite ante universitario
10 curadurias de Licencias de Construccion ylo (Social o técnico) Listado de hogares

Actos de Reconocimiento.

Continlia con actividad 12
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Actividades para tramitar licencias de construccion y/o actos de reconocimiento en curadurias

Recibir solicitudes de tramite ante curadurias
de Licencias de Construccion o Actos de
Reconocimiento de:

- Hogares que soliciten el servicio directamente
ante la CVP

-  Hogares viables para mejoramiento
estructural, redensificacion o construccion en
sitio propio segun caracterizacion de oferentes.
- Hogares atendidos por otras dependencias de
la CVP

11

Profesional
universitario
(Técnico y/o Social)

* Formato pre-inscripcion

al programa de
mejoramiento de vivienda
208-MV-Ft-26.

* Comunicacién via email
enviada desde la oficina de
servicio al ciudadano.

* Listado de hogares
remitido por oferentes.

* Comunicacion enviada
por las demas
dependencias de la CVP.

¢Las solicitudes fueron radicadas directamente
en la DMV o en el area de atenciéon al
ciudadano o vienen de otras dependencias de
la CVP?

Sl: Contindia actividad 14

NO: Continta actividad 12

Realizar llamadas telefénicas a cada uno de los
hogares de las listas remitidas dando a conocer
el servicio de asistencia técnica que se presta
para tramitar licencias de construccion y sus
modalidades o actos de reconocimiento, en las
12 curadurias.

Auxiliar
administrativo

¢El hogar esta interesado en la asistencia
técnica?

SI: Continda actividad 14
NO: Continlia actividad 13

Notificar al hogar y anexar oficio de notificacion
13 al expediente para el cierre del proceso y
finaliza el procedimiento.

Profesional
Universitario
(social)

Oficio de notificacién 208-
SADM-Ft-59

Realizar viabilidad técnica que consiste en:
verificar la localizacion del predio en el Plano 22
del Decreto 469 de 2003, denominado
“Programa de Vivienda de Interés Social’ y en
las UPZ de Mejoramiento Integral; verificar que
el predio esté ubicado en barrio legalizado;
verificar que el predio este en riesgo bajo o
medio de remocion o inundacion; verificar que
el predio no esté ubicado en reserva ambiental.

14

Profesional
Universitario
(técnico)

Formato de identificacion y
viabilidad del predio. 208-
MV-Ft-27

¢El predio es viable para recibir la asistencia
técnica?

SI: Continda actividad 15
NO: Continlia actividad 13

Realizar llamadas telefonicas a los solicitantes
15 para programar visita del Profesional
Universitario (arquitecto).

Auxiliar
administrativo
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16

Realizar visita al predio para conocer en detalle
los requerimientos del solicitante en cuanto al
trdmite a realizar (Licencia de construccion y/o
Acto de reconocimiento) y se verifican las
condiciones actuales del predio en cuanto a la
pendiente del terreno y sus condiciones
generales.

Profesional
Universitario
(técnico y social)

* Formato Atencién
individual - visita
domiciliaria 208-MV-Ft-38.
* Planos de levantamiento
de lo existente (Acto de
Reconocimiento)

* Formato de visita técnica
de previabilizacion. 208-
MV-Ft-28.

16A ¢ Se requiere estudio de suelos?

Si: Solicitar estudio de suelos al interesado y se
contindia siguiente decisor.
No: Contindia actividad 17

Profesional
Especializado
(técnico)

Formato Atencién
individual - visita
domiciliaria 208-MV-Ft-38

16B ¢ El interesado entreg6 estudio de suelos?

SlI: Contindia actividad 17
NO: Continlia actividad 13

Estudio de suelos

16C ¢ Se requiere apique?

Sl: Solicitar apique al interesado y se continda
actividad 17AR.
NO: regresa decisor 16A.

16D ¢El solicitante cuenta con un terreno o
predio vacio?

SI: Continda actividad 17
NO: Continla el siguiente decisor 16E

16E ¢La edificaciébn existente cuenta con
licencia de construccion?

Sl: Continde el siguiente decisor 16F
NO: Continda actividad 17AR

16F ¢ Lo construido es igual a lo consignado en
la licencia de construccion?

Sl: Continla actividad 17
NO: Continlia actividad 17AR

Acto de

Reconocimiento (AR)

17AR

Elaborar informe de conclusiones acorde al
peritaje técnico.

Profesional
Especializado
(técnico)

Peritaje  Estructural de
Viviendas de 1y 2 Pisos
Titulo E NSR-10. 208-MV-
Ft-61

¢ La edificacion es viable de reconocimiento?
Sl: Contindia actividad 17
NO: Continta actividad 18AR

18AR

Informar al solicitante que se requiere demoler
la estructura existente para continuar con la
asistencia técnica.

Profesional
Especializado
(técnico)

Registro de reunién. 208-
PLA-FT-54
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¢ El solicitante acepta demoler?
Sl: Continda actividad 17
NO: Continla actividad 13

Continuacion Actividades para tramitar licencias de construccién y/o actos de reconocimiento en

curadurias
Elaborar anteproyecto teniendo en cuenta las Erofe_sm_nal
. ! : Universitario y/o Anteproyecto (planos
17 expectativas del ciudadano y la normativa urbana . -
de sismo-resistencia Espe:*malllzado digitales en proceso)
y ’ (técnico)
Solicitar al interesado el plano de manzana + Plano de manzana
catastral, la fotocopia de la escritura o promesa .
. . : L Profesional catastral.
de compra-venta (si no la aport6 en la inscripcion ) o . ) .
o Universitario Fotocopia de la escritura
al PMV), el plano del loteo para verificar los s .
. - L o (técnico) del predio.
linderos del predio y socializar disefio * Plano de loteo
18 (anteproyecto) al ciudadano. )
¢El  solicitante  aportdé los  documentos
requeridos?
Sl: Continva actividad 19
NO: Continta actividad 13
Profesional
Verificar linderos del predio. Universitario
(técnico)
¢La diferencia en los linderos de la escritura y la
manzana catastral o de la escritura (0 promesa
19 de compra-venta) y el plano de loteo amerita
solicitud de cabida de linderos ante Catastro
Distrital?
SI: Solicitar cabida de linderos a Catastro y pasa
siguiente actividad. Ir a la actividad 20
NO: Continla actividad 20
Tomar la menor medida de los linderos y Pr_ofespngl
20 . L Universitario
continua con la actividad 21| s
(técnico)
Elaborar en AutoCAD los planos producto del Profesional Planos  definitivos  del
21 levantamiento y/o de la propuesta arquitecténica Universitario
- L . P X proyecto
y estructural definitiva socializada al ciudadano. (técnico y social)
Citar via telefonica al solicitante para que se dirija " Formulario Unico
a la DMV a firmar el Formulario Unico Nacional, Nacional firmado
la declaracion juramentada de antigliedad del Auxiliar o
22 ) L - .. . * Declaracion juramentada
predio (cuando el tramite es reconocimiento), la administrativo de antiaiiedad firmada
autorizacioén para radicar proyecto en curaduria y N Autor?zacién firma da.
presentar el proyecto.
Pre-radicar proyecto en curaduria encargada del Formato de reparto de
reparto. Consiste en llevar el Formulario Unico Auxiliar solicitudes vivienda
23 Nacional de cada proyecto a la curaduria administrativo VIS/VIP sellado por la
encargada de hacer el reparto de los proyectos curaduria que hace el
VIS. Alli asignan la curaduria que hara la revision reparto.
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del proyecto.

Solicitar al ciudadano el pago de las expensas en

Auxiliar

Comprobante de pago

24 la curaduria asignada para la revision del L . . .
administrativo expedido por curaduria
proyecto.
m ——
Radicar en legal y debida forma los documentos | Boleta de ra(_jlcacmn en
. . egal y debida forma
del proyecto en la curaduria asignada para su . .
T o ; > e expedida por la curaduria.
revision, tramite, estudio y aprobacion y recibir N .
2 - . Recibo de pago en
formato para elaboracion de valla informativa. o .
o5 A.u>.<|I|ar' curaduria de las expensas.
. administrativo *  Formato para la
Los documentos a radicar son los contemplados instalacion de la valla
en la pagina 2 del Formato de Revision e . .
o, . , informativa.
Informacion del Proyecto (nacional), segin " Memorial de
corresponda. -
responsabilidad.
26 Elaborar valla |nform§1t!va del tramite teplendo en Prpfespna}l Valla impresa
cuenta el formato recibido en la curaduria. Universitario
" - —
Instalar en el predio la valla informativa, tomar Valﬁzglstro Fotografico de
27 fotogrr_:\fla y radlca}rla en Ia cura(_jur_la dentro de A_u>_<|||ar_ * Boleta de radicacién de
los cinco (5) dias héabiles siguientes a la administrativo )
L i anexos expedida por la
radicacion en legal y debida forma. .
curaduria.
Recibir acta de observaciones de la curaduria en .
el término de 45 dias hébiles contados a partir Prpfespnql .
28 o : Universitario Acta de Observaciones.
de la radicacién en legal y debida forma del .
(técnico)
proyecto.
Responder el Acta de Observaciones y radicar la
respuesta en curaduria en el término de treinta
(30) dias habiles después de natificar su
recepcion. Este plazo puede ser ampliado hasta
por 15 dias héabiles maés, previa solicitud de
prérroga a la curaduria la cual se debera .
o - Documento respuesta al
presentar antes de la finalizacion de los primeros . :
. o Profesionales Acta de observaciones.
30 dias habiles. e . N
29 Universitario y/o Boleta de radicacion de
. . Especializado la  respuesta a los
Nota: Para llevar a cabo esta actividad, los P S oot h
. (técnico y juridico) | requerimientos  expedida
profesionales encargados por parte de la DMV .
. . por curaduria.
en los casos que sea necesario, deberan
solicitar citas con los profesionales asignados
por la curaduria para la revision del proyecto,
con el fin de resolver dudas sobre las
observaciones consignadas en el acta y de esta
manera dar una respuesta acorde a lo requerido.
Recibir comunicacion de viabilidad del proyecto Pr_ofe5|_one_1l Comunicacion de
30 . Universitario L
por parte de la curaduria. . viabilidad
(técnico)
Liquidar impuesto de delineacion urbana a través Profesional Formulario liquidado para
31 de la pagina web de la Secretaria Distrital de Universitario q P

Hacienda.

(técnico)

pago




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
HABITAT

PROCEDIMIENTO DE ASISTENCIA TECNICA
A HOGARES PARA EL MEJORAMIENTO DE
VIVIENDA

Caja de Vivienda Popular

Codigo: 208-MV-Pr-03

Version: 2

Péag. 19 de
23

Vigente desde: 19-10-2015

Informar via telefénica al solicitante que:

- Debe presentarse en la DMV para recibir el
formulario del impuesto de delineacion urbana e
ir a realizar el pago respectivo en el banco.

- Deberan dirigirse, auxiliar operativo y
solicitante, a la curaduria para radicar
comprobante de pago y tomar las copias de los
planos y deméas estudios (costo a cargo del
solicitante).

Auxiliar
administrativo

32
- El plazo con que se cuenta para esto es de
treinta (30) dias habiles contados a partir del dia
siguiente al recibo de la comunicacién de
viabilidad del proyecto, so pena de entenderse
desistida la solicitud.
¢El solicitante realizé el pago en el plazo
previsto?
Sl: Contintia actividad 33
NO: Se entiende desistida la solicitud. Continta
actividad 13
Radicar comprobante de liquidaciéon y pago del
impuesto de delineacién urbana en la curaduria. .
. . P Auxiliar s
Una vez realizado lo anterior, alli mismo se .. . Boleta de radicacion de
S , administrativo .
33 deben solicitar los planos aprobados y demas anexos expedida por la
estudios que hacen parte del proyecto para que Hoaar solicitante curaduria
el solicitante tome 2 copias de cada uno y se 9
radiquen inmediatamente.
L ., Profesional Citacion de notificacion
Recibir citacion de notificacion personal del ) o .
34 . L : Universitario personal enviada por la
contenido del acto administrativo. o .
(técnico) curaduria.
Recibir en la curaduria el acto administrativo de
reconocimiento o licencia de construccion dentro Profesional L
. . P Lo ) o Acto de Reconocimiento o
35 de los 5 (cinco) dias habiles siguientes a la fecha Universitario - . -
’ . Licencia de Construccion
en que se radique el comprobante del pago del (técnico)
impuesto de delineacién urbana.
Notificar al solicitante via telefénica (0 mediante
oficio en caso de no lograrse comunicacion), Auxiliar Oficio de notificacién 208-
36 sobre la expedicion del acto administrativo e L . SADM-Ft-59 en caso de
; Administrativo .
informarle que debe acercarse a la DMV para su requerirse
entrega.
Ha_cgr entrt_aga 'del acto adm’lnlstratlvo al Formato Acta de Entrega y
solicitante (licencia de construccion o acto de . . . o
e ; Profesional Recibo a satisfaccion de
reconocimiento) y establecer compromiso con ; o . . L
37 Universitario Licencia de Construccion o

respecto a la ejecucion de las obras aprobadas
en el acto administrativo para realizarlas con la
asistencia técnica brindada en la DMV.

(técnico y social)

Acto de Reconocimiento
208-MV-Ft-42

Fin del procedimiento.

Continuacién ASISTENCIA TECNICA
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Recibir y revisar el proyecto que radica el Profesional
oferente en la CVP, formulado para el territorio ) o Proyecto aprobado
- Universitario
que le fue asignado. o
38 (técnico)
¢El proyecto esta formulado correctamente?
SI: Continte actividad 40
NO: Continde actividad 39
Devolver el proyecto al oferente para que lo
39 ajuste segun los requisitos Profesional
Universitario
Continda actividad 40 (técnico)
Organizar los documentos de cada uno de los * Proyecto completo para
expedientes de los hogares viables y agruparlos Profesional presentar a la SDHT
40 al proyecto correspondiente, presentado por el Universitario * Formato Relacién de
oferente y entregar a gestiéon documental de la (técnico) Hogares presentados a la
DMV. SDHT
Revisar la documentacion de los expedientes, Técnico operativo E%;n;?g; prei‘zlr?tgggs adIZ
que se encuentre completa y legible. SDHT firmado
41 ¢Los documentos se encuentran completos y
legibles?
Sl: Contintia actividad 43
NO: Continda actividad 42
Devolver a los profesionales para subsanar
42 Inconsistencias. Técnico operativo
Continda actividad 43
. L * Oficio 208-SADM-Ft-59.
ga:)'gggi g)r:oyecto en la SDHT para revision y Técnico operativo * Relacion de Hogares
P ) presentados a la SDHT.
43 ¢ El proyecto fue aprobado?
Sl: Contintia actividad 45
NO: Continda actividad 44
Devolver proyecto al oferente para su ajuste | Profesional
44 frente a lo requerido por la SDHT. ContinGa con | universitario
la actividad 43 (Técnico)
45 Recibir comunicacién por parte de la SDHT del | Director — a Comunicacion escrita o via
proyecto elegible. correo.
Apoyar la postulacién de los hogares que forman .
parte de los proyectos viables por parte de la | Técnico operativo gg:j.'lEUd por parte de la
SDHT, de acuerdo a solicitud de la SDHT. )
46 ¢La SDHT solicita apoyo para la postulacion de
hogares?
Si: pasa actividad 47.
No: pasa actividad 48
Anexar formulario impreso y firmado al ;ZorregD(ilﬁ_ctror;gg dinwagg
expediente del hogar y remitir diariamente el S . ]
a7 . Técnico operativo relaciona el total de
total de expedientes de hogares postulados a la . |
SDHT expedientes ,pos:tq ados
) gue se entregaran fisicos




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

PROCEDIMIENTO DE ASISTENCIA TECNICA
A HOGARES PARA EL MEJORAMIENTO DE
VIVIENDA

HABITAT

Caja de Vivienda Popular

Codigo: 208-MV-Pr-03

Version: 2

Péag. 21 de
23

Vigente desde: 19-10-2015

DMV.

Recibir comunicacion de asignacion de subsidios
48 y enviar al oferente y a los profesionales de la

Director (a)

Distrital
SDHT.

* Comunicacion de
asignacion de subsidios
que emite
de Habitat -

* Oficio 208-SADM-Ft-59

la Secretaria

Registrar informacion del SDVE asignado en el

Sistema de informacién de

49 Sistema de Informacion. Tecnico operativo la DMV actualizado.
Profesional
50 Continuar con procedimiento de supervision a la universitario y/o

interventoria de obras.

especializado
(Técnico y Social)

51 Finaliza.

| 9. PUNTOS DE CONTROL

.. ¢Qué se ¢Con qué ¢Quién lo Riesgos
A A controla? frecuencia? controla? Asociados
Realizar cruce de Egéﬁar%ntaciénde
informaciéon gréfica y Imposibilidad de
L completa por X
alfanumérica en las continuar el
parte de los
bases de datos de hogares proceso para
Catastro, ’ . postulacion al
FONVIVIENDA, - Cada vez que |  Profesional SDVE
4 . .| Cumplimiento de | se inscriba un Universitario
Agustin Codazzi, - . o
L requisitos en | hogar al PMV (Social o técnico) i
Metrovivienda, cuanto a Devolucién del
Reasentamientos CVP, e expediente  del
: subsidios
Cajas de otorgados al hogar por parte
Compensacion, Banco h g de la SDHT
Aqrari ogar
grario. .
previamente.
Realizar andlisis de | Cumplimiento de
informacién geogréfica | requisitos en
emitiendo viabilidad | cuanto a Profesional
catastral y juridica de | ubicacién universitario i
! g Devolucion  del
cada predio y se | geografica y | Cada vez que (Catastral) expediente  del
5 genera el plano y el | caracteristicas se inscriba un hopar or parte
listado de los predios | del predio. hogar al PMV Profesional gar_por p
) . . o de la SDHT
viables, que seran base universitario
para la formulacion del | Cumplimiento de (Juridico).
proyecto requisitos legales
del predio.
Cumplimiento de
Revisar la | requisitos en .
. . . Profesional
inconsistencia cuanto a . o
. . - L . universitario L/
identificada una vez | ubicacion Devolucion  del
. i e Cada vez que (Catastral) X
7 realizado el andlisis de | geogréfica Y | se inscriba un expediente  del
informaciéon geogréafica | caracteristicas . hogar por parte
A . hogar al PMV Profesional
y juridica de cada | del predio. ) o de la SDHT
predio unlve,rs_ltarlo
' (Juridico).

Cumplimiento de
requisitos legales
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del predio.

Realizar viabilidad
técnica que consiste en:
verificar la localizacion
del predio en el Plano
22 del Decreto 469 de
2003, denominado
“Programa de Vivienda

Cumplimiento de

. P requisitos en
de Interés Social” y en . i
cuanto a Profesional Devolucion  del
las UPZ de L Cada vez que . o X
. . - | localizacién  del . : universitario expediente  del
14 Mejoramiento Integral; redio  en el | € inscriba un (técnico) hogar por parte
verificar que el predio pl del hogar al PMV d % por p
esté ubicado en barrio | P20 22 & e la SDHT
. A Decreto 469 de
legalizado; verificar que
. . 2003
el predio este en riesgo
bajo o medio de
remocién o inundacién;
verificar que el predio
no esté ubicado en
reserva ambiental .
Verificar linderos  del P_ara~ iniciar | Cada vez que Pr_ofesi_onal No _ expide
19 . disefio del | tenga un universitario licencia la
predio. P .
proyecto proyecto (técnico) Curaduria.
Revisar la Cada vez que Devolucién  del
documentacion de los | Documentacién se organice un expediente or
41 expedientes, que se | completa y | expediente y se | Técnico operativo a?te de pla
encuentre completa y | legible vincule a un P
; SDHT
legible. proyecto
Que el proyecto
Radicar proyecto en la | radicado por el g,affgr\;izteq”e Devoluciéon  del
SDHT para revisién y | oferente cumpla . - . proyecto por
43 9 radique un Técnico operativo
aprobacion. con todos los parte de la
- proyecto en la
requisitos dados CvP SDHT
por la SDHT

10.DIAGRAMA DE FLUJO

Ver diagrama de flujo del procedimiento.

11.ANEXOS

Ninguno.
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12.CONTROL DE CAMBIOS
Fecha ..
., <, . Reviso6
Versién Aprobacién Cambios
(dd-mm-aaaa) (Nombre y Cargo)
Luis Roberto Cruz Gonzalez
1 08-07-2015 Documento versién inicial Director de Mejoramiento de
Vivienda
Se realiza el ajuste a la totalidad de las . .
- . ° L Luis Roberto Cruz Gonzalez
> 19-10-2015 actividades del procedimiento, denominacion de Director de Meioramiento de
los responsables de las actividades vy Vi€l
Y ; . Vivienda
normatividad asociada al mismo.




