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“Por la cual se reglamenta la instancia de apoyo técnico al Comité Institucional de Gestion y
Desempefio en lo relacionado con la gestién de bienes muebles e inmuebles de propiedad de la
Caja de Vivienda Popular”

RESOLUCION No.

El Director General de la Caja de la Vivienda Popular en uso de sus atribuciones legales y en
especial las que le confiere el articulo 2° del Acuerdo 004 de 2008 del Consejo Directivo de la
entidad, - ‘

CONSIDERANDO

Que el articule 209 de la Constitucién Politica dispone que "fa funcion administrativa estéa al
servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la
descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones”. Igualmente, sefiala que
“Las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado
cumplimiento de los fines del Estado. La administracion pablica, en todos sus ordenes, tendra un
control inferno que se ejercera en los términos que sefiale ia fey."

Que el articulo 269 de la Constitucién Politica de Colombia establece que las entidades publicas
estan obligadas a disefar y aplicar segiun la naturaleza de sus funciones, métodos y
procedimientos de control interno de conformidad con lo que disponga la Ley.

Que el articulo 2 del Acuerdo 004 de 2008 del Consejo Directivo de la Caja de |a Vivienda Poputar
(CVP), establece como funciones del Director General, entre otras, la de expedir los actos
administrativos necesarios para el cumplimiento de ta misién de la Entidad y la de crear y
conformar con caracter permanente o transitoric grupos internos de ‘trabajo y comités, teniendo
en cuenta las necesidades del servicio y los planes, proyectos y programas trazados por la
entidad. :

Que a través de la Resolucidon Nimero DDC-000001 del 30 de septiembre de 2019 de la
Contaduria General de Bogota, se adoptd el Manual de Procedimientos Administrativos y
Contables para el Manejo y Control de los Bienes, el cual, de acuerdo a su ambito de aplicacion,
es de obligatorio cumplimiento para la Caja de la Vivienda Popular.

Que el Manual de procedimientos Administrativos y Contables para el Manejo y Controf de los
Bienes de las Entidades de Gobierno Distritales, en el numeral 2.4, sugiere crear una instancia
de apoyo .como grupe de trabajo, equipos técnico, fuerzas de tareas, subcomités, mesas de
trabajo, entre otros, que permita establecer los planes y programas para velar por el control y
seguimiento de los bienes de los Entes y Entidades, cuyas recomendaciones y propuestas
técnicas deben ser presentadas ante el Comité Institucional de Gestién y Desempefio para lo de
su competencia.

Que el articulo 24° de la Resolucidn N° 4980 del 30 de noviembre de 2020 “Poria cual se actualiza
y se unifican las disposiciones normativas del Comité Institucional de Gestién y Desempefo de
la Caja de la Vivienda Popular y se dictan ofras disposiciones”, estableci6 la creacion de una
instancia de apoyo técnico al Comité Institucional de Gestidn y Desempefio en |o relacionado con
el manejo de inventario de bienes muebles e inmuebles de la de la Caja de la Vivienda Popular
segun lo establecido en el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el mangjo
y control de los bienes en las entidades de Gobierno Distritales. -
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*Desempeﬁo en lo relacionado con la gestién de bienes muebles e inmuebles de propiedad de la
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Que a renglén seguido, en el articulo 25° de la Resolucién en mencion, se otorgd un plazo no
superior a quince (15) dias habiles a la entrada en vigencia de dicho acto administrativo, para la
reglamentacion de esa instancia técnica.

Que por lo anterior se hace necesario en el marco de la Resofucion N° Resolucién N° 4980 de
2020, reglamentar ta instancia de apayo técnico al Comité Institucional de Gestién y Desemperio
en lo relacionado con el manejo de inventario de bienes muebles e inmuebles de la Cajade la
Vivienda Popular, con el fin de dar cumplimiento a [o establecido en el Manual de Procedimientos
Administrativos y Contables para el manejo y control de los bienes en las entidades de Gobiemo
Distritales.

Que, en mérito de lo anterior,

RESUELVE:

ARTICULO 1°. REGLAMENTAR la instancia de apoyo técnico del Comité Institucional de Gestion
y Desempefio en lo relacionado con la gestion de bienes muebles e inmuebles de la de la Caja
de la Vivienda Popular, creada por fa Resofucion N° 4880 del 30 de noviembre de 2020.

ARTICULO 2°. OBJETO: La instancia de apoyo técnico del Comité Institucional de Gestion y
Desempefio en lo relacionado con la gestion de bienes muebles e inmuebles de la Caja de la
Vivienda Popular, tiene por objeto establecer los planes y programas para velar por el control y
seguimiento de los bienes de la Cajade la Vivienda Populary sus recomendaciones y propuestas
técnicas, que seran presentadas ante el Comité Institucional de Gestion y Desempefio para lo de
su competencia. '

ARTICULO 3°. CONFORMACION. La Instancia de Apoya Técnico del Comité Institucional de
Gestion y Desempefio, estara conformada por dos mesas de trabajo, a saber:

1. Mesa de trabajo para la gestion de los bienes muebles de propiedad de la Caja de la Vivienda
Popular.

2. Mesa de trabajo para la gestion de los bienes inmuebles de propiedad de la Caja de la Vivienda
FPopular.

ARTICULO 4°. INTEGRANTES. Las mesas de trabajo que conforman la Instancia de Apoyo
Técnico del Comité Institucional de Gestién y Desempefio, estaran integradas de la siguiente
manera;

4.1 La mesa de trabajo para la gestion de bienes muebles estara integrada por:

1. Director (a) de Gestion Corporativa y CID, quien lo presidira.
2. Subdirector {a) Administrativo ejercerd la Secretaria Tecnica.
3. Subdirector (a) Financiero.

Seran invitados permanentes, con voz, pero sin voto:
1. El(la) Contador {(a) Publico (&) de la Entidad.
2. Elencargado del manejo de inventarios de bienes muebles y/o quien haga sus veces.
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“Por la cual se reglamenta la instancia de apoyo técnico al Comité Institucional de Gestion y
Desempefio en lo relacionado con la gestién de bienes muebles e inmuebles de propiedad de la
Caja de Vivienda Popular "

Podran asistir a la mesa de trabajo para la gestién de bienes muebles como invitados, cuando se
considere necesario, con voz, pero sin voto los siguientes funcionarios:

1. E! Director Juridico de ta Entidad

2. Asesor de Control Interno o su delegado (Invitado permanente)

3. Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion o su delegado, cuando se traten temas
relacionados con bienes inmuebles.

4. Servidores plblicos y/o contratistas de las areas técnicas relacionadas con la
administracién de los bienes muebles.

4.2 l.a mesa de trabajo para la gestién de bienes inmuebles estara integrada de la siguiente
manera:

Director {(a) de Gestién Corporativa y CID, quien o presidira.
Subdirector {a) Administrativo ejercera la Secretaria Técnica.
Subdirector (a) Financiero

E! Director (a) Juridico

Director (a) de Reasentamientos.

Director (a) de Urbanizaciones y Titulacion

Sl

Paragrafo: Cuando se considere necesario por fratar temas de su interés y competencia, se
debera invitar a las siguientes Directores técnicos, guienes tendran voz y voto:

1. Director (a) de Mejoramiento de Barrios.
2. Director (a) de Mejoramiento de Vivienda.

Podran asistir a esta mesa de trabajo, cuando se considere necesario, con voz, pero sin voto los
siguientes funcionarios:

1. El (la) Contador (a) Publico (a) de la Entidad.

2. Asesor de Control Interno (Invitado permanente)

3. Jefe de la Oficina Asesora de Planeacién

4 Servidores plblicos y/o contratistas de las areas técnicas relacionadas con la
administracién de los bienes muebles e inmuebies.

5. A quien se considere pueda aportar elementos de juicio necesarios para cumplir con
los objetivos de su competencia.

El miembro de |z instancia de apoyo técnico, que haya elaborado el estudio técnico de que trata
el articulo 6° de la presente Resolucion, no tendra derecho al voto al momento de aprobar la
recomendacién que se haga al Comité Institucional de Gestién y Desempeiio -~ MIPG. Concurrira
el mismo impedimento al momento de tomar decisiones al interior del Comité Institucional de
Gestidn y Desempefio. :

PARAGRAFO: Los integrantes de las mesas de trabajo podran designar como suplente a un
Servidor Publico o Contratista, quien tendra plenas facultades para votar en nombre de aquel,
siempre y cuando se informe de manera previa a la Secretaria Técnica, mediante correo !/—
electrénico institucional. &
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r [a cual se reglamenta la instancia de apoyo técnico al Comité Institucional de Gestion y

Desempefio en lo relacionado con la gestién de bienes muebles e inmuebles de propiedad de la

Caja de Vivienda Popular "

ARTICULO 5°. FUNCIONES. Las mesas de trabajo que conforman la instancia de apoyo del
Comité Institucional de Gestién y Desempefio — MIPG, tendran entre otras funciones generales
de acuerdo con su materia ¥y cuando a ello haya lugar:

1.

Recomendar mecanismos y acciones requeridas para realizar la verificacion de la existencia
y estado de los bienes, gue puede ser a través de la toma fisica 0 a fravés de mecanismaos o
herramientas disefiadas por la CVP.

Presentar manuales, programas, planes o planeacion estratégica relacionados con los bienes
muebles e inmuebles de la entidad, a fin de que estos sean integrados en el Sistema Integrado
de Gestion. '

Sugerir al Comité Institucional de Gestion y Desempefio las acciones pertinentes para la
gestién de los bienes sobrantes y faltantes.

Analizar y conceptuar, cuando sea requerido, sobre los resultados arrojados por los estudios
téecnicos realizados al interior de la CVP, en materia de reclasificacion de bienes,
determinacion del catalogo de elementos, entre otros, que permitan dar claridad en la
administracién de los mismos.

Recomendar el retiro, baja en cuentas y destino final de los bienes, atendiendo lo mencionado
en el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el manejo y control de los
bienes en las Entidades de Gobierno Distritales vigente y/o el acto administrativo que lo
aclare, modifique y/o sustituya, previo andlisis y presentacién de los estudios tecnicos,
juridicos, entre otros.

Gestionar las acciones para realizar la valuacion de aquellos bienes que lo requieran, a partir
de consultas técnicas, comerciales, contables, de personal experto, entre otros.

Las demas que le asignen las leyes, acuerdos, decretos, resoluciones o los procedimientos
internos de Ia Entidad.

Ademas de las anteriores, la Mesa de trabajo para la gestiéon de los bienes inmuebles de
propiedad de la Caja de la Vivienda Popular, tendra las siguientes funciones:

8.

10.

Definir fos lineamientos generales bajo los cuales se hara la enajenacion, arrendamiento y
entrega a cualquier titulo de los bienes inmuebles de propiedad de la Caja de Ia Vivienda
Popular,

Presentar el plan de enajenacion a titulo gratuito entre entidades ptblicas u oneroso de los
bienes inmuebles de la CVP, que no se requieran para el desarrollo de la funcidn misional de
la Entidad, de acuerdo al andlisis t&cnico, juridico y financiero realizado en los términos
definidos en el (los) procedimienta(s) vigente(s) asociado{s) con la enajenacion de bienes
inmuebles.

Recomendar |la celebracién de contratos, convenios y otros actos, que no implique ¢l traslado

de dominio de los bienes inmuebles de la Caja de |a Vivienda Popular.% .
)
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%"Por la cual se reglamenta la instancia de apoye técnico al Comité Institucional de Gestion y
Desempefio en lo relacionado con la gestion de bienes muebles e inmuebles de propiedad de ia
Caja de Vivienda Popular "

ARTICULO 6°. ESTUDIOS TECNICOS: Para el desarrollo de las funciones descritas en la
presente Resolucion, la instancia de apayo técnico, a través de sus mesas de trabajo, segun el
tema a tratar, debera contar, en caso de requerirse, con estudios técnicos que podran incluir, el
andlisis juridico, administrativo, financiero, social y demas aspectos necesarios para hacer las
propuestas respectivas al Comlte Institucional de Gestion y Desempefic para lo de su
competencia.

PARAGRAFO: Tratandose de bienes inmuebles la elaboracién del documento de estudio técnico
que sustente la propuesta final, estara a cargo del area misional sobre el cual haya recaido la
adquisicién o desarrolio del predio o sobre la que desee adquirir el mismo.

En tratandose de bienes muebles, el estudio técnico estard a cargo de la Subdireccion
Administrativa de la entidad.

ARTICULO 7°. DE LA SECRETARIA TECNICA Y DE SUS FUNCIONES. La Secretaria Técnica
de la instancia de apoyo técnico al Comité Institucional de Gestidn y Desempefio en lo
relacionado con la gestion de bienes muebles e inmuebles de propiedad de la Caja de la Vivienda

- Popular, tendra Jas siguientes funciones para las dos mesas de trabaio que conforman la
instancia:

1. Convocar y citar a los miembroes e invitados a cada una de las sesiones de la instancia
de apoyo técnico al Comité Institucional de Gestidon y Desempeiic en lo relacionado con
la gestién de bienes muebles e inmuebles de propiedad la de la Caja de Ja Vivienda
Popular, a través de correo electronico, enviando el orden del dia y sefialando
puntualmente los asuntos a tratar.

2. Preparar el orden del dia y la documentacién que deba presentarse en la respectiva
reunion.

3. Elaborarlas actas de cada sesién de la instancia de apoye técnico al Comité Institucional
de Gestién y Desempefio en lo relacionadeo con la gestidn de bienes muebles e
inmuebles de propiedad de la Caja de la Vivienda Popular, las cuales deberan estar
debidamente suscritas y aprobadas por los demas miembros.

4. Verificar y hacer seguimiento a los compromisos y tareas asignadas a jos integranies,
preparando up resumen gjecutivo sobre la gestién y cumplimiento de los compromisos,
las aprobaciones y recomendaciones adoptadas por la instancia de apoyo técnico al
Comité Institucional de Gestién y Desempefio en lo relacionado con la gestién de bienes
muebles e inmuebles de propiedad de la Caja de la Vivienda Popular.

5. Las demas que le sean asignadas por la instancia de apoyo técnico al Comité
Institucional de Gestién y Desempefic en lo relacionade con la gestién de bienes
muebles e inmuebles de propiedad de la Caja de la Vivienda Popular.

6. Llevar el control respectiva de la informacion reportada por cada una de las areas
misionales. R
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RESOLUCION No.

7. Elaborar las bases de datos de los bienes muebles en el médulo correspondiente del
sistema SI CAPITAL o el sistema que lo sustituya. La de bienes inmuebles serealizara
en los formatos establecidos porla entidad, en ambos casos el diligenciamiento de las
mismas se realizard por parte de los servidores que designe la Subdireccion
Administrativa para tal efecto.

8. Realizar el seguimiento al cargue de la informacién delas bases de datos de los
inventarios conforme, a los procedimientos definidos para tal fin, a efectos de lievar un
control estricto de la relacion de los bienes muebles e inmuebles de propiedad o bajo
tenencia de la CVP.

ARTICULO 8°. SESIONES. Las mesas de trabajo sesionaran ordinariamente una vez cada tres
(3) meses o cuando se requiere, previa citacién de sus miembros por parte del secretario técnico,
con una antelacion no inferior a tres (3) dias habiles. Y sesionara de manera extraordinaria por
motivos de necesidad de la entidad o por decision de alguno de los miembros, caso en el cual,
se prescindird del término de citacién y del envio del orden del dia previamente.

Paragrafo 1°. Las sesiones podran ser virtuales, caso en el cual la Secretaria del Comité
conservara los archivos de fos mensajes elecirénicos enviados y recibidos durante la sesion
virtual, al igual que los demas medios tecnolégicos de apoyo o respaldo de la respectiva sesion,
lo cual servird de insumo para la elaboracién de las actas.

Si la sesién se efectia a través de una reunidn virfual, la sesién debersd ser grabada con la
autorizacién de los asistentes. Dicha grabacién sera soporte del acta fa cual no requerira firmas.

PARAGRAFC 2°. Si dentro de los treinta (30) minutos siguientes a la hora fijada para iniciar la
reunién ordinaria u extraordinaria presencial o virtual, no hay quorum deliberatorio y decisorio,
esta se aplazarad. Los miembros asistentes fijaran nueva fecha, hora y lugar, y se hara la
respectiva convocatoria, para méaximo dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha en
gue estaba citada la sesion, sin mas citacion que la efectuada dentro de la reunién

En el evento de que no se reuna el quérum o no se realice la sesion, la Secretaria Técnica
elaborara el acta en la que se evidencie la razén

PARAGRAFO 3° Cuando lo consideren pertinente y el asunto a tratar sea de relevancia para las
dos mesas de trabajo, podrén sesionar de manera conjunta. En este caso, la presidencia estara
cargo de la Direccion Corporativa y CID y el {la) Subdirector (a) Administrativo ejercera la
Secretaria Técnica. ‘ ' '

ARTICULO 9°. QUORUM. Habra guorum deliberatorio con la mayoria simple de sus integrantes.
Las proposiciones seran aprobadas por la mayoria simple de los miembros asistentes a la sesion.

PARAGRAFO 1°: En caso de empate, se someterd el asunto a una nueva votacion; en caso de
persistir la igualdad de votos, el quien preside, sera el encargado de dirimir el empate.

Las decisiones asi adoptadas deberan constar en acta, las cuales serén elaboradas y archivadas
por la Secretaria Tecnica.
&
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ARTICULO 10°. Vigencia y Derogatorias. La presente resolucién rige a partir de su expedicion,
y deroga todas las demas disposiciones que le sean confrarias, en aespecial la Resolucién 2504

de 2017.

PUBLIQUESE COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C., [] 3 D ] L UEU

Elabord: Yesid Bazurio Barragan/Abogado Direccidn Juridica
Luisa Fernanda Nieto Monray/Abogada Subdlreccion Administrativa
Revisd:  Carios Ivan Rivera Trujillof Abogado Direccion Juridica
Diego Manjamrez/ Abogado Direccion Juridica
Manuel Téllez / Contratista Direccién Corporativa cio-v
Aprobd:  Arturo Gateano Avila / Director Juridico
Catalina Margarita Mdnica Nagy Palifio/ Jefe Oficina Asesora De Plangacion
Maria Mercedas Medina Orozco- Directora de Gestiéa Corporativa v CID. .\‘;g\
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