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AGAIRNANS SEGUIMIENTO A FALLOS FAVORABLES
DE BOGOTA D.C.
"Caja de la Vivienda Popular Vigente desde: 19/09/2014
1. OBJETIVO

Garantizar que se cumplan las sentencias judiciales favorables para la Caja de la
Vivienda Popular mediante el seguimiento a la ejecucién de las mismas y velando
por el registro de las actuaciones.

2. ALCANCE

Inicia con la solicitud de las copias de sentencias de 12 y 22 instancia Yy finaliza con
el archivo de los documentos de la tutela en el archivo de la Direccién Juridica.

Cubre las sentencias resultado de los procesos judiciales en los que sea parte la
Caja de la Vivienda Popular y a los funcionarios de la Direccion Juridica y demas
dependencias de la Caja de la Vivienda Popular relacionados con la ejecucion del
procedimiento.

‘3. RESPONSABLES

La responsabilidad de la modificacion, actualizacién de este procedimiento esta en
cabeza de la Direccion Juridica, responsable del mismo y de informar a la Oficina
Asesora de Planeacidn, para la actualizacion en el Sistema Integrado de Gestion.

NORMATIVIDAD

ORIGEN

TIPO No. TEMA FECHA

Nacional Distrital | Otras

Carta Constitucion Politica de Colombia. Articulo 1991 X
Magna 86.
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ORIGEN
TIPO No. TEMA FECHA Nacional | Distrital | Otras
Decreto 654 |Por el cual se adopta el Modelo de Gerencia 2011 X

Juridica Publica para las Entidades,
Organismos y Organos de control del Distrito
Capital”.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

PO ets Titulo del documento Cddigo e
documento Externa | Interna
N/A

5. DEFINICIONES

CORDIS: Aplicativo que apoya la recepcion, tramite y gestion de los documentos
radicados en la Entidad y apoya el seguimiento del envio de las comunicaciones
externas que no son una respuesta a una solicitud.

COSTAS PROCESALES: Son los gastos en los que debe incurrir cada una de las
partes involucradas en un juicio.

DEPOSITO JUDICIAL: Suma de dinero, que de conformidad con las normas legales
vigentes, debe consignarse a érdenes de un despacho judicial.

FALLO O SENTENCIA: Es una resolucion judicial dictada por un juez o tribunal
sobre un caso sometido a controversia que declara o reconoce el derecho invocado o
razon a una de las partes, obligando a la otra a cumplir la declaracion.

INSTANCIA: Son las etapas en los que se divide la presentacion, analisis y
resolucién de todos los asuntos que se pueden llegar a presentar ante un tribunal de
justicia.
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RECURSO DE CASACION: Es un recurso extraordinario que tiene por objeto anular
una sentencia judicial que tiene una incorrecta interpretacion o aplicacion de la Ley o
que ha sido dictada en un procedimiento que no ha seguido los requerimientos
legales.

6. CONDICIONES GENERALES

- Los poderes deben entregarse al Apoderado con oficio radicado en Cordis, el
cual debe ser escaneado junto los poderes otorgados, de igual manera, se debe
proceder con los demas documentos que sirvan de apoyo al Apoderado para su
actuacion judicial.

- Cada vez que se reciba una notificacion de una sentencia judicial, en asuntos o
con argumentos novedosos Yy que sean aplicables de forma transversal a las
Entidades Distritales, la Direccion Juridica debera preparar un informe al Comité
Juridico Distrital con el objeto de que éste determine la viabilidad de expedir una
circular que oriente sobre la estrategia de defensa judicial aplicable en casos
similares.

7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

fallo favorable ejecutoriado.

Solicitar las copias de las sentencias de
primera y segunda instancia, posterior a la
ejecucion del fallo favorable, adicionalmente,
solicitar copia de la decision de casacién si
aplica.

Para los casos de costas a favor de la CVP, se
debe solicitar los autos de liquidacion y
aprobacion de costas en las diferentes
instancias.

(profesional) —
Direccion Juridica

- Documentos/
No. Actividad Responsable .
Registros
1. |Solicitar las copias de sentencias de 12y 22 Contratista = Sentencias de 12y
instancia o de la decision de casacion para Externo segunda instancia
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la fecha de notificacion de la
sentencia y al abogado asignado para el
seguimiento en el libro de control de
Representacion Judicial la Direccion Juridica
para la posterior firma por parte del abogado.

Registrar

— Direccién
Juridica

7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
- Documentos/
No. Actividad Responsable .
Registros
2. Radicar sentencias en Cordis Secretaria — = Cordis.
Direccidn Juridica
3. | Asignar a Abogado Director Técnico —
Direccion Juridica
Encomendar a un Abogado (Apoderado) que
realice el seguimiento del cumplimiento del
fallo favorable para la CVP.
4. | Registrar sentencia en SIPROJWEB Técnico Operativo | =
— Direccion
Registrar sentencia favorable para la CVP en Juridica
SIPROJWEB.

5. Registrar sentencia en base de datos de la| Técnico Operativo | = Sentencia registrada
Direccion Juridica — Direccion en base de datos.
Registrar la sentencia en la base de datos de Juridica
Representacion Judicial de la Direccion
Juridica.

6. |Registrar sentencia en libro de control. Técnico Operativo | = Sentencia registrada

en libro de control.
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Registrar los oficios de cobro persuasivo en
Cordis.

Direccion Juridica

7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
- Documentos/
No. Actividad Responsable .
Registros
¢ Costas afavor?
- Si: El procedimiento continda con la actividad
No 9.
- No: El procedimiento continta con la
actividad No 7.

7. | Remitir fallo a dependencia CVP Técnico Operativo | = Oficio o correo
Si el fallo no implica el cobro de costas, se — Direccion electrénico.
remite a la dependencia correspondiente para Juridica
que se informen sobre la sentencia.

8. | Archivar documentacion Técnico Operativo
Archivar la documentacién relacionada con la — Direccion
gestion del fallo en el archivo de Juridica
Representacion Judicial de la Direccion
Juridica, teniendo en cuenta las politicas
vigentes de gestién documental de la Entidad.

Posteriormente el procedimiento finaliza.

9. |Elaborar y revisar el contenido del oficio | Contratista externo
mediante el cual se hace cobro persuasivoy| (profesional) —
firmar Direccion Juridica
Revisar el contenido del oficio mediante el cual
se cobra persuasivamente las costas a favor de
la CVP y firmar.

10. |Registrar oficios en Cordis Secretaria —
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Documentos/
Registros

11.

Hacer seguimiento a los oficios de cobro
persuasivo

Hacer seguimiento a la recepcién y respuesta
de los oficios hasta obtener el pago de las
costas.

Contratista externo
(profesional) —
Direccion Juridica

¢ Se pagaron las costas?

- Si: El procedimiento continda con la actividad
No 13.

- No: El procedimiento continba con
actividad No 12

la

12.

Analizar proceso juridico a entablar por
parte de la Direccion Juridica

Analizar el caso e identificar el tipo de proceso
que se debe adelantar para obtener el pago de
las costas.

Posteriormente se continGa con lo estipulado
en el procedimiento de Registro vy
Apoderamiento de  Procesos  Judiciales
(Gestién Juridica — Direccion Juridica).

Contratista externo
(profesional) —
Direccion Juridica

13.

Solicitar en juzgado el Certificado de
deposito judicial y consignarlo en la cuenta
bancaria de Tesoreria

Solicitar en el Juzgado el certificado de
depdsito judicial, realizar el tramite en el banco
sefialado para obtener el cheque o dinero en
efectivo y posteriormente consignarlo en la
cuenta bancaria vigente de Tesoreria de la
CVvP

Contratista externo
(profesional) —
Direccion Juridica
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del proceso en
SIPROJWEB
Registrar en SIPROJWEB el pago, adjuntando
oficio y recibo de consignacion del depdésito
judicial (escaneados).

De igual manera registrar el pago en la base de
datos de Representacion Judicial de la
Direccion Juridica.

base de datos y en

— Direccion
Juridica

7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
- Documentos/
No. Actividad Responsable .
Registros

14. |Entregar consignacién en la Direccion | Contratista externo| = Consignacion
Juridica (profesional) — efectuada del
Entregar al Técnico Operativo de la Direccion | Direccion Juridica deposito judicial
Juridica, el recibo de consignacién del depdsito
judicial.

15. |Informar depdsito judicial a Subdireccion | Técnico Operativo | = Oficio
Financiera — Direccion = Consignacion
Informar del depdsito judicial a la Subdireccion Juridica efectuada del
Financiera a través de oficio en el que se deposito judicial
indique el monto y la justificacion del ingreso,
adjuntando la consignacion.

Radicar oficio en Cordis.
En la Subdireccion Financiera se contindia con
lo estipulado en el Procedimiento de
Operaciones de Tesoreria.
16. |Registrar pago y terminacion administrativa | Técnico Operativo
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| 8. PUNTOS DE CONTROL

i OIS ¢,Con que ¢Quiénlo Riesgos
No Actividad ¢Queé se controla? | graciiencia? | Gontrola? Asociados
9. Revisar el Revisar que el Cada vez que | Contratista Que se inicie la
contenido del contenido del oficio | se reciba una externo gestién persuasiva
oficio mediante el requiera una sentencia (profesional) | de una sentencia
cual se hace gestion de cobro favorable — Direccion que no lo amerite.
cobro persuasivo persuasivo antes Juridica
y firmar de proceder a
efectuarla.

9. DIAGRAMA DE FLUJO

Ver diagrama de flujo del procedimiento de Seguimiento a fallos favorables

ANEXOS

No aplica.

10. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha .
‘. Q. . Reviso
Version | Aprobacién Cambios
R (Nombre y Cargo)
Magaly Cala — Directora Juridica
1 29-AgOSI0 - | \/ersion inicial N _
2014 Jorge Mario Cifuentes — Contratista
Direccion Juridica




