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Serie Subserie

.003 ACTOS ADMINISTRATIVOS

.003.1 Circulares 
Decreto 213 de 2007 modificado por el Decreto Dsitrital 05 de 2008 "Producción y Elaboración de Actos

Administrativos".

.003.2 Resolución Administrativa  Decreto Dsitrital 05 de 2008 "Producción y Elaboración de Actos Administrativos".

.004 ACUERDOS 

.004.1 Acuerdos Consejo Directivo  

.036 INFORMES 

.036.18 Informes a Organismos de Control

.036.19  Informes a otras Entidades

Acuerdo 257 DE 2006 (Noviembre 30)

"Por el cual se dictan normas basicas sobre la estructura, organizacion y funcionameinto de los organismos y

de las entidades de Bogota Distrito Capital y se expiden otras disposiciones."

.036.8 Informe de Gestión 

Ley 951 del 2005. (marzo 31) por la cual se crea el acta de informe de gestión de la Procuraduria general de la

Nacion y resoluicones organicas de la Contraloria Genral de la Nacion numeros 5544 de 2008 y 5014 de

2005Ley 951 de 2005 (marzo 31) por la cual se crea el acta de informe de gestión.  

.054 PLANES 

.054.9 Plan de Mejoramiento NTCGP1000

.002 ACTAS

.002.2 Acta de Comité de Ética de la Caja de Vivienda Popular Resolución 3145 de 2013. por medio del cual se crea el comité de etica de la CVP

.006 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 1110
Oficina Asesora de 

Planeación
Decreto Ley 1421 de 1993, Estatuto Orgánico de Bogotá, Decreto Ley 111de 1996, Ley 225 y 617 del 2000.

.035 INDICADORES

.035.1 Indicadores de Gestión
Norma Técnica de Calidad en la Gestión

Pública NTCGP1000,

.036 INFORMES

.036.1 Informe  Aplicativo Segplan
Acuerdo 522 DE 2013 (Abril 2) “Por medio del cual se dictan normas para fortalecer la participacion y la 

veeduria ciudadana en el seguimiento, evaluacion y control de la contratatacion en el Dsitrito Capital".

.036.2 Informe De Balance Social

Ley 87 de 1993 (noviembre 29) por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las 

entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones,  Reglamentada por el Decreto Nacional 

1826 de 1994  Reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional 1537 de 2001 

.036.8 Informe De Gestión
Ley 951 del 2005. (marzo 31) por la cual se crea el acta de informe de gestión de la Procuraduria general de la 

Nacion y resoluicones organicas de la Contraloria Genral de la Nacion numeros 5544 de 2008 y 5014 de 2005

.036.13 Informe Plan De Desarrollo
Decreto 1599 de 2005. (Mayo 20) Derogado por el art. 5, Decreto Nacional 943 de 2014 Por el cual se adopta

el Modelo Estándar de Control Interno para el Estado Colombiano.

.036.11 Informe de Seguimiento a los Mapas de Riesgos Institucionales 

Ley 87 de 1993 (noviembre 29) por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las

entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones, Reglamentada por el Decreto Nacional

1826 de 1994  Reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional 1537 de 2001 

.036.16 Informe Seguimiento  del Plan de Acción
Acuerdo 522 DE 2013 (Abril 2) “Por medio del cual se dictan normas para fortalecer la participacion y la

veeduria ciudadana en el seguimiento, evaluacion y control de la contratatacion en el Dsitrito capital".

.036.14 Informes Presupuesto, Metas Y Resultados
Decreto 1599 de 2005. (Mayo 20) Derogado por el art. 5, Decreto Nacional 943 de 2014 Por el cual se adopta

el Modelo Estándar de Control Interno para el Estado Colombiano.

.036.10 Informes De Rendición De Cuentas  Artículo 2 de la Ley 87 de 1993.

1110
Oficina Asesora de 

Planeación

1110
Oficina Asesora de 

Planeación

Ley 87 de 1993 (noviembre 29) por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las

entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones, Reglamentada por el Decreto Nacional

1826 de 1994  Reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional 1537 de 2001 

1121 Dirección General

1120 Dirección General

1110
Oficina Asesora de 

Planeación

1100 Dirección General

               CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

FONDO: CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR

CÓDIGO DE 

LA 

DEPENDNECIA

NOMBRE DE LA 

DEPENDENCIA
LEGISLACIÓN

CÓDIGO
NOMBRE DE LAS SERIES Y SUBSERIES

1100
Acuerdo 004 de 2008."Por el cual se modifica la estructura organizacional de la CAJA DE LA VIVIENDA

POPULAR y se determinan las funciones por dependencias"
Dirección General



.047 MATRIZ DE RIESGOS 1110
Oficina Asesora de 

Planeación

Ley 87 de 1993 (noviembre 29) por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las 

entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones,  Reglamentada por el Decreto Nacional 

1826 de 1994  Reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional 1537 de 2001 

.054 PLANES

Ley 388 DE 1997 (Julio 18) Reglamentada por los Decretos Nacionales 150 y 507 de 1999; 932 y 1337 de

2002; 975 y 1788 de 2004; 973 de 2005; 3600 de 2007; 4065 de 2008; 2190 de 2009;Reglamentada

parcialmente por el Decreto Nacional 1160 de 2010, por la cual se modifica la Ley 9 de 1989, y la Ley 2 de

1991 y se dictan otras disposiciones

.054.10 Plan Estratégico

Ley 87 de 1993 (noviembre 29) por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las 

entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones,  Reglamentada por el Decreto Nacional 

1826 de 1994  Reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional 1537 de 2001 

.054.11 Plan Institucional De Gestión Ambiental

Decreto 456 de 2008 (Diciembre 23) "Por el cual se reforma el Plan de Gestión Ambiental del Distrito Capital y 

se dictan otras disposiciones y  Decreto 597 de 2013.(Diciembre 26), Por el cual se adopta el Plan de Acción 

Cuatrienal Ambiental PACA - Bogotá Humana-

.054.6 Plan de Gestión
Ley 1437 de  2011 (Enero 18)  Por la cual se expide el Código de Procedimiento Administrativo y de lo 

Contencioso Administrativo

.054.2 Plan de Acción 

 Ley 1474 del 2011. (Julio 12)  Reglamentada por el Decreto Nacional 734 de 2012, Reglamentada 

parcialmente por el Decreto Nacional 4632 de 2011 

por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, investigación y sanción de 

actos de corrupción y la efectividad del control de la gestión pública.

.061 PROYECTOS

.061.1 Proyecto de Inversión 

.063 SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 1110
Oficina Asesora de 

Planeación
Resolución 1355 Dirección CVP  Se crea el Comité del Sistema Integrado de Gestión SIG-CVP.

.067 TRASLADO PRESUPUESTAL DE INVERSION 1110
Oficina Asesora de 

Planeación

Decreto 1139 de 2000 (Diciembre 29) Derogado por el art. 54, Decreto Distrital 372 de 2010. "Por el cual se

reglamenta el proceso presupuestal de los Fondos de Desarrollo Local"

.036 INFORMES  1130
Oficina Asesora de 

Comunicaciones

LEY 87 DE 1993 (noviembre 29) Reglamentada por el Decreto Nacional 1826 de 1994 Reglamentada 

parcialmente por el Decreto Nacional 1537 de 2001 

por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado 

y se dictan otras disposiciones,

.036.8 Informe de Gestión 1130
Oficina Asesora de 

Comunicaciones

Ley 951 del 2005. (marzo 31) por la cual se crea el acta de informe de gestión de la Procuraduria general de la 

Nacion y resoluicones organicas de la Contraloria Genral de la Nacion numeros 5544 de 2008 y 5014 de 2005

 

.001 ACCIONES CONSTITUCIONALES

.001.2 Acciones de Grupo  Ley 734 del 2002. (Febrero 05) por la cual se expide el Código Disciplinario Unico.

.001.1 Acciones de  Tutela 1600 Dirección Jurídica
Decreto extraordinario 2591 de 1991, reglamentado por el Decreto 306 de 1992, el cual establece este tipo

de documentos con cualidades para la investigación en términos de política.

.001.3 Acciones Populares Dirección Jurídica  Ley 734 del 2002. (Febrero 05) por la cual se expide el Código Disciplinario Unico.

.002 ACTAS

.002.6 Actas de Comité De Conciliaciones

Resolución 0146 del 2003, (Marzo 31) Por medio de la cual se revoca la Resolución 611 del 28 de Diciembre

de 1998, mediante la cual se creó el Comité de Conciliaciones y se dictan otras disposiciones"

.014 CONCEPTOS JURIDICOS
Ley 1437 de  2011 (Enero 18)  Por la cual se expide el Código de Procedimiento Administrativo y de lo 

Contencioso Administrativo

.015 CONCILIACIÓN PREJUDICIAL 1600 Dirección Jurídica
Ley 640 de 2001 (Enero 5) "Por la cual se modifican normas relativas a la conciliación y se dictan otras

disposiciones

Acuerdo 004 de 2008 articulos 4.1 y 4.3 

1110
Oficina Asesora de 

Planeación
Acuerdo 004 de 2008."Por el cual se modifica la estructura organizacional de la CAJA DE LA VIVIENDA

POPULAR y se determinan las funciones por dependencias"  y Presupuesto de Inversión de la entidad.

1600 Dirección Jurídica

Resolución 205 de (Julio 10) “Por la cual se adopta el Plan Institucional de Respuesta a Emergencias – PIRE

– en la Secretaria Distrital de Hacienda”.

Dirección Jurídica1600

.053 PIEZAS COMUNICATIVAS 1130
Oficina Asesora de 

Comunicaciones

1110
Oficina Asesora de 

Planeación

.054.12 Plan Institucional De Respuesta a Emergencias



.019 CONTRATOS

Ley 1150 del 2007, (Julio 16) Reglamentada parcialmente por los Decretos Nacionales 066 y 2474 de 2008,

Reglamentada por el Decreto Nacional 2473 de 2010, Reglamentada por el Decreto Nacional 734 de 2012 por

medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan

otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos.

Decreto 2474 del 2008, “Por el cual se reglamentan parcialmente la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007

sobre las modalidades de selección, publicidad, selección objetiva, y se dictan otras disposiciones”, derogado

por el Decreto 734 de 2012, a su vez derogado por el Decreto 1510 de 2013, Circular 046 del 2004.Definicion

de criterios tecnicos de la serie contratos

.019.1 Contrato Arrendamiento

.019.2 Contrato Comodato

Ley 1150 del 2007, (Julio 16) Reglamentada parcialmente por los Decretos Nacionales 066 y 2474 de 2008,

Reglamentada por el Decreto Nacional 2473 de 2010, Reglamentada por el Decreto Nacional 734 de 2012 por

medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan

otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos.Decreto 2474 del 2008, Circular

046 del 2004.  Circular 046 del 2004.Definicion de criterios tecnicos de la serie contratos

.019.3 Contrato Compraventa

Ley 1150 del 2007, (Julio 16) Reglamentada parcialmente por los Decretos Nacionales 066 y 2474 de 2008,

Reglamentada por el Decreto Nacional 2473 de 2010, Reglamentada por el Decreto Nacional 734 de 2012 por

medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan

otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos.Decreto 2474 del 2008, Circular

046 del 2004.  Circular 046 del 2004.Definicion de criterios tecnicos de la serie contratos

.019.4 Contrato De Consultoría

Ley 1150 del 2007, (Julio 16) Reglamentada parcialmente por los Decretos Nacionales 066 y 2474 de 2008,

Reglamentada por el Decreto Nacional 2473 de 2010, Reglamentada por el Decreto Nacional 734 de 2012 por

medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan

otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos.Decreto 2474 del 2008, Circular

046 del 2004.  Circular 046 del 2004.Definicion de criterios tecnicos de la serie contratos

.019.5 Contrato De Obra

Ley 1150 del 2007, (Julio 16) Reglamentada parcialmente por los Decretos Nacionales 066 y 2474 de 2008,

Reglamentada por el Decreto Nacional 2473 de 2010, Reglamentada por el Decreto Nacional 734 de 2012 por

medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan

otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos.Decreto 2474 del 2008, Circular

046 del 2004.  Circular 046 del 2004.Definicion de criterios tecnicos de la serie contratos

.019.6 Contrato Logística

Ley 1150 del 2007, (Julio 16) Reglamentada parcialmente por los Decretos Nacionales 066 y 2474 de 2008,

Reglamentada por el Decreto Nacional 2473 de 2010, Reglamentada por el Decreto Nacional 734 de 2012 por

medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan

otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos.Decreto 2474 del 2008, Circular

046 del 2004.  Circular 046 del 2004.Definicion de criterios tecnicos de la serie contratos

.019.7 Contrato Outsourcing

Ley 1150 del 2007, (Julio 16) Reglamentada parcialmente por los Decretos Nacionales 066 y 2474 de 2008,

Reglamentada por el Decreto Nacional 2473 de 2010, Reglamentada por el Decreto Nacional 734 de 2012 por

medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan

otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos.Decreto 2474 del 2008, Circular

046 del 2004.  Circular 046 del 2004.Definicion de criterios tecnicos de la serie contratos

.019.8 Contrato Prestación De Servicios  (Persona Jurídica Y Natural)

Ley 1150 del 2007, (Julio 16) Reglamentada parcialmente por los Decretos Nacionales 066 y 2474 de 2008,

Reglamentada por el Decreto Nacional 2473 de 2010, Reglamentada por el Decreto Nacional 734 de 2012 por

medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan

otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos.Decreto 2474 del 2008, Circular

046 del 2004.  Circular 046 del 2004.Definicion de criterios tecnicos de la serie contratos

.019.9 Contrato Seguros

Ley 1150 del 2007, (Julio 16) Reglamentada parcialmente por los Decretos Nacionales 066 y 2474 de 2008,

Reglamentada por el Decreto Nacional 2473 de 2010, Reglamentada por el Decreto Nacional 734 de 2012 por

medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan

otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos.Decreto 2474 del 2008, Circular

046 del 2004.  Circular 046 del 2004.Definicion de criterios tecnicos de la serie contratos

.019.10 Contrato Suministros

Ley 1150 del 2007, (Julio 16) Reglamentada parcialmente por los Decretos Nacionales 066 y 2474 de 2008,

Reglamentada por el Decreto Nacional 2473 de 2010, Reglamentada por el Decreto Nacional 734 de 2012 por

medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan

otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos.Decreto 2474 del 2008, Circular

046 del 2004.  Circular 046 del 2004.Definicion de criterios tecnicos de la serie contratos

.019.11 Contratos Menor Cuantía

Ley 1150 del 2007, (Julio 16) Reglamentada parcialmente por los Decretos Nacionales 066 y 2474 de 2008,

Reglamentada por el Decreto Nacional 2473 de 2010, Reglamentada por el Decreto Nacional 734 de 2012 por

medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan

otras disposiciones generales sobre la contratación con Recursos Públicos.Decreto 2474 del 2008, Circular

046 del 2004.  Circular 046 del 2004.Definicion de criterios tecnicos de la serie contratos

Dirección Jurídica1600

Dirección Jurídica1600



.021 CONVENIOS

.021.2 Convenio Interadministrativo

.021.1 Convenio de Asociación 1600 Dirección Jurídica Acuerdo 04 de 2008 y Ley 734 de 2002.

.036 INFORMES

.036.18 Informes a Organismos De Control

LEY 87 DE 1993 (noviembre 29) Reglamentada por el Decreto Nacional 1826 de 1994 Reglamentada 

parcialmente por el Decreto Nacional 1537 de 2001 

por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado 

y se dictan otras disposiciones,

 
.036.8 Informe de Gestión Ley 951 del 2005. (marzo 31) ´por la cual se crea el acta de informe de gestión

.043 LICITACIONES Y PROPUESTAS 1600 Dirección Jurídica Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y Decretos 734 de 2012.

.057 PROCESOS JUDICIALES

.057.1 Procesos Ante el Tribunal de Arbitramento

.057.2 Procesos Civiles

.057.4 Procesos Contencioso Administrativo

.057.6 Procesos Laborales

.057.3 Procesos Coactivos

.057.5 Procesos De Concordatos

.002 ACTAS 

.002.10 Actas de Consejo Directivo 

.017 CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES 1700

Dirección de 

Gestión 

Corporativa

Acuerdo 004 de 2008 (Mayo 9)"Por el cual se modifica la estructura organizacional de la CAJA DE LA

VIVIENDA POPULAR y se determinan las funciones por dependencias"

Acuerdo No. 060 (30 de octubre de 2001). "Por el cual se establecen pautas para la administración de las

comunicaciones oficiales en las entidades públicas y las privadas que cumplen funciones públicas"

.036 INFORMES

Dirección de 

Gestión 

Corporativa

.036.12 Informe Peticiones Quejas y Reclamos

Dirección de 

Gestión 

Corporativa

 Resolución 1054 de 2012. del  Director General CVP Se actualiza el trámite para los PQRS en la CVP.

.036.8 Informe de Gestión 1700

Dirección de 

Gestión 

Corporativa

Ley 951 del 2005. (marzo 31) por la cual se crea el acta de informe de gestión de la Procuraduria general de la

Nacion y resoluicones organicas de la Contraloria Genral de la Nacion numeros 5544 de 2008 y 5014 de 2005

.038 INSTRUMENTOS DE CONTROL

.038.9  Solicitud Mantenimiento Correctivo 

.038.3 Planillas Control de Equipos Audiovisuales  Norma ICONTEC 3393

.038.6 Registro de Control de PQRS Resolución 1054 de 2012

.052 PETICIONES QUEJAS, RECLAMOS Y SOLUCIONES (PQRS) 1700

Dirección de 

Gestión 

Corporativa

Resolución 1054 de 2012.

.054 PLANES 

.054.1 Plan Anual de Adquisiciones 

.056 PROCESOS 1700

Dirección de 

Gestión 

Corporativa

.056.3 Proceso Disciplinario Verbal 
Ley 734 del 2002, Ley 734 del 2002. (Febrero 05) por la cual se expide el Código Disciplinario Unico.Ley 190

de 1995

.056.2 Procesos  Disciplinarios Ordinarios
Ley 734 del 2002, Ley 734 del 2002. (Febrero 05) por la cual se expide el Código Disciplinario Unico. Ley 190

de 1995.

Acuerdo 004 de 2008."Por el cual se modifica la estructura organizacional de la CAJA DE LA VIVIENDA

POPULAR y se determinan las funciones por dependencias"

Circular Externa No 2 de 16 de agosto de 2013 Decreto 1510 de 2013, establece en relación con el Plan Anual 

de Adquisiciones (i)

los lineamientos para su elaboración; (ii) el formato para su elaboración; (iii) la forma en que las Entidades 

Estatales deben publicarlo en su página web y en el SECOP; y (iv) la forma y oportunidad en que las 

Entidades Estatales deben actualizarlo

Decreto 046 de 1965.

1700

1600 Dirección Jurídica

  Norma ICONTEC 3393

 Norma ICONTEC 3393

Acuerdo 004 de 2008."Por el cual se modifica la estructura organizacional de la CAJA DE LA VIVIENDA 

POPULAR y se determinan las funciones por dependencias" y Ley 734 de 2002. La Ley 489 de 1998, por la 

cual se dictan normas sobre la organización y funcionamiento de las entidades del orden nacional, se expiden 

las disposiciones, principios y reglas generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 

15 y 16 del artículo 189 de la Constitución Política

1600

1600

.038.4 Planillas de Control de Entrega y Recepción de Expedientes 

1700

1700

Dirección de 

Gestión 

Corporativa

Dirección Jurídica

Dirección de 

Gestión 

Corporativa

1700

Dirección de 

Gestión 

Corporativa

1100

Dirección de 

Gestión 

Corporativa

Dirección Jurídica



.002 ACTAS

.002.8 Actas de Comité Seguimiento y control Financiero Resolución 973 del 2010.  De la Direccion General de la CVP                                     

.002.9 Actas de Comité Técnico de Sostenibilidad Contable  Resolución 1726 del 2010.De la Direccion General de la CVP   

.010 CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 1710
Subdirección 

Financiera

Ley 617 del 2000 (Octubre 6) "Por la cual se reforma parcialmente la Ley 136 de 1994, el Decreto

Extraordinario 1222 de 1986, se adiciona la ley orgánica de presupuesto, el Decreto 1421 de 1993, se dictan

otras normas tendientes a fortalecer la descentralización, y se dictan normas para la racionalización del gasto

público nacional".

y Ley 819 del 2003.(Julio 9) 

Por la cual se dictan normas orgánicas en materia de presupuesto, responsabilidad y transparencia fiscal y se

dictan otras disposiciones

.011 CERTIFICADOS DE REGISTRO PRESUPUESTAL 1710
Subdirección 

Financiera
Ley 225 de 1995, Ley 617 del 2000 y Ley 819 del 2003.

.012 CIERRE PRESUPUESTAL 1710
Subdirección 

Financiera

Ley 617 del 2000,(Octubre 6) "Por la cual se reforma parcialmente la Ley 136 de 1994, el Decreto

Extraordinario 1222 de 1986, se adiciona la ley orgánica de presupuesto, el Decreto 1421 de 1993, se dictan

otras normas tendientes a fortalecer la descentralización, y se dictan normas para la racionalización del gasto

público nacional".

Ley 819 del 2003 (Julio 9) Por la cual se dictan normas orgánicas en materia de presupuesto, responsabilidad

y transparencia fiscal y se dictan otras disposiciones.

.013 COMPROBANTES DE CONTABILIDAD  Decreto 2649 de 1993.

.013.1 Comprobantes de Diario

.016 CONCILIACIONES

.016.3 Conciliaciones de Operaciones Reciprocas 

.016.1 Conciliaciones bancarias  Decreto 410 de 1971 y Decreto 2649 de 1993, Plan General de la Contabilidad Pública.

.016.2 Conciliaciones de información contable  Decreto 410 de 1971 y Decreto 2649 de 1993, Plan General de la Contabilidad Pública.

.024 CUENTAS BANCARIAS 1710
Subdirección 

Financiera

Esta registra toda las información de las cuentas bancarias las cuales son un contrato financiero con una

entidad bancaria en virtud del cual se registran el balance y los subsiguientes movimientos de dinero del

cliente. Una vez finalizado su tiempo de retención se procederá a eliminar. Decreto 410 de 1971, Plan Genral

de la Contabilidad Pública, Ley 791 de 2002.

.029 EMBARGOS 1710
Subdirección 

Financiera
Código Contencioso Administrativo Artículo 177.

.031 ESTADOS CONTABLES E INFORMES COMPLEMENTARIOS 1710
Subdirección 

Financiera

Decreto 2649 de 1993 (Diciembre 29) Por el cual se reglamenta la Contabilidad en General y se expiden los

principios o normas de contabilidad generalmente aceptados en Colombia  

.036 INFORMES 

.036.18 Informes a Organismos de Control  Ley 1421 de 1993, obligatoriedad de entrega de informes a la Contraloría.

.036.19 Informes a Otras Entidades 1710
Subdirección 

Financiera

Acuerdo 257 DE 2006 (Noviembre 30)

"Por el cual se dictan normas basicas sobre la estructura, organizacion y funcionameinto de los organismos y

de las entidades de Bogota Distrito Capital y se expiden otras disposiciones."

.036.4 Informes de Ejecución Presupuestal Estatuto Orgánico Presupuestal de Bogotá, Acuerdos del Concejo de Bogotá. Decreto 597 de 1997.

.036.8 Informe de Gestión 
Ley 951 del 2005. (marzo 31) por la cual se crea el acta de informe de gestión de la Procuraduria general de la

Nacion y resoluicones organicas de la Contraloria Genral de la Nacion numeros 5544 de 2008 y 5014 de 2005

.042 LIBROS DE CONTABILIDAD

.042.1 Libro diario

.042.2 Libro mayor y balance

.048 MODIFICACIONES PRESUPUESTALES

.048.1 Adiciones Presupuestales

.048.2 Reducciones Presupuestales  Estatuto Orgánico de Presupuesto, Acuerdos del Concejo Distrital.

.048.3 Suspensiones o Aplazamientos Presupuestales  Estatuto Orgánico de Presupuesto, Acuerdos del Concejo Distrital.

.048.4 Traslados presupuestales Estatuto Orgánico de Presupuesto, Acuerdos del Concejo Distrital.

.054 PLANES 

.054.4 Plan de ejecución presupuestal 

.058 PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA PAC 1710
Subdirección 

Financiera

Ley 734 de 2002 Artículo 30.. (Febrero 05) por la cual se expide el Código Disciplinario Unico.Ley 190 de

1995

1710
Subdirección 

Financiera

Subdirección 

Financiera

1710

Ley  640 DE 2001 (Enero 5) "Por la cual se modifican normas relativas a la conciliación y se dictan otras 

disposiciones".

1710

Subdirección 

Financiera

1710
Subdirección 

Financiera

 Estatuto Orgánico de Presupuesto, Acuerdos del Concejo Distrital.

Subdirección 

Financiera

1710
Subdirección 

Financiera

Decreto 2649 de 1993. (Diciembre 29) Por el cual se reglamenta la conntabilidad en General y se expiden los

principios o normas de contabilidad generalmente aceptados en Colombia  

1710

Subdirección 

Financiera
1710

Subdirección 

Financiera
1710

1710
Subdirección 

Financiera



.002 ACTAS

.002.12 Actas de Transferencias Documentales Secundarias

Ley 594 de 2000, (Julio 14)Reglamentada parcialmente por los Decretos Nacionales 4124 de 2004, 1100 de

2014, por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones

Decreto 514 de 2006 (Diciembre 20) "Por el cual se establece que toda entidad pública a nivel Distrital debe

tener un Subsistema Interno de Gestión Documental y Archivos (SIGA) como parte del Sistema de Información

Administrativa del Sector Público." 

.002.1 Acta de Comité de Convivencia Laboral Resolución 568 de 2012    de la Direccion de la CVP                                         

.002.4 Acta de Comité Interno de Archivo 

Dectreto 2578 de 2012, (Diciembre 13) Por el cual se reglamenta el Sistema Nacional de Archivos, se

establece la Red Nacional de Archivos, se deroga el Decreto número 4124 de 2004 y se dictan otras

disposiciones relativas a la administración de los archivos del Estado. Resolución 0024 de 2013.                                       

.002.3 Acta de Comité de Inventarios
Ley 734 de 2002. Ley 734 del 2002, Ley 734 del 2002. (Febrero 05) por la cual se expide el Código Disciplinario Unico.Ley

190 de 1995Resolución 001 del 2001 de la Direccion de la CVP

.002.5 Acta de Comité Paritario de Salud Ocupacional  Resolución 480 del 2012 de la Direccion de la CVP

.002.11 Actas de la Comisión de Personal  Resolución 0560 de 2013 de la Direccion de la CVP

.005 ADMINISTRACION DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD
Ley 791 del 2002, (Diciembre 27). Por medio de la cual se reducen los términos de prescripción en materia

civil.Decreto Ley 356 de 1994 - Estatuto de Vigilancia y Seguridad Privada.

.005.1 Gestión de Vigilancia y Seguridad

.007 BAJA DE BIENES
Resolución 001 de 2001, de la Direccion de la CVP. Resolución 80 de (Marzo 19) "Por la cual se reorganiza

el Comité de Inventarios de la Secretaría General de la Alcaldía Mayor de Bogotá, D.C

.007.1 Baja de Bienes no utilizables o inservibles

.018 CONSTITUCIÓN DE CAJA MENOR 1720
Subdirección 

Administrativa

Decreto 61 de 2007 (Febrero 14) "Por el cual se reglamenta el funcionamiento de las Cajas Menores y los

Avances en Efectivo"

.009 CAJA MENOR

.009.2 Reembolso de Caja Menor 
Decreto 61 de 2007 (Febrero 14) "Por el cual se reglamenta el funcionamiento de las Cajas Menores y los

Avances en Efectivo".

.009.1 Libros Auxiliares de Caja Menor

Resolución 01 de 2009,Resolución 01 de 2001.(20 de Septiembre) Por la cual se expide el Manual de

Procedimientos Administrativos y Contables para el Manejo y Control de los Bienes en los Entes Públicos del

Distrito Capital. EL CONTADOR GENERAL DE BOGOTÁ D.C. Decreto 61 de 2007.(Febrero 14)"Por el cual se

reglamenta el funcionamiento de las Cajas Menores y los Avances en Efectivo

.020 CONTROL DEL PARQUE AUTO MOTOR

Resolución 01 de 2001.(20 de Septiembre) Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos

y Contables para el Manejo y Control de los Bienes en los Entes Públicos del Distrito Capital. EL CONTADOR

GENERAL DE BOGOTÁ D.CP

.020.1 Controles del Servicio de Transporte

.022 CUADROS DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 1720
Subdirección 

Administrativa

Ley 594 de 2000,Ley 594 de 2000, (Julio 14)Reglamentada parcialmente por los Decretos Nacionales 4124

de 2004, 1100 de 2014, por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras

disposiciones

Decreto 2578 de 2012.(Diciembre 13) Por el cual se reglamenta el Sistema Nacional de Archivos, se

establece la Red Nacional de Archivos, se deroga el Decreto número 4124 de 2004 y se dictan otras

disposiciones relativas a la administración de los archivos del Estado 

.023 CUENTA MENSUAL DE ALMACEN 1720
Subdirección 

Administrativa

Resolución 01 de 2001.(20 de Septiembre) Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos

y Contables para el Manejo y Control de los Bienes en los Entes Públicos del Distrito Capital. EL CONTADOR

GENERAL DE BOGOTÁ D.C

.025
DATOS DEL APLICATIVO DEL MANEJO DE INVENTARIOS Y 

DEVOLUTIVOS 
1720

Subdirección 

Administrativa

Resolución 01 de 2001, (20 de Septiembre)Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos

y Contables para el Manejo y Control de los Bienes en los Entes Públicos del Distrito Capital.EL CONTADOR

GENERAL DE BOGOTÁ D.C

.027 ELECCIONES DEL COMITÉ DE PERSONAL 1720
Subdirección 

Administrativa

Resolución 0560 de 2013.(Octubre 28) “Por la cual se modifica la Resolución 367 de 2007 “Por la cual se

adopta el Reglamento Interno del Subcomité de Asuntos Disciplinarios del Distrito Capital” LA SECRETARÍA

GENERAL DE LA ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ, DISTRITO CAPITAL

.028 ELIMINANCION  DOCUMENTAL 1720
Subdirección 

Administrativa

Ley 594 del 2000, Ley 594 de 2000, (Julio 14) Reglamentada parcialmente por los Decretos Nacionales 4124

de 2004, 1100 de 2014, por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras

disposiciones. Decreto 514 de 2006.

.030 ENCUESTAS

Ley 594 de 2000 AGN. Ley 594 del 2000, Ley 594 de 2000, (Julio 14)Reglamentada parcialmente por los

Decretos Nacionales 4124 de 2004, 1100 de 2014, por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y

se dictan otras disposiciones

.030.1 Encuestas Unidad Documental

.032 HISTORIA DE EQUIPO Y MAQUINARIA 1720
Subdirección 

Administrativa
 Ley 734 de 2002(Febrero 05)por la cual se expide el Código Disciplinario Unico.  Resolución 01 de 2001.

1720
Subdirección 

Administrativa

1720
Subdirección 

Administrativa

1720

Subdirección 

Administrativa

1720
Subdirección 

Administrativa

Subdirección 

Administrativa
1720

1720
Subdirección 

Administrativa

Subdirección 

Administrativa
1720



.033 HISTORIA DEL VEHICULO 1720
Subdirección 

Administrativa
  Ley 734 de 2002(Febrero 05)por la cual se expide el Código Disciplinario Unico., Resolución 01 de 2001.

.034 HISTORIA LABORALES 1720
Subdirección 

Administrativa

Circular 004 de 2002. del Departamento Administrativo de la Funcion Publica y Archivo general de la

Nacion

.037 INGRESOS DE ALMACÉN 1720
Subdirección 

Administrativa

Resolución 01 de 2001.(20 de Septiembre) Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos

y Contables para el Manejo y Control de los Bienes en los Entes Públicos del Distrito Capital. EL CONTADOR

GENERAL DE BOGOTÁ D.C

.036 INFORMES

.036.7
Informe de evaluación de las actividades

de salud ocupacional
 Resolución 480 de 2012. Comité  paritario de salud ocupacional. Direccion de la CVP

.036.20 Informes finales de ejecucion del Plan de Capacitación Resolución 480 de 2012. Comité  paritario de salud ocupacional. Direccion de la CVP

.036.21 Informes finales de ejecución del Programa de Bienestar Social  Resolución 480 de 2012.

.036.6 Informe de Evaluacion de las actividades para mitigar el riesgo Resolución 480 de 2012.

.036.22 Informes finales de ejecución del Programa de Incentivos Resolución 480 de 2012. Comité  paritario de salud ocupacional. Direccion de la CVP

.036.9 Informes de  Inventario  Ley 1421 de 1993. "Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de Santafé de Bogotá

.036.8 Informe de Gestión 

Ley 951 del 2005. (marzo 31) por la cual se crea el acta de informe de gestión de la Procuraduria general de

la Nacion y resoluicones organicas de la Contraloria Genral de la Nacion numeros 5544 de 2008 y 5014 de

2005

.036.17 Informe sobre Gestión Documental 

Ley 594 de 2000,(Julio 14)Reglamentada parcialmente por los Decretos Nacionales 4124 de 2004, 1100 de

2014, por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones Decreto 514 de

2006.(Diciembre 20)"Por el cual se establece que toda entidad pública a nivel Distrital debe tener un

Subsistema Interno de Gestión Documental y Archivos (SIGA) como parte del Sistema de Información

Administrativa del Sector Público."

.036.3
Informe de Ejecución del Plan de mantenimiento preventivo, correctivo y 

servicios del área administrativa  
1720

Subdirección 

Administrativa

Resolución 119 de 2002.(Marzo 12)Modificada por la Resolución de la Secretaría General 533 de 2005 Por la

cual se establece el procedimiento para el manejo y aprovechamiento de residuos de bienes fungibles,

susceptibles de ser reciclados

.038 INSTRUMENTOS DE CONTROL 

.038.8 Registros de control de comunicaciones oficiales Recibidas

.038.2 Planilla de Entrega de comunicaciones por recorrido interno Norma ICONTEC 3393

.038.7 Registros de control de comunicaciones oficiales enviadas Norma ICONTEC 3393

.038.1 Planilla de Entrega de Comunicaciones Ordinarias Oficiales Externas Norma ICONTEC 3393

.038.5
Planillas de entrega de comunicaciones oficiales externas por correo 

certificado
Norma ICONTEC 3393

.039 INSTRUMENTOS DE RECOLECCION DE INFORMACIÓN 1720
Subdirección 

Administrativa

Resolución 568 de 2012.Por el cual se modifica el Decreto Distrital 034 de 2009 "Por el cual se establecen

condiciones para el tránsito de vehículos de carga en el área urbana del Distrito Capital (..) y se dictan otras

disposiciones.”

.040 INVENTARIO FÍSICO DE BIENES MUEBLES 1720
Subdirección 

Administrativa

.040.1 Inventario General de Bienes 1720
Subdirección 

Administrativa

Resolución 01 de 2001. del 20 de Septiembre) Por la cual se expide el Manual de Procedimientos

Administrativos y Contables para el Manejo y Control de los Bienes en los Entes Públicos del Distrito Capital.

EL CONTADOR GENERAL DE BOGOTÁ D.C

.041 INVENTARIOS 

.041.1 Inventarios Documentales

Ley 594 de 2000, (Julio 14)Reglamentada parcialmente por los Decretos Nacionales 4124 de 2004, 1100 de

2014, por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones Decreto 2274

de 1980. Inventario patrimonio documental y facultad de inspeccion a los archivos.

.041.2 Inventarios Documentales para Eliminar 

 Ley 734 de 2002(Febrero 05)por la cual se expide el Código Disciplinario Unico.

Ley 594 de 2000.0, Ley 594 de 2000, (Julio 14)Reglamentada parcialmente por los Decretos Nacionales 4124

de 2004, 1100 de 2014, por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras

disposiciones

.046 MANTENIMIENTOS CORRECTIVOS
LEY 791 DE 2002 (Diciembre 27) Por medio de la cual se reducen los términos de prescripción en materia

civil.

.046.1 Mantenimiento Correctivos de Infraestructura Física

.046.2
Mantenimiento Correctivos de Reparaciones Locativas y Servicio de 

Aseo 

Norma ICONTEC 3393

1720
Subdirección 

Administrativa

Subdirección 

Administrativa
1720

1720
Subdirección 

Administrativa

1720
Subdirección 

Administrativa



.049 NOMINA 1720
Subdirección 

Administrativa

Ley 996 de 2005 (Noviembre 24)Reglamentada por el Decreto Nacional 734 de 2012 por medio de la cual se

reglamenta la elección de Presidente de la República, de conformidad con el artículo 152 literal f) de la

Constitución Política de Colombia, y de acuerdo con lo establecido en el Acto Legislativo 02 de 2004, y se

dictan otras disposiciones.

y Decreto 734 del 2012.(Abril 13)Derogado por el art. 163, Decreto Nacional 1510 de 2013Por el cual se

reglamenta el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública y se dictan otras disposiciones.

.044 LIQUIDACIONES A FONDOS DE CESANTÍAS 1720
Subdirección 

Administrativa

Ley 100 de 1993, "Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral y se dictan otras disposiciones

Decreto 569 de 1974.(Mayo 24)"Por el cual se determinan la estructura y funciones del Departamento de

Relaciones Laborales del Distrito Especial de Bogotá

.045 LIQUIDACIÓNES Y PAGOS DE OBLIGACIONES DE PERSONAL 1720
Subdirección 

Administrativa

Decreto 569 de 1974.(Mayo 24)"Por el cual se determinan la estructura y funciones del Departamento de

Relaciones Laborales del Distrito Especial de Bogotá 

.050 NOVEDADES DE NÓMINA 1720
Subdirección 

Administrativa

Directiva 01 de 2013, .Ley 996 de 2005 (Noviembre 24)Reglamentada por el Decreto Nacional 734 de 2012

por medio de la cual se reglamenta la elección de Presidente de la República, de conformidad con el artículo

152 literal f) de la Constitución Política de Colombia, y de acuerdo con lo establecido en el Acto Legislativo 02

de 2004, y se dictan otras disposiciones.

y Decreto 734 del 2012.(Abril 13)Derogado por el art. 163, Decreto Nacional 1510 de 2013Por el cual se

reglamenta el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública y se dictan otras disposiciones.

.051 PAGOS DE SERVICIOS PÚBLICOS Y TELEFONÍA MÓVIL 1720
Subdirección 

Administrativa

Ley 142 de Por la cual se establece el régimen de los servicios públicos domiciliarios y se dictan otras

disposiciones

.054 PLANES

.054.3 Plan de Capacitación de Personal Resoluciones 480 y 568 de 2012, expedidas por la Direccion de la CVP. 

.054.5 Plan de Emergencia y Evacuación 
Acuerdo 57 de 1956.Por el cual se modifica el Acuerdo No. 25 en relación con la conformación de los

Consejos Territoriales de Seguridad Social en Salud."EL CONSEJO NACIONAL DE SEGURIDAD SOCIAL EN

SALUD

.054.7 Plan de Gestión Integral  de Residuos  Artículo 331 y 332 del Código Penal.

.054.8
Plan de Mantenimiento preventivo y correctivo y de los Servicios a 

prestar 

Ley 791 DE 2002 (Diciembre 27) Por medio de la cual se reducen los términos de prescripción en materia civil.

.

.055 PRESTAMOS DOCUMENTALES 1720
Subdirección 

Administrativa

Ley 594 de 2002Ley 594 de 2000, (Julio 14)Reglamentada parcialmente por los Decretos Nacionales 4124 de

2004, 1100 de 2014, por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones,

Decreto 514 de 2006. (Diciembre 20)"Por el cual se establece que toda entidad pública a nivel Distrital debe

tener un Subsistema Interno de Gestión Documental y Archivos (SIGA) como parte del Sistema de Información

Administrativa del Sector Público."

.059 PROGRAMAS 

.059.8 Programa de Salud Ocupacional para Personal – Elecciones del COPASO Resolución 2346 de 2007, Resolución 480 de 2012.expedidas por la Direccion de la CVP

.059.3 Programa de Bienestar Social de Personal Resolución 2346 de 2007, Resolución 480 de 2012.expedidas por la Direccion de la CVP

.059.6 Programas de Incentivos para Personal  Ley 734 de 2002(Febrero 05)por la cual se expide el Código Disciplinario Unico. 

.060 PROVISIÓN DE PERSONAL 1720
Subdirección 

Administrativa

Directiva 01 de 2013, Ley 996 de (Noviembre 24) Reglamentada por el Decreto Nacional 734 de 2012 por

medio de la cual se reglamenta la elección de Presidente de la República, de conformidad con el artículo 152

literal f) de la Constitución Política de Colombia, y de acuerdo con lo establecido en el Acto Legislativo 02 de

2004, y se dictan otras disposiciones

.062 SALIDAS DE ALMACEN 

.062.2 Salida o traslado de bienes a través de Contrato de Comodato 

Resolución 01 de 2001. del 20 de Septiembre) Por la cual se expide el Manual de Procedimientos

Administrativos y Contables para el Manejo y Control de los Bienes en los Entes Públicos del Distrito Capital.

EL CONTADOR GENERAL DE BOGOTÁ D.C

.062.3 Salida o traslado de bienes de bodega a servicio 

Resolución 01 de 2001. del 20 de Septiembre) Por la cual se expide el Manual de Procedimientos

Administrativos y Contables para el Manejo y Control de los Bienes en los Entes Públicos del Distrito Capital.

EL CONTADOR GENERAL DE BOGOTÁ D.C

.062.1 Salida de Bienes por Hurto, caso Fortuito o fuerza Mayor

Resolución 01 de 2001. del 20 de Septiembre) Por la cual se expide el Manual de Procedimientos 

Administrativos y Contables para el Manejo y Control de los Bienes en los Entes Públicos del Distrito Capital. 

EL CONTADOR GENERAL DE BOGOTÁ D.C

.062.4 Traslado de Bienes entre Dependencias o Servidores

Resolución 01 de 2001. del 20 de Septiembre) Por la cual se expide el Manual de Procedimientos 

Administrativos y Contables para el Manejo y Control de los Bienes en los Entes Públicos del Distrito Capital. 

EL CONTADOR GENERAL DE BOGOTÁ D.C

.065 TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL 1720
Subdirección 

Administrativa

Ley 594 de 2002Ley 594 de 2000, (Julio 14)Reglamentada parcialmente por los Decretos Nacionales 4124 de

2004, 1100 de 2014, por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones,

Decreto 514 de 2006. (Diciembre 20)"Por el cual se establece que toda entidad pública a nivel Distrital debe

tener un Subsistema Interno de Gestión Documental y Archivos (SIGA) como parte del Sistema de Información

Administrativa del Sector Público."

.066 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

.066.1 Trasferencias Documentales Primarias 

Ley 594 de 2000, (Julio 14)Reglamentada parcialmente por los Decretos Nacionales 4124 de 2004, 1100 de

2014, por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones, Decreto 514 de

2006. (Diciembre 20)"Por el cual se establece que toda entidad pública a nivel Distrital debe tener un

Subsistema Interno de Gestión Documental y Archivos (SIGA) como parte del Sistema de Información

Administrativa del Sector Público."

.066.2 Trasferencias Documentales Secundarias 

Ley 594 de 2002Ley 594 de 2000, (Julio 14)Reglamentada parcialmente por los Decretos Nacionales 4124 de

2004, 1100 de 2014, por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones,

Decreto 514 de 2006. (Diciembre 20)"Por el cual se establece que toda entidad pública a nivel Distrital debe

tener un Subsistema Interno de Gestión Documental y Archivos (SIGA) como parte del Sistema de Información

Administrativa del Sector Público."

Subdirección 

Administrativa
1720

Subdirección 

Administrativa
1720

Subdirección 

Administrativa
1720

Subdirección 

Administrativa

Subdirección 

Administrativa
1720

1720
Subdirección 

Administrativa

1720


