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1. OBJETIVO

Con el fin de garantizar el mejoramiento integral de barrios a los habitantes de las UPZ
tipo 1y 2, vigilar, controlar y hacer seguimiento a la ejecucién de los contratos, velando
por el cumplimiento del contrato en términos de plazos, calidades, cantidades y
adecuada ejecucion de recursos, a traves de visitas, solicitud de informes, reuniones y
comités, certificaciones de cumplimiento, suscripcibn de actas, entre otras
herramientas.

2. ALCANCE

El procedimiento de supervisién contratos inicia con la asignacion formal por parte del
Director Técnico de Mejoramiento de Barrios, de los supervisores en caso de los
servidores de planta y/o la designacion formal del apoyo a la supervision por parte del
personal contratado mediante 6rdenes de prestacion de servicio.

Los equipos de apoyo a la supervision estan conformados por los componentes
juridico, técnico, social, Seguridad, Salud en el trabajo y medio ambiente (SST-MA).

Finaliza con el cumplimiento por parte de la supervision de los requisitos de entrada y
las especificaciones requeridas, para dar inicio al procedimiento de liquidacién de
contratos, una vez cumplido el objeto contractual de obra y/o consultoria y el recibo a
satisfaccion por parte de la interventoria.

El contratista de interventoria realiza la interventoria de los contratos de consultoria y/o
obra para el seguimiento y control a la ejecucién de productos y servicios suministrados
externamente.

El procedimiento de supervision contratos aplica a los servidores publicos encargados
de la supervision contratos, de la Direccién de Mejoramiento de Barrios de la Caja de
la Vivienda Popular, incluidos los integrantes de los equipos de apoyo para los
componentes juridico, técnico, social, Seguridad, Salud en el trabajo y medio ambiente
(SST-MA).

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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3. RESPONSABLES

Son responsables del procedimiento los servidores publicos encargados de la
supervision contrato de la Direccién de Mejoramiento de Barrios de la Caja de la Vivienda
Popular.

La responsabilidad de la actualizacion e implementacion de este procedimiento esta a
cargo del Director Técnico de Mejoramiento de Barrios.

4. GENERALIDADES O POLITICAS OPERACIONALES

Descripcion del Equipo Misional / Organigrama

La comunicacion sistémica permite interrelacionar los componentes entre si con el
Direccionamiento del Director Técnico de Mejoramiento de Barrios

DIRECTOR TECNICO
MEJORAMIENTO BARRIOS

| —

EQUIPO DE EQUIPO DE
TERRITORIO X TERRITORIO Y

COMPONENTE SUPERVISOR COMPONENTE
JURIDICO DEL CONTRATO TECNICO

COMPONENTE SUPERVISOR COMPONENTE
JURIDICO DEL CONTRATO TECNICO

COMPONENTE COMPONENTE
SOCIAL SST-MA

COMPONENTE COMPONENTE
SOCIAL SST-MA

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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Equipo Administrativo juridico, planeacién y Financiero.

Se ocupa de realizar la coordinacién de las actividades de soporte necesarias para la
correcta ejecucion de los proyectos de Obras de intervencion fisica a escala barrial, el
seguimiento financiero a convenios y contratos y el manejo del “SIG” Sistema de
informacion Geografica. Esta conformado por un Lider Administrativo, Enlace con la
Oficina Asesora de Planeacion, Enlace con la Subdireccion Financiera, Asesores
Juridicos y apoyo en el &rea de archivo, apoyo operativo, apoyo para sistemas de
informacion.

Equipo de Supervisién Técnica.

Se encarga de apoyar el procedimiento de viabilizacién de los estudios y disefios y de
las obras a ejecutar, asi mismo de garantizar que la realizacion de estudios previos para
licitaciones y para estudios y disefios se ajuste a las necesidades requeridas, en igual
medida se encarga de apoyar el procedimiento de supervision de los proyectos de
mantenimiento y estabilidad. Este componente revisa que las intervenciones se ajusten
a los requerimientos minimos de ingenieria en los items técnicos, urbanos, de calidad
y normativos que se exigen para adelantar las obras de urbanismo. Realizan la
supervision a la Interventoria de las obras. Esta conformado por un Lider Técnico y
Profesionales del &rea Técnica, con contratos de obras e interventorias asignados.

Equipo de Gestion Social.

Se ocupa de garantizar que se desarrolle el Plan de Gestién Social en la ejecucién de
obras de intervencion fisica a escala barrial y la sostenibilidad de las mismas. Realiza
actividades previas como diagndstico de la poblacién beneficiaria de los proyectos. Esta
conformado por un Lider social y profesionales del area social.

Equipo de Supervisiéon SSTMA.

Se encarga del seguimiento a los programas y sub-programas de Seguridad, Salud
en el Trabajo y Medio Ambiente, asi como el cumplimiento de la normativa en
seguridad, Salud en el Trabajo y Medio Ambiente en los proyectos vigentes en la
DMB. Conformado por un Lider SSTMA y profesionales en el area.

Los contratos que se supervisan deben estar legalizados por la Direccion de Gestion
Corporativa y CID.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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Se debe contar con la asignacion formal de los supervisores en caso de los
servidores publicos de planta, y la designacion formal del apoyo a la supervision, por
parte del Director Técnico de Mejoramiento de Barrios.

Los profesionales delegados a la Supervision deben tener conocimiento de la
informacion documentada 208-DGC-In-04 INSTRUCTIVO DE SUPERVISION E
INTERVENTORIA, publicada en la carpeta de calidad, en el proceso de adquisicion
bienes y servicios a cargo de la Direccion de Gestion Corporativa y CID.

Los supervisores e interventores deberan hacer un seguimiento a los riesgos
asignados a las partes en la matriz de riesgos de la ejecucion del contrato.

El Director Técnico de Mejoramiento de Barrios permite la disposicion de los
recursos operativos, logisticos y tecnolégicos para el normal desarrollo de las
actividades de la supervision.

La supervisién consistird en el seguimiento técnico, social, SST-MA (Seguridad,
Salud en el Trabajo y Medio Ambiente), administrativo financiero y juridico, sobre el
cumplimiento del objeto del contrato y sus obligaciones.

Los profesionales delegados a la supervisién deben elaborar el cronograma de
visitas a partir de la suscripcion del acta de inicio del contrato. Ademas, el
reconocimiento y la apropiacién de los instrumentos de verificacién y control de los
resultados obtenidos.

Los profesionales delegados a la supervision deben considerar en el desarrollo de
sus actividades, un enfoque basado en procesos, la toma decisiones para la
evidencia, la gestion de los riesgos para abordar oportunidades, el liderazgo y
compromiso de un equipo de trabajo.

Segun la caracterizacion del proceso Mejoramiento de Barrios en el Sistema
Integrado de Gestion, se relaciona la definicién del ciclo Deming (PHVA):

Planear para lograr Implementar los procesos de intervencion a escala barrial
mediante la ejecucion de Estudios y Disefios y la construccion de obras
implementando las estrategias de:

» Uso racional de los recursos.

* Disminucién de impactos ambientales.

« Seguimiento al programa de seguridad y salud en el trabajo.
+  Cumplimiento de la normatividad vigente.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
4 de 96

208-MB-Pr-05 — Version 09 - 30/11/2021



e scane Cdédigo: 208-MB-Pr-05

s ks

. ,

' PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE Versién: 09
ALCA DN MY CONTRATOS '

HABITAT -
Caja de la Vivienda Popular

Vigente desde: 30/11/2021

+ Medicion de la Satisfaccion del Cliente en las Entregas Misionales de Parques
de Bolsillo o Vecinales, Plazoletas, Plazuelas, Salones Comunales, Vias, Ciclo
Rutas, Senderos Peatonales, Alamedas, Escaleras, Andenes, Rampas y elementos
funcionales del Mobiliario Urbano.

Hacer para lograr Ejecutar las intervenciones priorizadas por la Secretaria Distrital
del Habitat, en los territorios priorizados y con los recursos asignados, a través de
los "procesos de elaboracion de Estudios y Disefios, y construccion de obras de
infraestructura en espacio publico a escala barrial’”, y mediante la gestion
administrativa y operativa de los recursos, lograr contribuir al “Programa
Mejoramiento Integral de Barrios", y al "Programa Intervenciones Integrales en el
Habitat".

« Supervisar mensualmente los avances generales en obra obtenidos en los
procesos de intervencion vigentes.

. Supervisar la gestién del Programa Seguridad, Salud en el Trabajo y Medio
Ambiente (SST-MA) y el grado de cumplimiento de los subprogramas.
. Desarrollar el Plan de Gestion Social en cada uno de los procesos de

Intervencion vigentes.

Verificar y Actuar en los procesos de Estudios y Disefios y la Construccion de obras
de infraestructura a escala barrial, implementando la aplicacion de instrumentos
técnicos, juridicos, financieros y sociales con el propésito de elevar la calidad y
eficiencia en las Entregas Misionales de Parques de Bolsillo o vecinales, Plazoletas,
Plazuelas, Salones Comunales, Vias, Ciclo Rutas, Senderos Peatonales, Alamedas,
Escaleras, Andenes, Rampas y elementos funcionales del Mobiliario Urbano.

v' Implementar soluciones y propuestas para brindar soluciones a los retrasos
y factores limitantes que no permiten el cumplimiento de la mejora continua
y afectan el tiempo de entrega de los procesos de intervencidon a escala
barrial vigentes.

v' Seguimiento y medicién de la Gestién Mensual a las actividades y sub-
actividades de los procesos de intervencion a escala barrial vigentes.

v Identificar y Controlar los Productos No Conformes y tomar las Acciones
gue permitan continuar con la finalizacion de las obras a satisfaccion.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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Definicion de estados actuales y contractuales delos procesos de mejoramiento
de barrios en el Sistema Integrado de Gestién

ESTADOS CONTRACTUALES

CONCEPTO

SUSCRITO

Se firma contrato.

INICIO DE CONTRATO

Suscripcion acta de inicio.

EN EJECUCION

En ejecucioén del objeto contractual

EN SUPENSION

El contrato se suspende por un tiempo
determinado, generando una nueva fecha de

AP SO 4

EN PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO
SANCIONATORIO

Por presunto incumplimiento de las
obligaciones del contrato.

TERMINADO

Se firma acta de terminacion.

EN LIQUIDACION

Verificacibn de productos y presupuestos
finales, para la proyeccion y/o revision del acta
de liquidacion.

LIQUIDADO

Firma del acta de liquidacion.

LIQUIDADO Y EN TRAMITE DE PAGO

Se cuenta con acta de liquidacion vy se inicia el
trdmite de pago.

PAGADO

El contrato es liguidado y pagado.

DEFINICION DE ESTADOS ACTUALES DE LOS PROCESOS DE MEJORAMIENTO
DE BARRIOS

ESTADOS DEL PROCESO

CONCEPTO

EN PREVIABILIDAD

El codigo de identificacion vial se encuentra en
Estudios de previabilidad por el equipo de trabajo
de la direccibn de mejoramiento de barrios,
consultando los estados y afectaciones
normativas

PREVIABLE

El diagnéstico y concepto previable, es resultado
de Investigaciones normativas que no presentan
afectaciones

NO PREVIABLE

El diagnéstico y concepto no previable, es el
Resultado de investigaciones normativas que
presentan afectaciones

PREVIABLE Y EN PRIORIZACION

Previable, con solicitud de priorizacion a la
Secretaria distrital del habitat, para la ejecucion,
Zonas priorizadas y recursos asignados

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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DEFINICION DE ESTADOS ACTUALES DE LOS PROCESOS DE MEJORAMIENTO
DE BARRIOS

ESTADOS DEL PROCESO

CONCEPTO

PREVIABLE Y PRIORIZADO

Previable, con priorizacion de la secretaria
distrital Del habitat para la ejecucién, con zonas
priorizadas y con recursos asignados

PREVIABLE Y NO PRIORIZADO

Previable, no priorizado por la secretaria distrital
Del habitat

PREVIABLE, PRIORIZADO Y EN
ESTUDIOS PREVIOS A LA
CONTRATACION

La intervencion priorizada se encuentra en
estudios Previos a la contratacion por el equipo
de la direccion de mejoramiento de barrios

PREVIABLE, PRIORIZADO Y EN
PROCESO DE CONTRATACION

La intervencion se encuentra en proceso de
Contratacion a cargo de la direccion de gestién
corporativa y cid

EN ELABORACION DE ESTUDIOS Y
DISENOS

El proceso contratado es la elaboracion de
estudios y disefios por codigo de identificacién
vial

VIABLE El resultado de la elaboracion de estudios y
disefios es viable, segun productos recibidos a
satisfaccién por la direccion de mejoramiento
de barrios

NO VIABLE El resultado de la elaboraciéon de estudios y

disefios Es no viable, segun productos recibidos
a satisfaccion por la direccion de mejoramiento
de barrios

EN REPARACION LOCATIVA

El proceso contratado es la reparacion locativa
a salones comunales por rupi

EN CONSTRUCCION DE LA OBRA

El proceso contratado es la construccion de la
obra por codigo de identificacion vial

EN SUSPENSION

El contrato es suspendido en plazo contractual
por factores no imputables al contratista o por
factores externos

EN RINEVISION DE ESTUDIOS Y
DISENOS

El estado contractual ha terminado y la
supervision de la direccion de mejoramiento de
barrios se encuentra revisando y recibiendo a
satisfaccion los entregables de los estudios y
disefnos

EN REVISION Y APROBACION DE
PRODUCTOS FINALES

El estado contractual de la construccion de la
obra ha terminado y la supervision de la
direccibn de mejoramiento de barrios se
encuentra revisando y recibiendo a

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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DEFINICION DE ESTADOS ACTUALES DE LOS PROCESOS DE MEJORAMIENTO
DE BARRIOS

ESTADOS DEL PROCESO

CONCEPTO

satisfaccion los entregables de la ejecucién de
la obra

CON ESTUDIOS Y DISENOS
DISPONIBLES

Los estudios y disefios se recibieron a
satisfaccion por la direccion de mejoramiento de
barrios

OBRA CONSTRUIDA

La ejecucion de la obra se recibi6 a
satisfaccién por la direcciébn de mejoramiento
de barrios

OBRA CONSTRUIDA Y ENTREGADA
A LA COMUNIDAD

La obra recibida a satisfaccion por la
direccibn de mejoramiento de barrios es
entregada a la comunidad a través de la
firma del acuerdo de sostenibilidad

OBRA CONSTRUIDAY EN
SEGUIMIENTO A LA ESTABILIDAD Y
SOSTENIBILIDAD

El equipo de trabajo de la direccién de
mejoramiento de barrios realiza el seguimiento
a la estabilidad y sostenibilidad de acuerdo con
la poliza de estabilidad Y acuerdo de
sostenibilidad

OBRA CONSTRUIDA 'Y EN
MANTENIMIENTO VIAL

Una vez termine la vigencia de la pdliza de
estabilidad y segun concepto técnico de la
direccién de mejoramiento de barrios, se logre
priorizar por la secretaria distrital del hébitat la
ejecucion del mantenimiento vial por codigo de
identificacion vial

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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5. DEFINICIONES Y SIGLAS

ACTA DE INICIO: Documento a través del cual se deja constancia del inicio de un
contrato de interventoria, consultoria u obra. El Acta enuncia con claridad las fechas de
inicio y terminacién y el plazo contractual. La suscripcion del acta de inicio del contrato
de interventoria cuenta con la firma del supervisor del contrato y la firma de la
interventoria contratada, a su vez, la suscripcion del acta de inicio del contrato de
consultoria y/o de obra registra la firma de la interventoria y el contratista.

APROBACION: Validacion definitiva del producto y/o servicio entregado por los
proveedores. Se registra formalmente en el formato definido suscrito por la supervision
delegada.

COMITE: Es la instancia de coordinacion y seguimiento de las actividades y cronogramas
de ejecucion concertados por la Interventoria, el contratista y la supervision delegada,
con capacidad de analisis, decisibn en los aspectos técnicos, administrativos y
operativos. Es un instrumento de seguimiento implementado por la Direccion de
Mejoramiento de Barrios, con una frecuencia de encuentro semanal que evidencia su
funcionamiento en las Actas de Reunion.

CONTROL: Funcion de medicion y verificacion de los resultados obtenidos de acuerdo
con las actividades inicialmente establecidas, desarrollada en el seguimiento de los
objetivos planteados, basada en la evaluacién del desempefio y en la aplicacion de
medidas correctivas necesarias.

CONFORMIDAD: La verificacion de la obra ejecutada conforme a las especificaciones
técnicas, sin ninguna variacion en relacion con los requisitos establecidos para su
ejecucion y/o planos aprobados.

EFICACIA: Grado en que el producto o servicio entregado satisface las expectativas de
los grupos de valor.

EFICIENCIA: Es el logro de los resultados previstos con la cantidad determinada de
insumos y recursos destinados para ello.

ESPECIFICACIONES TECNICAS: Son los documentos en los que se definen las
exigencias y procedimientos a ser empleados y aplicados en los trabajos de elaboracion

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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de disefios y construccion de obras. Orientan y definen la calidad de los productos y
servicios a entregar.

DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO: Manifestacion de la administracion frente al
incumplimiento de las obligaciones del contratista, de manera total o parcial o por su
cumplimiento irregular o imperfecto. Puede ser declarado durante el plazo de ejecucion
0 una vez vencido dicho plazo dentro del término establecido para la liquidacion del
contrato.

FACTOR LIMITANTE: Situacion que condiciona el cumplimiento de las metas
programadas. Puede corresponder a la ocurrencia de factores ambientales, econdmicos,
administrativos, etc. que impiden el normal desarrollo de los procesos en el cumplimiento
de los tiempos y avance de las metas propuestas inicialmente.

GESTION: Es la ejecucion de acciones que mediante el control constante de la
capacidad del proceso. Orientacién de las actividades hacia la plena satisfaccion del
cliente y de sus necesidades. Es uno de los mecanismos mas efectivos para que la
organizacion alcance unos altos niveles de eficiencia. la mejora continua

GRUPOS DE VALOR: Usuarios a quienes se dirigen los productos y servicios ejecutados
por parte de la Caja de Vivienda Popular y/o sus proveedores (entidades publicas,
servidores publicos, ciudadanos, grupos de interés)

INSPECCION: Verificacion de la calidad del producto y/o servicio recibido en diferentes
etapas de seguimiento y de forma previa a su aprobacion definitiva. Es un mecanismo
de prevencion ante el incumplimiento de las especificaciones técnicas establecidas para
el cumplimiento de los requisitos.

INTERVENTORIA: Consiste en el seguimiento técnico que realiza una persona natural
o juridica contratada por la entidad para el cumplimiento del contrato, cuando se requiera
un conocimiento especializado en la materia, o cuando la complejidad o la extension de
este lo justifiguen. No obstante, lo anterior, cuando la entidad lo encuentre justificado y
acorde a la naturaleza del contrato principal, puede contratar el seguimiento
administrativo, técnico, financiero, contable y juridico del objeto o contrato dentro de la
interventoria.

Por regla general, no seran concurrentes en relacion con un mismo contrato, las
funciones de supervisidn e interventoria. Sin embargo, la entidad puede dividir la

vigilancia del contrato principal, caso en el cual, en el contrato respectivo de interventoria,

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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se deberan indicar las actividades técnicas a cargo del interventor y las demas quedaran
a cargo de la Caja de la Vivienda Popular a través del supervisor.

MEJORA CONTINUA: Necesidades u oportunidades identificadas en el analisis y
evaluacion del proceso que mejoran la conveniencia, adecuacion y eficacia del Sistema
de Gestion de Calidad.

NO CONFORMIDAD: Se deriva del incumplimiento de un requisito establecido en el
Sistema de Gestidén de Calidad.

PASIVOS EXIGIBLES: De acuerdo con el Manual Operativo Presupuestal del Distrito
Capital, los Pasivos Exigibles “Son compromisos que se adquirieron con el cumplimiento
de las formalidades plenas, que deben asumirse con cargo al presupuesto disponible de
la vigencia en que se pagan, por cuanto la reserva presupuestal que los respaldé en su
oportunidad fenecio por no haberse pagado en el transcurso de la misma vigencia fiscal
en que se constituyeron”

POLIZA: Documento que contiene la garantia que cubre los riesgos y amparos
contemplados en la ejecucion del objeto del contrato, los cuales pueden tener diferentes
cuantias y plazos de cobertura. Adicionalmente contempla los riesgos que pueden
presentarse, en donde se incluyen los dafios a terceros con ocasion de esa ejecucion
gue pueden ser causados por el contratista.

PRODUCTO: Resultado de los procesos de la elaboracion de Estudios y Disefios y
construccion de obras de infraestructura en espacio publico a escala barrial.

PROVEEDOR: Persona contratada con el fin de contribuir al cumplimiento de los
requisitos pactados, en el marco de una relacion mutuamente beneficiosa y que
independientemente del proceso contractual en que se encuentre debe responder por la
calidad, los recursos y tiempo de ejecucion establecidos por la entidad.

REGISTRO: Documento que presenta resultados obtenidos o proporciona evidencia de
las actividades desempefiadas.

REQUISITO: Necesidad o expectativa establecida, generalmente implicita u obligatoria.

RESERVAS PRESUPUESTALES: Son compromisos que al 31 de diciembre de cada
vigencia no se han cumplido por razones imprevistas y excepcionales. Las entidades

deben tomar las medidas pertinentes para que al cierre de cada vigencia, la ejecuciéon

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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del presupuesto se realice acorde con la entrega de bienes y servicios, de tal manera
gue el uso excepcional de las reservas presupuestales se realice exclusivamente ante la
ocurrencia de eventos imprevisibles, que de manera sustancial afecten el ejercicio basico
de la funcion publica, caso en el cual las entidades que decidan constituir reservas
presupuestales deberdn ser justificadas por el ordenador del gasto y el jefe de
presupuesto.

RETRASO: Demora ocurrida en el marco de la ejecucion del contrato. Puede generarse
por factores limitantes externos o causas imputables al contratista.

SECOP: Sistema Electrénico para la Contratacién Publica, en el cual las entidades del
Estado estan obligadas a publicar los diferentes procesos de contratacion, segun lo
establecido en el Decreto 1510 de 2013.

SEGUIMIENTO: Actividad de medicion en la ejecucion del contrato basado en evidencias
en las que se establecen los resultados del proceso de toma de decisiones y mejoras.

SERVICIO: Resultado satisfactorio usualmente intangible procedente de una actividad,
en la relacion entre el proveedor y el usuario.

SUPERVISION: La supervision consiste en el seguimiento técnico, administrativo,
financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, que es
ejercida por la misma entidad cuando no se requieren conocimientos especializados.

Para la supervision, la Entidad podra contratar personal de apoyo, a través de los
contratos de prestacién de servicios que sean requeridos.

VALIDACION: Confirmacion que cuenta con evidencia de que el producto o servicio
recibido cumple las especificaciones y caracteristicas de calidad predeterminados para
su utilizacion.

VERIFICACION: Revisiéon del proceso para identificar si se esta cumpliendo con los
requisitos o con las especificaciones técnicas.

TRAZABILIDAD: Capacidad para seguir la historia, aplicacion o localizacion de todo
aquello que esta bajo consideracion. Indica el estado del producto o servicio, resultado
de la aplicacion de procedimientos y herramientas de medicion predeterminados en la
trayectoria del proceso que va desde el origen hasta su provision.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros

Inicio del Procedimiento
de Supervision Contratos

Entradas del Procedimiento que provienen del proceso de Adquisicion de Bienes y Servicios
(Contratacion):

+ Contrato suscrito

* Registro Presupuestal

* 208-DGC-Ft-54 Aprobacion de garantias

* 208-DGC-Ft-66 Memorando Legalizacion del Contrato
» Condiciones técnicas del Pliego

- Propuesta técnica y econdmica del contratista

- Estudio previo y anexo técnico

« Evaluacion técnica

- Normatividad aplicable

¢lInterventoria es contratada? Director Técnico de
Mejoramiento  de
Si, Barrios

Pasa a la actividad 3

No, Procedimiento de
interventoria se realiza de
manera directa por parte de la
entidad.
Pasa a la actividad 2
Asignar el interventor al | Director Técnico de | ¢ Memorando de
contrato y/o designacién del | Mejoramiento de | designacion ylo
equipo de apoyo a |la | Barrios asignacion, Cédigo; 208-
interventoria, por Componente Elﬁ)gr\'zgiﬁl dgl'egﬁ;'légegg
Tecnico, SST-MA, y Social. ser tramitado por ORFEO.
Descripcién: Genera Memorando

2 de designacion y/o asignacion.

No se asignara supervision, por
tanto, en cada paso del
procedimiento se entendera que el
interventor asume las
responsabilidades de interventoria
y supervision.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros

Pasa a la actividad 4

Director Técnico de | ¢ Memorando de
Mejoramiento  de designacion ylo
Barrios asignacion, Cddigo: 208-
DGC-Ft-34 delegacion de
supervision. El cual debe
ser tramitado por ORFEO.

Asignar la Supervisién ylo
designacion del equipo de
apoyo a la supervision, por
Componente Técnico, SST-MA,
y Social.

Descripcién: Genera Memorando
de designacion y/o asignacion.

La asignacién y/o designacion se
presenta para los contratos de
interventoria suscritos.

Supervisor del
contrato con el
apoyo del equipo
de Supervision
SR A - : designado
Descripcion:  Para el debido (TéC%iCO' SST-MA
4 control del sumln!s'tro externo de y Social) por parte
productos y servicios, se deben | go |3 Direccidn
conocer los requisitos de entrada | ge Mejoramiento de
tanto del contratista de | Barrios.
interventoria como del contratista
de estudios y disefios y/o obra,
conforme la lista de chequeo.

Validar la documentacién « Lista de chequeo
relacionada con el contrato

suscrito

* 208-SADM-Ft-59 OFICIO
(Comunicacion Oficial) y/o
correo electronico.

Supervisor del
contrato con el
Si, apoyo del equipo
Pasa a la actividad 6 de ~ Supervision
designado

(Técnico, SST-MA

¢Documentacion completa?

No, Genera comunicacion para las
areas que corresponda, a traves
de ORFEO.

Pasa a la actividad 4

y Social) por parte
de la Direccion
de Mejoramiento de
Barrios.

Solicitar al contratista de
interventoria los documentos para
lasuscripcion de las actas de inicio.

Descripcion: Mediante
comunicacion oficial a través de
ORFEO se solicitan los
documentos requeridos para
garantizar la iniciacion real vy

Supervisor del
contrato con el
apoyo del equipo
de Supervision
designado

(Técnico, SST-MA
y Social) por parte
de la Direccion

« 208-SADM-Ft-59 OFICIO
(Comunicacion Oficial) y/o
correo electrénico.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

NO

Actividad y Descripcion

Responsable

Registros

efectiva del objeto del contrato de
interventoria, quien a su vez
garantiza el cumplimiento de los
requisitos al contratista de
consultoria y/o obra, conforme los
estudios previos y anexos.

de Mejoramiento de
Barrios.

Revisar y aprobar los
documentos radicados
formalmente en la Entidad por el
contratista de Interventoria, en
cumplimiento a las condiciones
exigidas para la firma de las
actas de inicio.

Descripcién: Previo a |la
suscripcion del Acta de Inicio del
Contrato, se verificara el
cumplimiento de los siguientes
requisitos:

a. Verificaciéon de garantias.

b. Aprobacion del personal del
CONTRATISTA que se
requiere previo a la firma del
acta de inicio.

c. Afiliacion a la seguridad social
integral.

d. Las demas conforme los
estudios previos y anexos,
requeridos antes de la firma
del acta de inicio.

Se avala o se genera visto bueno a
la documentacion exigida para la
firma del acta de inicio del contrato
de consultoria y/o obra,
previamente aprobada y remitida
por el contratista de interventoria.

Para aprobar el personal previo
acta de inicio, la interventoria

contard con el tiempo establecido

Supervisor del
contrato con el
apoyo del equipo
de Supervision
designado
(Técnico, Juridico,
SST-MA y Social)
por parte de la
Direccion de
Mejoramiento  de
Barrios.

208-SADM-Ft-59 OFICIO
(Comunicacion Oficial). El
cual debe ser tramitado
por ORFEO.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros
en los anexos técnicos y la minuta
del contrato.
¢Se requiere actualizacién de | Supervisor del | ¢« Memorando para DGC a
polizas? contrato con el través de ORFEO.
apoyo del equipo
Si, Genera comunicacion para la ge _ guperwsmn
8 Direccion de Gestion Corporativa | 2€5'9nado
. . (Técnico, SST-MA
mediante sistema ORFEO .
| vidad y Social) por parte
Pasa a la actividad 7 de la Direccion
No, de Mejoramiento de
Pasa a la pregunta 9 Barrios.
¢Contratista de interventoria | Supervisor del | ¢ 208-SADM-Ft-59 OFICIO
cumple con los requisitos de | contrato con el (Comunicacion Oficial). El
perfeccionamiento de los contratos | apoyo del eq_uipo cual debe ser tramitado por
para la suscripcion de las actas de | de Supervision ORFEO.
inicio? designado
_ (Técnico, SST-MA
Si, y Social) por parte
9 Pasa a la actividad 10 de la Direccion
No, de Mejoramiento de
Mediante comunicacién oficial a | Barrios.
través de ORFEO se solicitan los
ajustes requeridos para garantizar
la iniciacion real y efectiva del
objeto del contrato de interventoria
Pasa a la actividad 7
Proyectar, aprobar y suscribir el | Supervisor del | 208-DGC-Ft-35 Acta de
acta de inicio contrato con el Inicio del Contrato.
o o apoyo del equipo |+ Oficio remisorio
DESCYIpC|On: EI_aCta de |n!C|0 del de Supervision interventoria.
contrato de interventoria  es | designado (Técnico |+ 208-MB-Ft-47- Acta de
ghapbeor(/?s& gel Sgosr?trrg?o F?:%rn g: y Juridico) por parte apertura interventoria
. o e de la Direccion de Etapa 1.
gpo_yo dgl equipo técnico y juridico Mejoramiento  de
10 esignado. Barrios.
El acta de inicio del contrato de .
consultoria y/o obra es elaborada y F?ntrat'?ta, de
suscrita por la interventoria. nterventoria.
Para finalizar la actividad: Verificar
la publicacion en el SECOP del
Acta de inicio de cada contrato.
11 Tipo de contrato a supervisar Supervisor del
contrato  con el

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros
apoyo del equipo
Si, ¢Contrato a supervisar es | de  Supervision
Llave en mano? designado

(Técnico, SST-MA

Pasa a la actividad 12 )
y Social) por parte

No de la Direccion
e . . de Mejoramiento de
Si, ¢Contrato a supervisar | garrios.

es de elaboracion de
estudios y disefios?
Pasa a la actividad 12

No, Contrato a supervisar es
de obra de infraestructura en
espacio publico a escala
barrial

Pasa a la actividad 35

PROCEDIMIENTO DE SUPERVISION, SEGUIMIENTO Y CONTROL A LA
ELABORACION DE ESTUDIOS Y DISENOS

208-SADM-Ft-59 OFICIO
(Comunicacion Oficial). El
cual debe ser tramitado

Aprobar, previo al inicio de | Supervisor del |
actividades y una vez suscrita el | contrato con el
acta de inicio, las actividades | apoyo del equipo
solicitadas ~ conforme los | de Supervision por ORFEO (Cuando
L . (Técnico, SST-MA |+ Oficio
Descripcion:  El ~ contratista | \ social) por parte interventorfa.
conforme los estudios previos Y | ge |a  Direccién
anexos, debera, antes del inicio de de Mejoramiento de
actividades y una vez suscrita el Barrios

acta de inicio, realizar las '
siguientes actividades para
aprobaciébn por parte de la
Supervision del contrato:

remisorio

Contratista de

12 Interventoria.

eHojas de vida: el contratista
presentard las hojas de vida
adicionales que empleara en la
ejecucion del contrato dentro del
plazo establecido en los
documentos precontractuales,
una vez se haya suscrito el acta
de inicio del contrato. La
interventoria aprobara dentro del
plazo establecido en los
documentos  precontractuales

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

NO

Actividad y Descripcion

Responsable

Registros

las hojas de vida el cumplimiento
de los perfiles exigidos y los
contratos de trabajo suscritos.

e Afiliacion a la seguridad social
integral.

¢ Metodologia y programacion de
actividades: el contratista
presentara la metodologia vy
programaciéon de actividades,
dentro del plazo establecido en
los documentos
precontractuales posteriores a la
firma del acta de inicio. Por
ninglin motivo se aceptara que
en la programacion todas las
actividades tengan como fecha
final, la fecha de finalizacion del
plazo estipulado.

¢ En los tiempos establecidos, las
demas que deban cumplirse
conforme los anexos técnicos, la
minuta del contrato y los
estudios previos.

13

¢;Contratista de interventoria
cumple con los requisitos previo
al inicio de actividades
solicitadas conforme los
estudios previos y anexos?

Si,

Pasa a la actividad 14

No,

Mediante comunicacion oficial a
través de ORFEO se solicitan los
ajustes requeridos para garantizar
la iniciacion real y efectiva del
objeto del contrato

Pasa a la actividad 12

Supervisor del
contrato con el
apoyo del equipo
de Supervision
designado
(Técnico, SST-MA
y Social) por parte
de la Direccion
de Mejoramiento de
Barrios.

208-SADM-Ft-59 OFICIO
(Comunicacion Oficial). El
cual debe ser tramitado
por ORFEO.

14

Concertar con el contratista de
interventoria, el seguimiento y
control a la ejecucién de los
productos y servicios
suministrados de manera
externa.

Descripcién: En una primera

reunion denominada Comité

Contratista de
Interventoria.

208-SADM-Ft-06 Acta de
Reunion.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros

Técnico No. 1, se revisan y se llega
a acuerdos respecto de:

* Los cronogramas por
componentes de ejecucion de
actividades y entregas
productos exigidos en el
estudio previo y los anexos
técnico, social y SST-MA,
gue ademas incorpore la
programacion de comités
técnicos a realizar durante la
ejecucidn contractual.

 Rutas criticas para la
obtencién de los productos

finales.
Realizar el reconocimiento in e 208-MB-Ft-14 Acta de
situ a las intervenciones en | Supervisor del visita en campo
espacio publico a escala barrial | contrato con el
establecidas en el contrato. apoyo del equipo

de Supervision
Descripcién: Por medio de una | designado

15 | Visita conjunta entre la supervision, | (Técnico, SST-MA
la interventoria, y consultoria y/o | Y Social) por parte
obra, se observan las condiciones | € |a Direccion de
técnicas, SST-MA y sociales | Mejoramiento  de

dei . . Barrios.

ejando el registro del recorrido y | ~niratista de

las observaciones a que haya | |sierventoria.

lugar.

Desarrollar los comités técnicos | Supervisor del | = 208-SADM-Ft-06 Acta de
programados con el fin de | contrato con el Reunion.

estudiar los informes aportados, | apoyo del equipo

dar las instrucciones V| de Supervision

recomendaciones encaminadas | designado (Técnico
alqugrar la correé:ta ejecucion del | y juridico) por parte
objeto contratado. de la Direccién de

Mejoramiento  de

Descripcion: Documentar en Acta | g, rios.

las situaciones que se aborden en
estos comités, dentro de las cuales
se determinan los avances,
retrasos y/o factores externos
limitantes, soluciones propuestas
para mitigar los retrasos, ademas
de identificar y dar tratamiento a los
riesgos que puedan surgir durante
las diversas etapas del contrato.

16

Contratista de
Interventoria.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros
¢EXxiste atraso? Supervisor del | + Matriz de Producto y
Si, ¢Atraso menor a 3% | contrato con el Servicio No Conforme
ponderado en la programacion | apoyo del equipo
general? de Supervision | Cuando aplique:
designado (Técnico
Si, Interventoria debera requerir | y Juridico) por parte | = 208-SADM-Ft-06 Acta de
a el contratista en los comités de | de la Direccion de Reunion.
obra, y establecerén la manera | Mejoramiento  de | » Oficio remi§orio de
de subsanar la situacion para el | Barios. Interventoria
siguiente corte de programacion, . g *  Documentos relacionados
dejando  constancia de o IContratlsta, e en procedimiento 208-
. . nterventoria. DGC-Pr-19
anterior en la respectiva acta de L
comité. Procedlml_ento de
Pasa a la actividad 18 mcump_llr_T]lento
No, ¢Atraso superior a 3% y (Imposicion de Multas).
hasta 6% ponderado en la
programacién general?
Si, Interventoria debera
requerir por escrito a el
contratista para la
presentacién de un Plan de
17 Contingencia o Programa
Remedial con plazo
determinado, donde se

estipulen de manera puntual
y detalladas por actividades,
las acciones a implementar
para subsanar el atraso, el
cual debera ser objeto de
aprobacién y seguimiento
de la Interventoria.

Pasa a la actividad 18

No, Atraso es superior a
6%

La Interventoria debera
remitir a la supervision un

informe ~ por presunto
incumplimiento parcial de
las obligaciones

contractuales, acorde a lo
establecido por la norma y
al manual de supervision de
la Entidad, con el fin de que
la Direccion de
Mejoramiento de Barrios
pueda adelantar el proceso

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros
administrativo que dé a
lugar ante la Direccion de
Gestion Corporativa y CID,
conforme el procedimiento
208-DGC-Pr-19,
Procedimiento de
incumplimiento (Imposiciéon
de Multas).
Pasa a la actividad 18
No,
Pasa a la actividad 18
Verificar y aprobar los | Contratista de Oficio remisorio  de
productos e informes Parciales | Interventoria. Informe de
entregados por el Contratista de Interventoria.
Estudios y Disefios y el 208-MB-Ft-61  Formato
cumplimiento de las CERTIFICACION DE
condiciones pactadas en los CUMPLIMIENTO DE
contratos. INTERVENTORIA
L . 208-DGC-Ft-89 Informe de
Descripcion: El Contratista de interventoria de contratos
Interventoria aprueba los 208-MB-Ft-60 LISTADO
productos parciales remitidos por DE VERIFICACION
el consultor, se basa en los TRAZABILIDAD DE LAS
18 informes radicados de acuerdo a la MEDICIONES
programacion establecida, a través
del Formato CERTIFICACION DE
CUMPLIMIENTO DE
INTERVENTORIA.
Adicionalmente, a través del
LISTADO DE VERIFICACION
TRAZABILIDAD DE LAS
MEDICIONES validara la
idoneidad de las acreditaciones de
los laboratorios y los profesionales
especialistas.
Aprobar los informes parciales | Supervisor del 208-SADM-Ft-59 OFICIO
aportados por la interventoria y | contrato con el (Comunicacion Oficial).
generar Visto Bueno a las | apoyo del equipo 208-MB-Ft-62 Formato
entregas parciales de estudios y | de Supervision | CERTIFICACION DE
disefios. designado CUMPLIMIENTO
19 o (Técnico, SST-MA | SUPERVISION
Descripcion:  Se aprueban 10s |\ gocial) por parte | + 208-DGC-Ft-71  Formato
informes parciales radicados por el | e |3 pireccion de | INFORME DE
contratista de interventoria, se Mejoramiento  de SUPERVISION

diligencia formato Certificacion de
Cumplimiento Supervisidon seguln

Barrios.

CONTRATOS DE OBRA,

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros
producto reportado del alcance del Y/O DE SUMINISTRO DE
objeto contractual de la BIENES, CONSULTORIAS
Interventoria Y DEMAS

PROVEEDORES
Se genera aval a los subproductos
del consultor previamente
aprobados y remitidos a la
Direccibn de Mejoramiento de
Barrios por el contratista de
Interventoria.
Se comunica al contratista de
interventoria las observaciones y
aclaraciones generadas en la
revision de los informes de avance
parcial aportados.
Definicion de Tiempos segln
estudios previos y anexo técnico
del proceso de seleccion.
¢Informes parciales aportados | Supervisor del Matriz de Producto y
por la interventoria cumplen? contrato con el Servicio No Conforme
apoyo del equipo
Si, de Supervision Cuando aplique:
Pasa a la actividad 21 designado 208-SADM-Ft-06 Acta de
No, ¢Existe atraso? (Técnico, SST-MA Reunion.
Si, ¢Atraso menor a 3% |Y Social) por parte Oficio remisorio de
ponderado en la| de la Direccion interventoria
programacién general? de Mejoramiento de Documentos relacionados
Barrios. en procedimiento 208-
Si, Interventoria debera DGC-Pr-19,
requerir a el contratista en Procedimiento de
20 los comités de obra, vy incumplimiento

estableceran la manera de
subsanar la situacion para
el siguiente corte de
programacion, dejando
constancia de lo anterior en
la respectiva acta de comité.
Pasa a la actividad 21
No, ¢Atraso superior a 3%
y hasta 6% ponderado en
la programacion general?
Si, Interventoria debera
requerir por escrito a el

(Imposicion de Multas).

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros

contratista para la
presentacion de un Plan
de Contingencia o]
Programa Remedial con
plazo determinado, donde
se estipulen de manera
puntual y detalladas por
actividades, las acciones a
implementar para
subsanar el atraso, el cual
debera ser objeto de
aprobacién y seguimiento
de la Interventoria.

Pasa a la actividad 21

No, Atraso es superior a
6%

La Interventoria debera
remitir a la supervision un
informe  por  presunto
incumplimiento parcial de
las obligaciones
contractuales, acorde a lo
establecido por la normay
al manual de supervision
de la Entidad, con el fin de
gque la Direccibn de
Mejoramiento de Barrios
pueda adelantar el
proceso administrativo
gue dé a lugar ante la
Direccion de  Gestion
Corporativa y CID,
conforme el procedimiento
208-DGC-Pr-19,
Procedimiento de
incumplimiento
(Imposicion de Multas).
Pasa a la actividad 21

No,

Pasa a la actividad 21
Gestionar cuenta de cobro | Supervisor del | = 208-SADM-Ft-57
elaborada por el contratista y | contrato con el Memorando a través de
aprobada por la Interventoria, | apoyo del equipo ORFEO

21 para el correspondiente giro por | de Supervision | «+ 208-SFIN-Ft-51 Formato

parte del Proceso de Gestion | gesignado (Técnico radicacién de cuentas.
Financiera, cuentas parciales | y juridico) por parte
del valor del contrato. de la Direccién de

Mejoramiento  de

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros

Descripcion:  Los  requisitos | Barrios.
minimos requeridos para el tramite
de cuentas, son:

1. Copia Certificado RUT y RIT.

2. Acta parcial de Estudios y
Disefios aprobada por la
interventoria.

3. Acta parcial de
interventoria aprobada por
la supervision.

4. Original de la factura.

5. Informes parciales con los
soportes 'y anexos que
evidencien  subproductos
aprobados para pago.

6. Certificado pago
parafiscales.

7. Original de  productos
(Estudios y Disefos) en el
archivo de gestion de la
DMB.

8. Certificado Camara de
Comercio.

9. Certificacion bancaria.

10. Acta de Inicio del contrato y
copia.

11. Resolucién de facturacion.

Documentos aportados por el

Supervisor:
12. Certificaciones de
cumplimiento técnico,

social, SST-MA, financiero
y contractual.
13. Informe de supervision.

Documentos aportados por el
profesional administrativo vy
financiero, delegado:

14. Formatos radicaciéon de
cuentas 208-SFIN-ft-51.
15. Formato Certificacion de
Cumplimiento y Recibo a
Satisfaccién y Autorizacion

de pago 208- SFIN-ft-34.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros

16. Certificado financiero.

Ver procedimiento 208-SFIN-Pr-07
GESTION DE PAGOS.

Nota: La actividad de tramite de
cuenta aplica para los pagos
parciales y pagos finales hasta la
liguidacion.

Tramite para pago de anticipos:

1. Cuenta de cobro.

2. Plan de inversion del
anticipo, avalado por la
interventoria.

3. Formato Certificacion de
Cumplimiento y Recibo a
Satisfaccion y Autorizacion
de pago 208- SFIN-ft-34.

4. Contrato de Fiducia vy

Copia.

5. Certificacion Bancaria de la
Fiducia.

6. RUT.

Tramite para endosos:

1. Acuerdo de endoso,
notariado.

2. Documentos de soporte
(Cédula de ciudadania,
RUT).

3. Certificado Bancario donde
se harda el endoso.

Tramite para pagos de pasivos
exigibles:

1. Para gestionar el tramite de
giro de pasivos exigibles, se
debe aportar la resoluciéon de
pago proyectada por los
supervisores delegados, con
el apoyo de los profesionales
juridicos.

La Direccion Juridica recibe la
resolucion proyectada de pago de

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros
pasivos exigibles y posteriormente
le asigna un numero y fecha de
legalizacion.
Proyectar modificaciones, | Supervisor del 208-SADM-Ft-06 Acta de
adiciones, suspensiones Y | contrato con el Reunién, con el andlisis de
reinicio de los contratos de | apoyo del equipo conveniencia realizado por
consultoria e interventoria, de | de Supervision el equipo de trabajo
acuerdo con las actividades | gesignado interdisciplinario delegado
contempladas en el | (técnico, juridico, al apoyo de la supervision
procedimiento  208-DGC-Pr-23 | ss1ma y Social) y la Direccién Técnica.
MODIFICACIONES A . LOS por parte de la Cdédigo:  208-DGC-Ft-51
CONTRATOS (Cuando aplique). Direccion de justificacion modificacion
Descripcién: Proyectar I\B/Iae:rci)(r)imento de g(())gt-?,igl\a/:ﬂ%?
madificaciones, adiciones, ' M d |
suspensiones y reinicio de los . emorando, ~con  a
contratos de  consultoria e Contratlsta, de solicitud de la Modificacion
interventoria, de acuerdo con las Interventoria. con;ractual y sus gnexp}s,
actividades contempladas en el realizada a la Direccion
procedimiento ~ 208-DGC-Pr-23 Corporativay CID, atraves
MODIFICACIONES A LOS de ORFEO.
CONTRATOS del proceso de Comunicacion  con los
Adquisiciéon de Bienes y servicios, Contratistas de
cuando se presenten cambios vy Interventoria  para  los
novedades en el desarrollo de la ajustes pertinentes en la

22 ejecucion contractual. actualizacion de las

pélizas.

a. En los casos en que se 208-SADM-Ft-57
presentan modificaciones al Memorando,  con la

contrato de interventoria, el
informe con la justificacion es
realizado por el supervisor del
contrato.

b. En los casos en que se
requieren modificaciones al

contrato de consultoria, se recibe
oficio remisorio que contiene las
justificaciones realizadas por la
interventoria; el inicio de la gestién
esta a cargo de la Supervision y el
equipo de apoyo delegado por
Direccibn de Mejoramiento de
Barrios.

De manera interdisciplinaria, el
equipo de apoyo a la supervision,
verifica y analiza la conveniencia

remision y solicitud de
pélizas actualizadas,
realizada a la Direccién
Corporativay CID, a través
de ORFEO.

Cargue 'y aprobacion,
modificacién polizas en
SECOP, Formato de
verificacion de SECOP por
polizas.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros

de la justificacion de las solicitudes
de las modificaciones
contractuales remitidas por los
contratistas interventores.

Nota: Todas las modificaciones
contractuales que surjan en la
ejecucion de los contratos y que se
encuentren debidamente
soportadas sobre actas de
seguimiento  operativo, deben
realizarse a través del tipo de
modificaciobn contractual otrosi,
generando el registro en el

Formato _ “208-DGC-Ft-51

JUSTIFICACION MODIFICACION

CONTRACTUAL”.

¢, Se identifican necesidades de | Supervisor del | = 208-SADM-Ft-57

ajustes y/o actualizaciones de | contrato con el | Memorando con la solicitud
las  polizas segun las | apoyo del equipo| de aprobacién de las
modificaciones  contractuales | ge Supervision | pélizas actualizadas, para

regiftr?das,éoor cada urlwto de los | gesignado (Técnico Direccion Corporativa y
interventoria vigentes? ﬁe la Dir)egciéz de SIISI’:EOa traves  de

Si, Se identifican necesidades de Mejoramiento  de

ajustes y/o actualizaciones de Barrios.

las polizas, se procede a

solicitgr a través de cpomunicado Componente

a los contratistas  de |luridico y

interventoria, la gestion | administrativo

pertinente con las compafias | délegado a la
23 Aseguradoras, hasta verificar | fevision - y

que estén acordes a los actos | Verificacion de la

modificatorios que se refieran. | actualizacion  de

pélizas por parte de
Se identifican necesidades de | la Direccion de
ajustes y/o actualizaciones de | Mejoramiento  de
las pélizas segun las | Barrios.

modificaciones  contractuales
registradas, se procede con la
remision formal a la Direccion
Corporativa y CID, a través de
208-SADM-Ft-57 Memorando
con la solicitud de aprobacién de
las polizas actualizadas. Dando
continuidad a la actividad 12 del
Procedimiento  208-DGC-Pr-05

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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N° Actividad y Descripcion Responsable Registros

MODIFICACIONES A LOS
CONTRATOS

Pasa a la actividad 22

No,

Pasa a la actividad 24

Informe mensual del estado de « Lista de chequeo

los contratos modificados. Supervisor del * Memorando a DMB a

contrato con el través de ORFEO.
El delegado al apoyo en la gestion | apoyo del equipo
de las actividades del componente | ge Supervision
juridico, genera un reporte a la | gesignado
Direccion de Mejoramiento de | (tacnico, juridico
Barrios, con una periodicidad | ggT.m A’y Social),
mensual,  registrando  contrato | JoL o6 1a
modificado, Numero de Bire?:cién de
Modificacion, Tipo de Modificacion, Meioramiento de
Detalle de la Modificacién y fecha 19

de  suscripcion,  denominado | Bamos.
“Seguimiento a las modificaciones
contractuales”.

Una vez surtidas las
24 modificaciones contractuales, la
Direccibn de Mejoramiento de
Barrios con el apoyo del equipo de
trabajo juridico y administrativo,
ejerce un punto de control en la
actualizacion de las pdlizas
exigidas, y que han sido remitidas
por los contratistas de
interventoria, que consiste en la
revision y la verificacion de los
alcances definidos, segun los
términos que fueron modificados,
en los actos modificatorios, por los
contratos de consultoria e
interventoria vigentes, de manera
previa a la remisién formal a la
Direccion de Gestion Corporativa y
CID, para la “Aprobacion”.

Informe anual del estado de los | Supervisor del | - Lista de chequeo
contratos modificados. contrato con el | ¢ 208-MB-Ft-40 herramienta
» ) apoyo del equipo ejecucion financiera y fisica
25 Como  gestion ~conjunta, el | de Supervision de proyectos
componente juridico genera un designado
reporte  por cada  contrato (Técnico,  juridico,
modificado, del estado actual de | sst.ma y Social)

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros

las polizas, en la etapa de revision, | por parte de la

y desde el componente | Direccién de

administrativo, genera un reporte | Mejoramiento  de

consolidado de todos los contratos | Barrios.

modificados, comparado con el

registro en [serv-

cvll/mejoramiento de

barrios/consolidados contratos en

la  208-MB-Ft-40  herramienta

ejecucion financiera y fisica de

proyectos.

Registrar y reportar el estado | Supervisor del [serv-cv11/

actual de la ejecucion de los | contrato con el barrios/consolidados

contratos de consultoria e | apoyo de todos los contratos  208-MB-Ft-40

interventoria vigentes, hasta | componentes de la herramienta ejecucion

ejercer un punto de control en | pireccion de financiera y fisica de

los ~ tiempos establecidos | vgjoramiento  de proyecto

legalmente en lapublicacion de | garrios. 208-PLA-Ft-55 plan de

los documentos en el SECOP |y accion de gestion

I, resultado de la Supervision. Profesional 208-PLA-Ft-12

Descripcién: Se registra el estado lén'ver.s'lt.a”g ylo prgg_rgn;amon y ?Vange

actual, financiero y administrativo | ~-Pco'alzado activicades proyectos de

de los contratos de Estudios y | (Administrativo nversion

Disefios e Interventoria. en las y financiero) de Supervision  contractual

herramientas de éjecucién la I?irecc!c’m de publicada en el SECOP | Y

financiera y fisica del proyecto de | Mejoramiento Il, por cada contrato de

inversion Mejoramiento de Barrios. de Barrios. consultoria e interventoria
vigente en la Direccion de

26 A. Se realiza el seguimiento a los | Direccion de Mejoramiento de Barrios.

avances Yy resultados obtenidos de
manera peridédica, mensual y/o
trimestral, con una trazabilidad
establecida en las herramientas
del Sistema Integrado de Gestion
del proceso de mejoramiento de
Barrios.

Esta informacién se alimenta de
los informes  y/o reportes
generados por la supervision
delegada y/o apoyo designado,
segun informes mensuales
reportados por los contratistas de
interventoria 'y aprobados de
consultoria, segun sea el caso.

B. El

componente juridico en

Mejoramiento  de
Barrios con los
delegados a la

gestiéon del
componente

juridico y
administrativo, a la
publicacién y

verificacion de los
documentos en el
SECOP 1Y II.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros
apoyo a la gestion, es el
responsable del cumplimiento de la
publicacion de los documentos en
PDF resultado de la Supervision,
en el Secop | Y Il en los tiempos
establecidos legalmente.
De los contratos de consultoria e
interventoria, se publican los
documentos relacionados con los
informes de supervisién, actas de
recibo a satisfaccion de los
productos y servicios
suministrados de manera externa,
hasta el acta de liquidacién.
Verificar y aprobar los | Supervisor del | « Oficio remisorio  de
productos e informes finales | contrato con el informe final de
entregados por el Contratista | apoyo del equipo Interventoria e informe
de Estudios y Disefios y el | de Supervision final de consultoria.
cumplimiento de las designado (Técnico
condiciones pactadas en 10s |y jyridico) por parte | + 208-MB-Ft-20 Informe final
contratos. de la Direccién de estudios y disefios.
S . Mejoramiento  de
Eﬁesr(\:/gﬁtcolgg' El aC?SéLa;'Sta |g§ Barrios. + 208-MB-Ft-08 Condiciones
productos finales rgmitidos por el Contratist q ﬁSi.ga‘Z dy habitzcionales
consultor, se basa en los informes | ontratista € ””'bla € Vg"e” a carac
radicados de acuerdo a la | Merventoria povlac, 08-MB-Ft-06
programacion establecida. Directorio barrial
27 |La interventoria  revisa el * 208-MB-Ft-62  Formato
cumplimiento de las actividades CERTIFICACION DE
realizadas directamente con la CUMPLIMIENTO
comunidad para lograr el SUPERVISION
levantamiento de las condiciones
fisicas habitacionales y * 208-MB-Ft-61 Formato
caracterizacion de la poblacion. CERTIFICACION DE
CUMPLIMIENTO DE
El contratista de Interventoria INTERVENTORIA
certifica el cumplimiento de los
productos finales por medio del
formato Certificacion de
cumplimiento de Interventoria
(como hoja de vida y/o producto y/o
obligacién contractual)
Aprobar los informes finales | Supervisor del | = 208-SADM-Ft-59 OFICIO
28 aportados por la interventoria y | contrato con el (Comunicacion Oficial)
generar Visto Bueno a las | apoyo del equipo |+ 208-MB-Ft-62  Formato
Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros
entregas finales de estudios y | de Supervision CERTIFICACION DE
disefos. designado (Técnico CUMPLIMIENTO

y Juridico) por parte SUPERVISION

Descripcién: Se aprueban 10S | de la Direccion de
informes finales radicados por el | Mejoramiento  de
contratista de interventoria, Se | garrios.
diligencia formato Certificacion de
Cumplimiento Supervisibn segun
productos finales reportado del
alcance del objeto contractual de la
Interventoria.
Se genera aval a los subproductos
del consultor previamente
aprobados y remitidos a la
Direccion de Mejoramiento de
Barrios por el contratista de
Interventoria.
Se comunica al contratista de
interventoria las observaciones y
aclaraciones generadas en la
revision de los informes finales
aportados.
Definicibn de Tiempos: Segun
estudios previos y anexo técnico
del proceso de seleccion.
Recibir a satisfacciéon los | Supervisor del | = 208-MB-Ft-18 Acta de
productos contratados Yy | contrato  con el aprobacion de los Estudios
suministrados externamente por | apoyo del equipo y Disefios — Area Técnica.
el contratista de interventoria. de Supervision

L 3 . designado (Técnico
Descripcion: A traves de la firma | y juridico) por parte
del acta de aprobacion de 10S | 4e |a Direccién de
estudios y disenos, se reciben a Mejoramiento  de

29 satisfaccion los estudios y disefios | g rios
previamente aprobados por la '
interventoria. Contratista de
Los estudios y disefios elaborados | 'Nterventoria
reposan en el archivo de la Caja de
Vivienda Popular y se actualiza el
Banco de Proyectos con la
disponibilidad.

Realizar el seguimiento y control | Director Técnico de | = 208-SADM-Ft-06 Acta de

30 a la ejecucion y giro de las | Mejoramiento  de | Reuni6n

reservas presupuestales, asi

Barrios.

* Listados de asistencia.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros

como de los pasivos exigibles,
hasta ejercer un punto de | Equipo de Trabajo
control en la ejecucién del por componentes
presupuesto. Administrativo,
L . . Técnico, SST-MA y
Descripcion: El equipo realiza una | gggial.

reunion mensual en la que se hace
seguimiento a los contratos con
reservas presupuestales o pasivos
exigibles y se documenta un acta
con los compromisos para
garantizar los giros respectivos.

Gestionar cuenta de cobro | Supervisor del | = 208-SADM-Ft-57
elaborada por el contratista y | contrato con el Memorando a través de
aprobada por la Interventoria, | apoyo del equipo ORFEO

para el correspondiente giro por | de Supervision | » 208-SFIN-Ft-51  Formato

parte del Proceso de Gestion | gesignado (Técnico radicacion de cuentas.
Financiera, hasta completar |y jyridico) por parte

maximo el 90% del valor del | 4o |a Direccién de

contrato. Mejoramiento  de

L - Barrios.
Descripcion: Los requisitos

minimos requeridos para el trdmite
de cuentas, son:

17. Copia Certificado RUT y RIT.
18. Acta parcial o final de
Estudios y Disefios

aprobada por la
31 interventoria.
19. Acta parcial o final de

interventoria aprobada por
la supervision.

20. Original de la factura.

21. Informes parciales o finales
con los soportes y anexos
que evidencien
subproductos o productos
finales aprobados para
pago.

22. Certificado pago
parafiscales.

23.Original de  productos
finales (Estudios y Disefos)
en el archivo de gestion de
la DMB.

24. Certificado Camara de
Comercio.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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NO

Actividad y Descripcion Responsable Registros

25. Certificacion bancaria.

26. Acta de Inicio del contrato y
copia.

27. Resolucién de facturacion.

Documentos aportados por el

Supervisor:
28. Certificaciones de
cumplimiento técnico,

social, SST-MA, financiero
y contractual.
29. Informe de supervision.

Documentos aportados por el
profesional administrativo 'y
financiero, delegado:

30. Formatos radicacion de
cuentas 208-SFIN-ft-51.
31. Formato Certificacion de

Cumplimiento y Recibo a

Satisfaccion y Autorizacion

de pago 208- SFIN-ft-34.
32. Certificado financiero.

Ver procedimiento 208-SFIN-Pr-07
GESTION DE PAGOS.

Nota: La actividad de tramite de
cuenta aplica para los pagos
parciales y pagos finales hasta la
liguidacion.

Tramite para pago de anticipos:

7. Cuenta de cobro.

8. Plan de inversion del
anticipo, avalado por la
interventoria.

9. Formato Certificacion de
Cumplimiento y Recibo a
Satisfaccion y Autorizacion
de pago 208- SFIN-ft-34.

10. Contrato de Fiducia vy
Copia.

11. Certificacién Bancaria de la
Fiducia.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros

12. RUT.
Trdmite para endosos:

4. Acuerdo de endoso,
notariado.

5. Documentos de soporte
(Cédula de ciudadania,
RUT).

6. Certificado Bancario donde
se harda el endoso.

Tramite para pagos de pasivos
exigibles:

2. Para gestionar el tramite de
giro de pasivos exigibles, se
debe aportar la resolucién de
pago proyectada por los
supervisores delegados, con
el apoyo de los profesionales
juridicos.

3. La Direccion Juridica recibe
la resolucion proyectada de
pago de pasivos exigibles y
posteriormente le asigna un
nimero y fecha de

legalizacion.
Realizar la gestion oportuna en | Supervisor del | - 208-DGC-Ft-36 Acta
la liquidacion de contratos. contrato con el liquidacion del contrato
L apoyo del equipo | ¢+ Cumplimiento de los
Descripcion:  Apoyar a la|de Supervision Requisitos del tramite de
dependencia  responsable  del | gesignado (Técnico liquidacion.

proceso de adquisicion de bienesy | y juridico) por parte
servicios en la presentacion de | 4o |a Direccién de
certificaciones e informes que se le Mejoramiento  de
requieran, asi como los soportes | garrios

32 documentales necesarios para '
realizar la liquidacion del contrato :
de acuerdo con el Procedimiento | Profesional - Apoyo
208-DGC-Pr-21 administrativo  y
PROCEDIMIENTO LIQUIDACION | luridico  Direccién
DE CONTRATOS una vez finalice | d€ Mejoramiento de
el contrato y se expida el Gltimo | Barrios.

recibo a satisfaccion de los bienes

y/o servicios contratados. Contratista de
Interventoria

33 Gestionar cuenta de cobro | Supervisor del | + 208-SADM-Ft-57

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

NO

Actividad y Descripcion

Responsable

Registros

contrato, para el
correspondiente giro por parte

minimos requeridos para el trdmite
de cuentas, son:

33. Copia Certificado RUT y RIT.

34. Acta final de Estudios y
Disefios aprobada por la
interventoria.

35. Acta final de interventoria
aprobada por la
supervision.

36. Original de la factura.

37. Informes finales con los
soportes y anexos que
evidencien subproductos o
productos finales
aprobados para pago.

38. Certificado pago
parafiscales.
39. Original de  productos

finales (Estudios y Disefios)
en el archivo de gestion de
la DMB.
40. Certificado
Comercio.
41. Certificacion bancaria.
42. Acta de Inicio del contrato y
copia.
43. Resolucién de facturacion.

Camara de

Documentos aportados por el
Supervisor:

44, Certificaciones de
cumplimiento técnico,
social, SST-MA, financiero
y contractual.

45. Informe de supervision.

Documentos aportados por el

elaborada por el contratista y | contrato con el
aprobada por la Interventoria, | apoyo del equipo
del saldo del 10% del valor del | de Supervision

designado (Técnico
y Juridico) por parte

de

del  Proceso de  GestiOn | ge |a Direccion de
Financiera. Mejoramiento

S . Barrios.
Descripcion: Los requisitos

Memorando a través de
ORFEO

208-SFIN-Ft-51 Formato
radicacién de cuentas.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros

profesional administrativo vy
financiero, delegado:

46. Formatos radicacion de
cuentas 208-SFIN-ft-51.
47. Formato Certificacion de

Cumplimiento y Recibo a

Satisfaccion y Autorizacion

de pago 208- SFIN-ft-34.
48. Certificado financiero.

Ver procedimiento 208-SFIN-Pr-07
GESTION DE PAGOS.

Nota: La actividad de tramite de
cuenta aplica para los pagos
parciales y pagos finales hasta la
liquidacién.

Tramite para endosos:

7. Acuerdo de endoso,
notariado.

8. Documentos de soporte
(Cédula de ciudadania,
RUT).

9. Certificado Bancario donde
se harda el endoso.

Tramite para pagos de pasivos
exigibles:

4. Para gestionar el tramite de
giro de pasivos exigibles, se
debe aportar la resolucién de
pago proyectada por los
supervisores delegados, con
el apoyo de los profesionales
juridicos.

La Direccion Juridica recibe la
resolucion proyectada de pago de
pasivos exigibles y posteriormente
le asigna un nuamero y fecha de

legalizacion.

¢El contrato es llave en mano? Supervisor del
34 _ contrato con el

Si, apoyo del equipo

Pasa a la actividad 35 de Supervision

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros

designado (Técnico
No, y Juridico) por parte
Fin del procedimiento de la Direccion de
Mejoramiento  de
Barrios.

FIN DEL PROCEDIMIENTO DE SUPERVISION 3
SEGUIMIENTO Y CONTROL A LA ELABORACION DE ESTUDIOS Y DISENOS

INICIO PROCEDIMIENTO DE SUPERVISION
SEGUIMIENTO Y CONTROL A LA EJECUCION DE LA OBRA

Aprobar, previo al inicio de | Supervisor del +  208-SADM-Ft-59

actividades y una vez suscrita el | contrato con el OFICIO

acta de inicio, las actividades | apoyo del equipo (Comunicacion

solicitadas ~ conforme los | de Supervision Oficial). El cual debe

estudios previos y anexos. designado ser tramitado por
o . (Técnico, SST-MA ORFEO (Cuando

Descripcion: El ~ contratista | y social) por parte aplique).

conforme los estudios previos y | 4e |3 Direccion . Oficio remisorio

anexos, debera, antes del inicio de | 4o pejoramiento de interventorfa.

actividades y una vez suscrita el Barrios

acta de inicio, realizar las :

siguientes actividades para | o oveia de

aprobaciéon por parte de la ;
Supervision del contrato: Interventorla.
eHojas de vida: el contratista
presentara las hojas de vida
35 adicionales que empleara en la
ejecucion del contrato dentro del
plazo establecido en los
documentos precontractuales,
una vez se haya suscrito el acta
de inicio del contrato. La
interventoria aprobara dentro del
plazo establecido en los
documentos  precontractuales
las hojas de vida el cumplimiento
de los perfiles exigidos y los
contratos de trabajo suscritos.

e Afiliacion a la seguridad social
integral.

¢ Metodologia y programacion de
actividades: el contratista
presentara la metodologia vy
programacion de actividades

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros

dentro del plazo establecido en
los documentos
precontractuales. Por ningun
motivo se aceptard que en la
programacion todas las
actividades tengan como fecha
final, la fecha de finalizaciéon del
plazo estipulado.

e En los tiempos establecidos, las
demas que deban cumplirse
conforme los anexos técnicos, la
minuta del contrato y los
estudios previos.

¢sContratista de interventoria | Supervisor del | = 208-SADM-Ft-59 OFICIO

cumple con los requisitos previo | contrato con el (Comunicacién Oficial). El
al inicio de actividades | apoyo del equipo cual debe ser tramitado
solicitadas conforme los | de Supervision por ORFEO.
estudios previos y anexos? designado
(Técnico, SST-MA
Si, y Social) por parte
36 Pasa a la actividad 37 de la Direccion
No, de Mejoramiento de

Mediante comunicacién oficial a | Barrios.
través de ORFEO se solicitan los
ajustes requeridos para garantizar
la iniciacion real y efectiva del
objeto del contrato

Pasa a la actividad 35

Concertar con el contratista de | Contratista de |+ 208-SADM-Ft-06 Acta de
interventoria, el seguimiento vy | Interventoria. Reunién.

control a la ejecucién de los

productos y servicios

suministrados de manera

externa.

Descripcién: En una primera
reunion  denominada  Comité
37 Técnico No. 1, serevisan y se llega
a acuerdos respecto de:

*+ Los cronogramas por
componentes de ejecucion de
actividades y entregas de
productos exigidos en el
estudio previo y los anexos
técnico, social y SST-MA,
gue ademds incorpore la

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros
programacién de comités
técnicos a realizar durante la
ejecucién contractual.
« Rutas criticas para la
obtencion de los productos
finales.
Realizar el reconocimiento in | sypervisor del | © 208-MB-Ft-14 Acta de
situ a las intervenciones en | contrato con el visita en campo
espacio publico a escala barrial apoyo del equipo
establecidas en el contrato. de Supervision
Descripcién: Por medio de una dTe,S'gr.'ado SST-MA
38 | visita conjunta entre la supervision, | (T€¢nico, ’
la_interventoria, y consultoria y/o | ¥ Scial) por parte
obra, se observan las condiciones | d€ !a Direccion de
técnicas, SST-MA vy sociales | Mejoramiento  de
dejando el registro del recorrido y | Barros.
las observaciones a que haya | Contratista de
lugar. Interventoria.
Desarrollar el método de | Supervisor del 208-MB-Ft-64 Plan De
inspeccion 'y control en las | contrato con el Inspeccion ~ Para  El
modificaciones a los disefos, | apoyo del equipo Registro Control En Las
durante la construccion de las | de Supervision Modificaciones De Los
obras civiles. designado (Técnico Disefios”
L, . y Juridico) por parte | « 208-SADM-Ft-06 Acta de
Descripcion: El contratista de | ge |a Direccién de Reunion.
obra e interventoria, de manera Mejoramiento  de
que se identifique una necesidad | garios
de modificacion en los disefios, '
desarrolla un plan de inspeccion, ,
gue implementa las etapas de Contratista de
identificacion, revision, | Interventoria.
verificacion, validacion ylo ,
39 | aprobacion, con el objetivo de | Contratista de
realizar el debido registro de la | OPra.
gestion realizada y la
documentacion del control
ejercido, en el aseguramiento de la
calidad.
De manera conjunta con el
contratista de obra e interventoria,
el Supervisor del contrato con el
apoyo del componente Técnico
designado por la Direccion de
Mejoramiento de Barrios, realiza la
validacién del debido desarrollo del
método de inspeccion y control en

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros

las modificaciones a los disefios,
durante la construccion de las
obras civiles, para dar
cumplimiento al requisito de la
Norma ISO 9001:2015 en el
apartado 8.6. LIBERACION DE
LOS PRODUCTOS Y SERVICIOS

Frecuentemente, los disefos
modificados, requieren de la
validacién por parte de la poblacion
objetivo, siendo pertinente la
aceptacion de las modificaciones
realizadas antes de la ejecuciéon de
las obras.

El documento referencia
“Metodologia De Un Plan De
Inspeccion Para El Registro Del
Control En Las Modificaciones De
Los Disefios”, publicado en el
Sistema Integrado de Gestion —
SIG, registra el método a seguir
con sus alcances y responsables
en cada etapa a implementar. Asi
como, especifica los puntos de
control a ejercer y los documentos
0 registros finales a obtener, para
dar cumplimiento al requisito de la
Norma ISO 9001: 2015, en el
capitulo 8 OPERACION,
especificamente en el apartado
8.5.1. Control de la Produccion y
de la provisién del servicio.

A través del formato de “Plan De
Inspeccion Para El Registro Del
Control En Las Modificaciones De
Los Disefios”, se planifica e
implementa cada accibn a
desarrollar, por los Maestros de
obra, Residentes de Obra e
Interventoria, Directores de Obra e
Interventoria, y finalmente la
Supervision y/o Poblacién Objetivo
con la validacion final.

Desarrollar los comités técnicos | Supervisor del | + 208-SADM-Ft-06 Acta de

40 programados con el fin de | contrato con el Reunidn.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros
estudiar los informes aportados, | apoyo del equipo
dar las instrucciones y | de Supervision

recomendaciones encaminadas

designado (Técnico

alograr la correcta ejecucion del

C y Juridico) por parte
objeto contratado.

de la Direccién de
Mejoramiento  de

Descripcion: Documentar en Acta | garrios.

las situaciones que se aborden en
estos comités, dentro de las cuales
se determinan los avances,
retrasos y/o factores externos
limitantes, soluciones propuestas
para mitigar los retrasos, ademas
de identificar y dar tratamiento a los
riesgos que puedan surgir durante
las diversas etapas del contrato.

Contratista de
Interventoria.

¢Existe atraso? Supervisor del | « Matriz de Producto y
Si, ¢Atraso menor a 3% | contrato con el Servicio No Conforme
ponderado en la programacion | apoyo del equipo

general? de Supervision | Cuando aplique:

designado (Técnico
y Juridico) por parte | ¢
de la Direccion de
Mejoramiento  de | *

208-SADM-Ft-06 Acta de
Reunion.
Oficio remisorio de

Si, Interventoria debera requerir
a el contratista en los comités de
obra, y estableceran la manera

de subsanar la situacion para el | Barrios. interventoria i
siguiente corte de programacion, . *  Documentos relacionados
Contratista de en procedimiento 208-

dejando constancia de lo

. . Interventoria.
anterior en la respectiva acta de

DGC-Pr-19,
Procedimiento de

comité. N incumplimiento
Pasa a la actividad 42 (Imposicién de Multas).
41 No, ¢Atraso superior a 3% y

hasta 6% ponderado en la

programacién general?
Si, Interventoria debera
requerir por escrito a el
contratista para la
presentacion de un Plan de
Contingencia o Programa
Remedial con plazo
determinado, donde se
estipulen de manera puntual
y detalladas por actividades,
las acciones a implementar
para subsanar el atraso, el
cual deberd ser objeto de
aprobacién y seguimiento

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros

de la Interventoria.

Pasa a la actividad 42

No, Atraso es superior a
6%

La Interventoria debera
remitir a la supervision un
informe por presunto
incumplimiento parcial de
las obligaciones
contractuales, acorde a lo
establecido por la norma y
al manual de supervision de
la Entidad, con el fin de que
la Direccion de
Mejoramiento de Barrios
pueda adelantar el proceso
administrativo que dé a
lugar ante la Direccion de
Gestién Corporativa y CID,
conforme el procedimiento
208-DGC-Pr-19,

Procedimiento de

incumplimiento (Imposicion

de Multas).

Pasa a la actividad 42
No,
Pasa a la actividad 42
Verificar y aprobar los | Contratista de | = Oficio remisorio de
productos e informes Parciales | Interventoria. Informe de
entregados por el Contratista de Interventoria.
obra y el cumplimiento de las . 208-MB-Ft-61 Formato
condiciones pactadas en los CERTIFICACION DE
contratos. CUMPLIMIENTO DE

o _ INTERVENTORIA
Descripcion: El Contratista de «  208-DGC-Ft-89 Informe de
Interventoria aprueba los interventoria de contratos
productos parciales entregados « 208-MB-Ft-60 LISTADO

42 | por el contratista, se basa en los DE VERIFICACION

informes radicados de acuerdo a la TRAZABILIDAD DE LAS
programacion establecida, a través MEDICIONES
del Formato CERTIFICACION DE
CUMPLIMIENTO DE
INTERVENTORIA.

Adicionalmente, a través del
LISTADO DE VERIFICACION
TRAZABILIDAD DE LAS

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Actividad y Descripcion Responsable Registros
MEDICIONES validara la
idoneidad de las acreditaciones de
los laboratorios y los profesionales
especialistas.
Aprobar los informes parciales | Supervisor del 208-SADM-Ft-59
aportados por la interventoria y | contrato con el OFICIO (Comunicacién
generar Visto Bueno a las | apoyo del equipo Oficial).
entregas parciales del | de Supervision 208-MB-Ft-62  Formato
contratista de obra. designado CERTIFICACION  DE
L, (Técnico, SST-MA CUMPLIMIENTO
Descripcion: Se aprueban 10s | y social) por parte SUPERVISION
informes parciales radicados por el | 4o |3 Direccion de 208-DGC-Ft-71 Formato
contratista de interventoria, Se | yjeioramiento  de INFORME DE
diligencia formato Certificacion de Barrios SUPERVISION
Cumplimiento Supervision segun ' CONTRATOS DE
producto reportado del alcance del OBRA N DE
objeto contractual de la :
Interventoria SUMINISTRO DE
BIENES,
43 Se genera aval a los subproductos CONSULTORIAS Y
del contratista  previamente DEMAS
aprobados y remitdos a la PROVEEDORES
Direccion de Mejoramiento de
Barrios por el -contratista de
Interventoria.
Se comunica al contratista de
interventoria las observaciones y
aclaraciones generadas en la
revision de los informes de avance
parcial aportados.
Definicibn de Tiempos segun
estudios previos y anexo técnico
del proceso de seleccion.
¢Informes parciales aportados | Supervisor del Matriz de Producto y
por lainterventoria cumplen? contrato con el Servicio No Conforme
apoyo del equipo
Si, de Supervision Cuando aplique:
Pasa a la actividad 45 designado 208-SADM-Ft-06 Acta de
No, ¢Existe atraso? (Técnico, SST-MA Reunién.

44 Si, ¢Atraso menor a 3% |Y Social) por parte Oficio remisorio de
ponderado en la | de la Direccion interventoria
programacion general? de Mejoramiento de Documentos relacionados

Barrios. en procedimiento 208-
Si, Interventoria debera DGC-Pr-19, Procedimiento
requerir a el contratista en de incumplimiento

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
HABITAT
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PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE

CONTRATOS

Cdédigo: 208-MB-Pr-05

Version: 09

Vigente desde: 30/11/2021

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

NO

Actividad y Descripcion

Responsable

Registros

los comités de obra, y
estableceran la manera de
subsanar la situacion para
el siguiente corte de
programacion, dejando
constancia de lo anterior en
la respectiva acta de comité.
Pasa a la actividad 45
No, ¢Atraso superior a 3%
y hasta 6% ponderado en
la programacion general?
Si, Interventoria debera
requerir por escrito a el
contratista para la
presentacion de un Plan
de Contingencia 0
Programa Remedial con
plazo determinado, donde
se estipulen de manera
puntual y detalladas por
actividades, las acciones a
implementar para
subsanar el atraso, el cual
debera ser objeto de
aprobaciéon y seguimiento
de la Interventoria.
Pasa a la actividad 45
No, Atraso es superior a
6%
La Interventoria debera
remitir a la supervision un
informe  por  presunto
incumplimiento parcial de
las obligaciones
contractuales, acorde a lo
establecido por la normay
al manual de supervision
de la Entidad, con el fin de
que la Direccion de
Mejoramiento de Barrios
pueda adelantar el
proceso administrativo
gue dé a lugar ante la
Direccion de  Gestién
Corporativa y CID,
conforme el procedimiento

(Imposicién de Multas).

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE

CONTRATOS

Cdédigo: 208-MB-Pr-05

Version: 09

Vigente desde: 30/11/2021

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros
208-DGC-Pr-19,
Procedimiento de
incumplimiento
(Imposicion de Multas).
Pasa a la actividad 45
No,
Pasa a la actividad 45
Gestionar cuenta de cobro | Supervisor del 208-SADM-Ft-57
elaborada por el contratista y | contrato con el Memorando a través de
aprobada por la Interventoria, | apoyo del equipo ORFEO
para el Correspondlente giro ppr de Supervision 208-SFIN-Ft-51 Formato
parte del Proceso de Gestion | designado (Técnico radicacién de cuentas.
Financiera, cuentas parciales |y jyridico) por parte
del valor del contrato. de la Direccién de
L, . Mejoramiento  de
Descripcion: Los  requisitos | g, rios
minimos requeridos para el tramite '
de cuentas, son:
49. Copia Certificado RUT y RIT.
50. Acta parcial de Estudios y
Disefios aprobada por la
interventoria.
51. Acta parcial de
interventoria aprobada por
la supervision.
52. Original de la factura.
45 53. Informes parciales con los

soportes 'y anexos que
evidencien  subproductos
aprobados para pago.

54. Certificado pago
parafiscales.

55. Original de  productos
(Estudios y Disefos) en el
archivo de gestion de la
DMB.

56. Certificado
Comercio.

57. Certificacion bancaria.

58. Acta de Inicio del contrato y
copia.

59. Resolucién de facturacion.

Camara de

Documentos aportados por el
Supervisor:

60. Certificaciones de

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

NO

Actividad y Descripcion Responsable Registros

cumplimiento técnico,
social, SST-MA, financiero
y contractual.

61. Informe de supervision.

Documentos aportados por el
profesional administrativo vy
financiero, delegado:

62. Formatos radicacién de
cuentas 208-SFIN-ft-51.
63. Formato Certificacion de

Cumplimiento y Recibo a

Satisfaccion y Autorizacion

de pago 208- SFIN-ft-34.
64. Certificado financiero.

Ver procedimiento 208-SFIN-Pr-07
GESTION DE PAGOS.

Nota: La actividad de tramite de
cuenta aplica para los pagos
parciales y pagos finales hasta la
liquidacion.

Tramite para pago de anticipos:

13. Cuenta de cobro.

14. Plan de inversién del
anticipo, avalado por la
interventoria.

15. Formato Certificacion de
Cumplimiento y Recibo a
Satisfaccion y Autorizacion
de pago 208- SFIN-ft-34.

16. Contrato de Fiducia vy
Copia.

17. Certificacion Bancaria de la
Fiducia.

18. RUT.

Trdmite para endosos:

10. Acuerdo de endoso,
notariado.

11. Documentos de soporte
(Cédula de ciudadania,
RUT).

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros

12. Certificado Bancario donde
se haréa el endoso.

Tramite para pagos de pasivos
exigibles:

5. Para gestionar el tramite de
giro de pasivos exigibles, se
debe aportar la resolucién de
pago proyectada por los
supervisores delegados, con
el apoyo de los profesionales
juridicos.

La Direccion Juridica recibe la
resolucion proyectada de pago de
pasivos exigibles y posteriormente
le asigna un numero y fecha de

legalizacion.

Proyectar modificaciones, | Supervisor del | ¢ 208-SADM-Ft-06 Acta de
adiciones, suspensiones Yy |contrato con el Reunién, con el andlisis de
reinicio de los contratos de obra | apoyo del equipo conveniencia realizado por
e interventoria, de acuerdo con | de Supervision el equipo de trabajo
las actividades contempladas en | gesignado interdisciplinario delegado

el procedimiento 208-DGC-Pr-23 | (14cnico,  juridico
MODIFICACIONES A LOS | sST-MA v  Social)
CONTRATOS (Cuando aplique) y Socia)

al apoyo de la supervisién
y la Direccion Técnica.
por parte de la|e Codigo: 208-DGC-Ft-51

Descripcion: Proyectar |\D/||§ocr2g1r;ento gg JustlflcaC|0||1 modificacion
modificaciones, adiciones, | g 10 contractua
suspensiones y reinicio de los | P2TM0s: * 208-SADM-Ft-57
contratos de obra e interventoria, . Memorando, con la
de acuerdo con las actividades | Contratista de | solicitud de la Modificacion
46 | contempladas en el procedimiento Interventoria. contractual y sus anexos,
208-DGC-Pr-23 realizada a la Direccion
MODIFICACIONES A LOS Corporativay CID, a través
CONTRATOS del proceso de de ORFEO.
Adquisicién de Bienes y servicios, e Comunicaciéon con los
cuando se presenten cambios y Contratistas de
n_ovedages en el desarrollo de la Interventoria  para  los
€jecucion ajustes pertinentes en la
contractual. actualizacion ~ de las
a. En los casos en que se . gggfgiDM_Ft_S?
precentan _medificacines emarando,  con 1
informe con la justificacion es remision 'y solicitud  de
poélizas actualizadas,

realizado por el supervisor del

contrato realizada a la Direccion

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE
CONTRATOS

Cdédigo: 208-MB-Pr-05

Version: 09
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

NO

Actividad y Descripcion

Responsable

Registros

b. En los casos en que se
requieren modificaciones al
contrato de obra, se recibe oficio
remisorio que contiene las
justificaciones realizadas por la
interventoria; el inicio de la gestidn
estd a cargo de la Supervisiéon y el
equipo de apoyo delegado por
Direccion de Mejoramiento de
Barrios.

De manera interdisciplinaria, el
equipo de apoyo a la supervision,
verifica y analiza la conveniencia
de la justificacion de las solicitudes
de las modificaciones
contractuales remitidas por los
contratistas interventores.

Nota: Todas las modificaciones
contractuales que surjan en la
ejecucion de los contratos y que se
encuentren debidamente
soportadas sobre actas de
seguimiento  operativo, deben
realizarse a través del tipo de
modificacion contractual otrosi,
generando el registro en el
Formato ~ “208-DGC-Ft-51
JUSTIFICACION MODIFICACION
CONTRACTUAL".

Corporativay CID, a través
de ORFEO.

Cargue y aprobacion,
modificacion pdlizas en
SECOP, Formato de
verificacion de SECOP por
polizas.

47

¢ Se identifican necesidades de
ajustes y/o actualizaciones de
las polizas segun las
modificaciones  contractuales
registradas, por cada uno de los
contratos de obra e interventoria
vigentes?

Si, Se identifican necesidades de
ajustes y/o actualizaciones de
las polizas, se procede a
solicitar a través de comunicado
a los contratistas de
interventoria, la gestién
pertinente con las compafias
Aseguradoras, hasta verificar

Supervisor del
contrato con el
apoyo del equipo
de Supervision
designado (Técnico
y Juridico) por parte
de la Direccion de
Mejoramiento  de
Barrios.

Componente
juridico y
administrativo
delegado a la
revision y

208-SADM-Ft-57
Memorando con la
solicitud de aprobacién de
las polizas actualizadas,
para Direccioén
Corporativa y CID, a
través de ORFEO.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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Version: 09
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros

que estén acordes a los actos
modificatorios que se refieran.

verificacion de la

actualizacion de

poélizas por parte de
Se identifican necesidades de | |3 Direccion de
ajustes y/o actualizaciones de | vejoramiento  de
las polizas segun las | Barrios.
modificaciones  contractuales
registradas, se procede con la
remision formal a la Direccion
Corporativa y CID, a través de
208-SADM-Ft-57 Memorando
con la solicitud de aprobacion de
las pdlizas actualizadas. Dando
continuidad a la actividad 12 del
Procedimiento 208-DGC-Pr-05
MODIFICACIONES A LOS
CONTRATOS

Pasa a la actividad 46

No,
Pasa a la actividad 48

Informe mensual del estado de e Lista de chequeo

48

los contratos modificados.

El delegado al apoyo en la gestion
de las actividades del componente
juridico, genera un reporte a la
Direccion de Mejoramiento de
Barrios, con una periodicidad
mensual, registrando contrato
modificado, NUmero de
Modificacion, Tipo de Modificacion,
Detalle de la Modificacion y fecha
de  suscripcion,  denominado
“Seguimiento a las modificaciones
contractuales”.

Una vez surtidas las
modificaciones contractuales, la
Direccion de Mejoramiento de
Barrios con el apoyo del equipo de
trabajo juridico y administrativo,
ejerce un punto de control en la
actualizacion de las polizas
exigidas, y que han sido remitidas
por los contratistas de
interventoria, que consiste en la

revision y la verificacion de los

Supervisor del
contrato con el
apoyo del equipo
de Supervision
designado
(Técnico, juridico,
SST-MA vy Social)
por parte de la
Direccion de
Mejoramiento  de
Barrios.

Memorando a DMB a
través de ORFEO.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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Version: 09
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion

Responsable

Registros

alcances definidos, segun los
términos que fueron modificados,
en los actos modificatorios, por los
contratos de consultoria e
interventoria vigentes, de manera
previa a la remision formal a la
Direccion de Gestién Corporativa y
CID, para la “Aprobacion”.

Informe anual _d_eI estado de los
contratos modificados.

Como gestibn  conjunta, el
componente juridico genera un
reporte  por cada  contrato
modificado, del estado actual de
las pdlizas, en la etapa de revision,
49 |y  desde el  componente

administrativo, genera un reporte
consolidado de todos los contratos
modificados, comparado con el
registro en /serv-
cvll/mejoramiento de
barrios/consolidados contratos en
la  208-MB-Ft-40  herramienta
ejecucion financiera y fisica de
proyectos.

Supervisor del
contrato con el
apoyo del equipo
de Supervision
designado
(Técnico, juridico,
SST-MA y Social)
por parte de la
Direccion de
Mejoramiento  de
Barrios.

+ Lista de chequeo
+ 208-MB-Ft-40 herramienta

ejecucion financiera y fisica
de proyectos

Registrar y reportar el estado
actual de la ejecucion de los
contratos de obra e interventoria
vigentes, hasta ejercer un punto
de control en los tiempos
establecidos legalmente en la
publicacién de los documentos
en el SECOP | y Il, resultado de
la Supervision.

A. Se realiza el seguimiento a los
avances Yy resultados obtenidos de
manera peridédica, mensual y/o
trimestral, con una trazabilidad
establecida en las herramientas
del Sistema Integrado de Gestidon
del proceso de mejoramiento de
Barrios.

50

Esta informacion se alimenta de

Supervisor del
contrato con el
apoyo de todos los
componentes de la
Direccion de
Mejoramiento  de
Barrios.

Profesional
Universitario ylo
Especializado
(Administrativo

y financiero) de

la Direccién de
Mejoramiento

de Barrios.

Direccion de
Mejoramiento  de

/serv-cvll/mejoramiento
de barrios/consolidados
contratos  208-MB-Ft-40
herramienta ejecucion
financiera y fisica de
proyecto  208-PLA-Ft-55
plan de accién de gestién
v6 208-PLA-Ft-12
programacion y avance
actividades proyectos de
inversién Supervision
contractual publicada en el
SECOP | Y Il, por cada
contrato de consultoria e
interventoria vigente en la
Direccion de Mejoramiento
de Barrios.

Reporte “verificacion en la

los informes ylo reportes | Barrios con los publicacion de los
generados por la supervision | delegados a la documentos en PDF
Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros
delegada y/o apoyo designado, | gestion del resultado de la
segun informes mensuales | componente supervision, en el Secop |
reportados por los contratistas de | juridico y Y 1ll, en los tiempos
interventoria y aprobados de | administrativo, a la establecidos legalmente”,
consultoria, segun sea el caso. publicacion y

Lo verificacion de los
B. ElI componente juridico en | gocumentos en el

apoyo a la gestion, es el| gecopivi
responsable del cumplimiento de la )
publicacion de los documentos en
PDF resultado de la Supervision,
en el Secop | Y Il en los tiempos
establecidos legalmente.

De los contratos de consultoria e
interventoria, se publican los
documentos relacionados con los
informes de supervisién, actas de
recibo a satisfaccion de los
productos y servicios
suministrados de manera externa,
hasta el acta de liquidacién.

Verificar y aprobar los | Contratista de e Oficio remisorio de
productos e informes finales | Interventoria informe  final  de
entregados por el Contratista Interventoria e
de obray el cumplimiento de las informe final de Obra.
condiciones pactadas en los e 208-MB-Ft-64 Plan
contratos.

De Inspeccion Para
el Registro Control en
las Modificaciones de
los Disefios” (Cuando

Descripcién: EI Contratista de
Interventoria aprueba los
productos finales remitidos por el

contratista de obra, se basa en los aplique)
informes radicados de acuerdo a la e 208-MB-Ft-08
programacion establecida. CARACTERIZACION
51 POBLACIONAL
La interventoria revisa el e 208-MB-Ft-06
cumplimiento de las actividades Directorio barrial
realizadas directamente con la e 208-MB-Ft-61
comunidad para lograr el Formato
levantamiento de las condiciones CERTIFICACION DE
fisicas ' 'habitacionales', y CUMPLIMIENTO DE
caracterizacion de la poblacion. INTERVENTORIA
_ ) e 208-DGC-Ft-89
El contratista de Interventoria
i | limi de | Informe de
certifica el cumplimiento de los interventoria de
productos finales por medio del contratos
formato Certificacion de

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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Version: 09
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° Actividad y Descripcion Responsable Registros
cumplimiento de Interventoria
(como hoja de vida y/o producto y/o
obligacion contractual)
Aprobar los informes finales | Supervisor del 208-SADM-Ft-59 OFICIO
aportados por la interventoria 'y | contrato con el (Comunicacion Oficial)
generar Visto Bueno a las | apoyo del equipo |e 208-MB-Ft-62  Formato
entregas finales de obra. de Supervision CERTIFICACION DE
o designado CUMPLIMIENTO
Descripcion: Se aprueban 10S | (Técnico,  Social, SUPERVISION
informes finales radicados por el | ssTma y Juridico) 208-DGC-F-71 Formato
contratista de interventoria, se por parte de la INFORME DE
diligencia formato Certificacion de | yiraccis d .
Cumplimiento Supervisiébn segun M'Egrgfnniemo dg SUPERVISION
productos finales reportado del | g 10 CONTRATOS DE OBRA,
alcance del objeto contractual de la | 2% Y/O DE SUMINISTRO DE
Interventoria. BIENES,
CONSULTORIAS Y
52 Se genera aval a los subproductos DEMAS PROVEEDORES
del contratista de obra previamente
aprobados y remitidos a la
Direccion de Mejoramiento de
Barrios por el contratista de
Interventoria.
Se comunica al contratista de
interventoria las observaciones y
aclaraciones generadas en la
revision de los informes finales
aportados.
Definicibn de Tiempos: Segun
estudios previos y anexo técnico
del proceso de seleccion.
Recibir a satisfacciéon los | Supervisor del e 208-MB-Ft-17 ACTA
productos contratados Y | contrato con el RECIBO
suministrados externamente por | apoyo del equipo DEFINITIVO DE
el contratista de interventoria. de Supervision OBRAS
L 3 i designado (Tecnico e 208-MB-Ft-62
Descripcion: A traves de la firma | y jyridico) por parte Formato
53 | obras, se rechben a satisfaccion log | 12 Dreccion de CERTIFICACION
estu%iog y disleﬁos previamente I\B/I::g(r)z;mlento de [S)EP%FJQQA/IF;%M,\IIENTO
aprobados por la interventoria. ' . 208-DGC.Ft71
Los estudios y disefios elaborados IContransta, de Formato INFORME
reposan en el archivo de la Caja de | 'Nterventoria DE SUPERVISION
Vivienda Popular y se actualiza el CONTRATOS  DE
Banco de Proyectos con la OBRA, Y/O DE

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros

disponibilidad. SUMINISTRO  DE
BIENES,
CONSULTORIAS Y
DEMAS
PROVEEDORES

e 208-MB-Ft-61
Formato
CERTIFICACION DE
CUMPLIMIENTO DE

INTERVENTORIA

e 208-DGC-Ft-89
Informe de
interventoria de
contratos

Realizar el seguimiento y control | Director Técnico de | ¢ 208-SADM-Ft-06 Acta de
a la ejecucion y giro de las | Mejoramiento  de Reunién

reservas presupuestales, asi | Barrios.
como de los pasivos exigibles,
hasta ejercer un punto de | Equipo de Trabajo
control en la ejecucién del | nor * componentes

presupuesto. Administrativo,
>4 o . . Técnico, SST-MA y
Descripcion: El equipo realiza una | gcig

reunion mensual en la que se hace '
seguimiento a los contratos con
reservas presupuestales o pasivos
exigibles y se documenta un acta
con los compromisos para
garantizar los giros respectivos.

Gestionar cuenta de cobro | Supervisor del | ¢ 208-SADM-Ft-57
elaborada por el contratista y | contrato con el Memorando a través de
aprobada por la Interventoria, | apoyo del equipo ORFEO

para el correspondiente giro por | de Supervision | e 208-SFIN-Ft-51 Formato

parte del Proceso de Gestion | designado (Técnico |  radicacion de cuentas.
Financiera, hasta completar |y jyridico) por parte

maximo el 90% del valor del | 4o |a Direccién de

contrato. Mejoramiento  de

55 Barrios.

Descripcion:  Los  requisitos
minimos requeridos para el tramite
de cuentas, son:

65. Copia Certificado RUT y RIT.

66. Acta parcial o final de
recibo de obra aprobada
por la interventoria.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

NO

Actividad y Descripcion Responsable Registros

67. Acta parcial o final de
interventoria aprobada por
la supervision.

68. Original de la factura.

69. Informes parciales o finales
con los soportes y anexos
que evidencien
subproductos o productos
finales aprobados para
pago.

70. Certificado pago
parafiscales.

71. Original de  productos
finales (Estudios y Disefos)
en el archivo de gestion de
la DMB.

72. Certificado Camara de
Comercio.

73. Certificacion bancaria.

74. Acta de Inicio del contrato y
copia.

75. Resolucién de facturacion.

Documentos aportados por el

Supervisor:
76. Certificaciones de
cumplimiento técnico,

social, SST-MA, financiero
y contractual.
77. Informe de supervision.

Documentos aportados por el
profesional administrativo vy
financiero, delegado:

78. Formatos radicacion de
cuentas 208-SFIN-ft-51.
79. Formato Certificacion de

Cumplimiento y Recibo a

Satisfaccién y Autorizacion

de pago 208- SFIN-ft-34.
80. Certificado financiero.

Ver procedimiento 208-SFIN-Pr-07
GESTION DE PAGOS.

Nota: La actividad de tramite de

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros

cuenta aplica para los pagos
parciales y pagos finales hasta la
liguidacion.

Tramite para pago de anticipos:

19. Cuenta de cobro.

20.Plan de inversion del
anticipo, avalado por la
interventoria.

21. Formato Certificacion de
Cumplimiento y Recibo a
Satisfaccion y Autorizacion
de pago 208- SFIN-ft-34.

22.Contrato de Fiducia vy
Copia.

23. Certificacion Bancaria de la
Fiducia.

24. RUT.

Tramite para endosos:

13. Acuerdo de endoso,
notariado.

14. Documentos de soporte
(Cédula de ciudadania,
RUT).

15. Certificado Bancario donde
se harda el endoso.

Tramite para pagos de pasivos
exigibles:

6. Para gestionar el tramite de
giro de pasivos exigibles, se
debe aportar la resoluciéon de
pago proyectada por los
supervisores delegados, con
el apoyo de los profesionales
juridicos.

La Direccion Juridica recibe la
resolucion proyectada de pago de
pasivos exigibles y posteriormente
le asigna un numero y fecha de

legalizacion.

Finalizar con la entrega misional | Contratista de Obra | « 208-MB-Ft-28 Acuerdo de
56 de las obras y firma de los sostenibilidad.

“Acuerdos de Sostenibilidad” | Contratista de | + 208-MB-Ft-02 Lista de

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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Cdédigo: 208-MB-Pr-05

PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE
CONTRATOS

Version: 09

Vigente desde: 30/11/2021

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

NO

Actividad y Descripcion

Responsable

Registros

con la poblacion beneficiada.

Descripcién: Se realiza la debida
programacion, divulgacion,
convocatoria y desarrollo de los
eventos de participacion
ciudadana y/o rendicibn de
cuentas denominados “Acuerdo de
Sostenibilidad”. Dichas actividades
estan a cargo del contratista de
obra y la supervision delegada.

La firma de los “Acuerdos de
Sostenibilidad” se lleva a cabo con
el representante de la Entidad,
Director de Mejoramiento de
Barrios, los representantes de la
Junta de Accion Comunal y, en
algunos casos, con representantes
de las Alcaldias Locales.

El equipo delegado por Ia
Direccion de mejoramiento de
barrios aplica las encuestas de
satisfaccion de finalizacion de la
obra a una muestra de la poblacion
beneficiada directa e indirecta que
asiste al evento desarrollado.

Debido a que es un evento de
participaciéon ciudadana ylo
rendicion de cuentas, se realiza la
evaluacion del encuentro
aplicando encuesta de percepcién
y generando un informe de gestion.

Interventoria

Supervisor del
contrato con el
apoyo de los
equipos (Técnico,
SST-MA,  Social)
designados al
contrato por parte
de la Direccion de
Mejoramiento  de
Barrios.

Asistencia Comunidad.
208-MB-Ft-12  Encuesta
de satisfaccion finalizacién
de obra.
208-MB-Ft-03
Fotografico
208-PLA-Ft-58 Evaluacion
encuentro con la
ciudadania y/o rendicién
de cuentas

Informe de gestion de
eventos encuentro con la
ciudadania y/o rendicién
de cuentas.

Registro

57

Realizar la gestion oportuna en
la liquidacién de contratos.

Descripcién:  Apoyar a la
dependencia responsable del
proceso de adquisicion de bienes 'y
servicios en la presentacion de
certificaciones e informes que se le
requieran, asi como los soportes
documentales necesarios para
realizar la liquidacion del contrato
de acuerdo con el Procedimiento
208-DGC-Pr-21

Supervisor del
contrato con el
apoyo del equipo
de Supervision
designado (Técnico
y Juridico) por parte
de la Direccion de
Mejoramiento  de
Barrios.

Profesional Apoyo
administrativo y

208-DGC-Ft-36 Acta
liquidacién del contrato
Cumplimiento de los
Requisitos del tramite de
liquidacion.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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CONTRATOS

Cdédigo: 208-MB-Pr-05

Version: 09

Vigente desde: 30/11/2021

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros
PROCEDIMIENTO LIQUIDACION | juridico  Direccion
DE CONTRATOS una vez finalice | de Mejoramiento de
el contrato y se expida el ultimo | Barrios.
recibo a satisfaccion de los bienes
y/o servicios contratados. Contratista de
Interventoria
Gestionar cuenta de cobro | Supervisor del 208-SADM-Ft-57
elaborada por el contratista y | contrato con el Memorando a través de
aprobada por la Interventoria, | apoyo del equipo ORFEO
del saldo del 10% del valor del | ge Supervision 208-SFIN-Ft-51 Formato
contrato, para el | designado (Técnico radicacion de cuentas.
correspondiente giro por parte | y jyridico) por parte
del ~Proceso de  Gestion | ye |a Direccion de
Financiera. Mejoramiento  de
S, . Barrios.
Descripcion: Los requisitos
minimos requeridos para el tramite
de cuentas, son:
81. Copia Certificado RUT y RIT.
82. Acta final de recibo de obra
aprobada por la
interventoria.
83. Acta final de interventoria
aprobada por la
supervision.
58 84. Original de la factura.

85. Informes finales con los
soportes y anexos que
evidencien subproductos o
productos finales
aprobados para pago.

86. Certificado pago
parafiscales.
87. Original de  productos

finales (Estudios y Disefios)
en el archivo de gestién de
la DMB.
88. Certificado
Comercio.
89. Certificacién bancaria.
90. Acta de Inicio del contrato y
copia.
91. Resolucién de facturacion.

Camara de

Documentos aportados por el
Supervisor:

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros
92. Certificaciones de
cumplimiento técnico,

social, SST-MA, financiero
y contractual.
93. Informe de supervision.

Documentos aportados por el
profesional administrativo vy
financiero, delegado:

94. Formatos radicacién de
cuentas 208-SFIN-ft-51.
95. Formato Certificacion de

Cumplimiento y Recibo a

Satisfaccion y Autorizacion

de pago 208- SFIN-ft-34.
96. Certificado financiero.

Ver procedimiento 208-SFIN-Pr-07
GESTION DE PAGOS.

Nota: La actividad de tramite de
cuenta aplica para los pagos
parciales y pagos finales hasta la
liquidacion.

Tramite para endosos:

16. Acuerdo de endoso,
notariado.

17. Documentos de soporte
(Cédula de ciudadania,
RUT).

18. Certificado Bancario donde
se harda el endoso.

Tramite para pagos de pasivos
exigibles:

7. Para gestionar el tramite de
giro de pasivos exigibles, se
debe aportar la resoluciéon de
pago proyectada por los
supervisores delegados, con
el apoyo de los profesionales
juridicos.

La Direccion Juridica recibe la
resolucion proyectada de pago de

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

N° Actividad y Descripcion Responsable Registros

pasivos exigibles y posteriormente
le asigna un numero y fecha de

legalizacion.

Fin del procedimiento Supervisor del
contrato con el
apoyo del equipo
de Supervision

59 designado (Técnico

y Juridico) por parte
de la Direccion de
Mejoramiento  de
Barrios.

) FIN DEL PROCEDIMIENTO )
DE SUPERVISION, SEGUIMIENTO Y CONTROL A LA EJECUCION DE LA OBRA

Fin del Procedimiento de Supervision Contratos

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la carpeta de calidad de la CVP
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Version: 09
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7. DIAGRAMA DE FLUJO

DIAQRAMA DE FLUO SUPERVISON OF CONTRATOS Version: 9 Pag: 1/10

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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DIACRAMA DE FLUNO SUPERVISON DE CONTRATOS Versidex 9 Pag: 3/10
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CONTRATOS

Cdédigo: 208-MB-Pr-05

PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE

Version: 09

Vigente desde: 30/11/2021

PUNTOS DE CONTROL
N° Actividad ¢Quéycémo se ¢Con qué ¢Quién lo
Actividad controla? frecuencia? controla?
Validar la | Se  controla la | Cada vez que se | Supervisor del
documentacioén documentacién presente contrato con el
relacionada con el | relacionada con el | adjudicacion de apoyo del
contrato suscrito contrato procesos equipo de
contractuales Supervisién
Se deben conocer | para la provision designado
4 los requisitos de | externa de Lo
entrada tanto del | bienes y (Tecnico, SS.T'
contratista de | servicios. MA 'y Social)
interventoria  como por parte de la
del contratista de Direccion  de
estudios y disefios Mejoramiento
ylo obra, conforme de Barrios.
la lista de chequeo.
Revisar y aprobar | El cumplimiento de | Cada vez que se | Supervisor del
los documentos | condiciones legales | presente contrato con el
radicados y técnicas para la | adjudicacion de apoyo del
formalmente en la|firma de Acta de | procesos equipo de
Entidad por el Inicio req_uerldas en contractuales | Supervisién
contratista de | los estudps_prewos para la provision designado
7 Interventoria, en | Y @nexo teenico. Egﬁrer;a de (Técnico,
cumplimiento a las servicios. y Juridico, SST-
condiciones MA y Social)
exigidas para la por parte de la
firma de las actas de Direccidon de
Inicio. Mejoramiento
de Barrios.
¢Se requiere | La veracidad de la | Cuando se | Supervisor del
actualizacion de | necesidades y | presenten contrato con el
polizas? justificaciones para | necesidades y | Equipo de
proyectar las | justificaciones trabajo del
modificaciones, por parte de la | componente
8 adiciones, interventoria y la | (Técnico y/o
suspensiones, y | supervision, para | Social y SST-
reinicio que se | proyectar las | MA) designado
presenten en la | modificaciones, | por parte de la
ejecucion adiciones, Direccion de
contractual. suspensiones, y
Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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PUNTOS DE CONTROL
N° Actividad ¢,Quéycomo se ¢Con qué ,Quién lo
Actividad ctivida controla? frecuencia? controla?
reinicio que se | Mejoramiento
Asi como, el | presenten en la | de Barrios.
cumplimiento de los | ejecucion
requisitos  exigidos | contractual. Componente
en la actualizacion juridico y
de las pdlizas, segun administrativo
cada acto delegado a la
modificatorio revision y
suscrito por verificacién de la
contrato. actualizacion de
pélizas por parte
de la Direccion
de
Mejoramiento
de Barrios.
¢cContratista de | El cumplimiento de | Cada vez que se | Supervisor del
interventoria condiciones legales | presente contrato con el
cumple con los |Y técnicas para la | adjudicacion de | apoyo del
requisitos de flrm_a de Apta de | procesos equipo de
perfeccionamiento | 0 S AT oo | para a provision | SuPervision
9 de los coniratos y anexo técnico. externa de de,5|gr_1ado
para la bienes y (Técnico, SST-
suscripcion de las servicios. MA 'y Social)
actas de inicio? por parte de la
Direccion  de
Mejoramiento
de Barrios.
Aprobar, previo al | El cumplimiento de | Cada vez que se | Supervisor del
inicio de actividades | condiciones legales | presente contrato con el
y unavezsuscritael | y técnicas para la | adjudicacion de | apoyo del
acta de inicio, las | frma de Acta de | procesos equipo de
act!v!dades Inicio req_uerldas en contractuales _ Supervision
solicitadas los estudl,os previos | para la provision designado
12 conforme ~los | y anexo técnico. externa de (Técnico, SST-
estudios previos y blen_e§ Y | MA y Social) por
anexos. servicios.
parte de Ia
Direccion de
Mejoramiento
de Barrios.
Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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A;gg%%’?{g_g# CONTRATOS
s ——— Vigente desde: 30/11/2021
PUNTOS DE CONTROL
N° Actividad ¢,Quéycomo se ¢Con qué ¢Quién lo
Actividad ctivida controla? frecuencia? controla?
Contratista de
Interventoria.
¢Contratista de | Verificar el | Cada vez que se | Supervisor del
Interventoria cumplimiento de | presente contrato con el
cumple con _10S | ongiciones legales | adjudicacion  de del
requisitos previo al . apoyo €
inicio de actividades | Y _ €écnicas para el procesos equipo de
solicitadas inicio de la ejecucion | contractuales Supervisién
conforme los | del contrato. para la provisiéon desianado
13 estudios previos y externa de SIgr
anexos? bienes y (Técnico, SS_T-
servicios. MA 'y Social)
por parte de la
Direccibn  de
Mejoramiento
de Batrrios.
Desarrollar los | Verificar el | Segun la | Supervisor del
comités técnicos | cumplimiento del | periodicidad contrato con el
programados con el | cronograma definida con los apoyo del
fin de estudiar los | pactado. contratistas. equipo de
informes aportados, Supervision
dar las | Valorar las designado
instruccione_s y | soluciones (Técnico y
16 recomt_andamones propuestas para Juridico) or
encaminadas a | mitigar los retrasos, P
lograr la correcta | ademas de parte de la
ejecucién del objeto | identificar y dar Direccion ~ de
contratado. tratamiento a los Mejoramiento
riesgos que puedan de Barrios.
surgir durante las .
diversas etapas del Contratlsta, de
contrato. Interventoria.
¢Existe atraso? Verificar el | Cada vez que se | Supervisor del
cumplimiento del | presenten contrato con el
cronograma evidencias de apoyo del
pactado. retraso equipo de
17 . Supervisién
Mitigar las designado
sjtuaciones de (Técnico y
riesgo que puedan Juridico) or
surgir durante las P

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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PUNTOS DE CONTROL

N° Actividad ¢,Quéycomo se ¢Con qué ,Quién lo
Actividad ctivida controla? frecuencia? controla?
diversas etapas del parte de Ia
contrato. Direccion de
Mejoramiento
Segln sea el caso, de Barrios.
se haran los
requerimientos por
escrito, se trazara el )
Plan de Contratista de
Contingencia 0o Interventoria.
Programa Remedial
con plazo
determinado, o se
genera el informe
por presunto
incumplimiento
parcial de las
obligaciones
contractuales
Verificar y aprobar | EI cumplimiento de | En los tiempos | Contratista de
los productos e |los requisitos vy | definidos en el | |nterventoria.
informes Parciales | especificaciones anexo  técnico
entregados por el | establecidas en el | para cada
Contratista de | contrato para la | contrato, para la
18 Estudios y Disefios | aprobacién de | entrega de
y el cumplimiento de | productos e | informes
las condiciones | informes parciales | parciales de
pactadas en los |de Interventoria, | avances.
contratos. Estudios y
Disefios
Aprobar _los | EI cumplimiento de | En los tiempos | Supervisor del
gggrfgggs pgfé?rlalelz los  requisitos y | definidos gn_el contrato con el
nterventoria y especmc_acmnes anexo  técnico | apoyo del
generar Visto Bueno establecidas en el | para cada equipo de
a las entregas | contrato para la | contrato, para la Supervision
parciales de | aprobacién de | entrega de designado
19 estudios y disefios. | productos e | informes ;2
informes  parciales | parciales de (Técnico, SS_T'
de Interventoria, | avances. MA 'y Social)
Estudios y por parte de la
Disefios Direccion  de
Mejoramiento
de Barrios.
Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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Version: 09
A;gg%‘é?g_gf* CONTRATOS
s ——— Vigente desde: 30/11/2021
PUNTOS DE CONTROL
N° . ¢,Quéycomo se ¢Con qué ,Quién lo
Actividad B E AR controla? frecuencia? controla?
¢Existe atraso? Verificar el | Cada vez que se | Supervisor del
cumplimiento del | presenten contrato con el
cronograma evidencias de | apoyo del
pactado. retraso equipo de
. Supervisién
l\/_Iltlga_r las designado
situaciones de (Técnico y
riesgo que puedan L
surgir durante las Juridico) por
diversas etapas del parte de la
contrato. Direccion de
Mejoramiento
Segun sea el caso, de Barrios.
20 se haran los
requerimientos por
escrito, se trazara el Contratista de
Plan . de Interventoria.
Contingencia 0
Programa Remedial
con plazo
determinado, o se
genera el informe
por presunto
incumplimiento
parcial de las
obligaciones
contractuales
Proyectar Verificar el | Cada vez que se | Supervisor del
modificaciones, cumplimiento  del | presenten contrato con el
gﬂlscpl)gggisdnes | cronograma evidencias que | apoyo del
reinicio  de los | Pactado. asi lo ameriten equipo de
contratos de N Supervisién
COhSU|t0rfa e Mltlgar IaS designado
interventoria, de | situaciones de Técnico
22 acuerdo con las | riesgo que puedan ( ~
actl\tndadle?j | | surgir durante las J'\l/Jlg\dICg, _ ISST'
contempladas en el | . ocial) por
procedirr)niento o0s. | diversas etapas del partzzl de)pla
DGC-Pr-23 contrato. - L
MODIFICACIONES Direccion ~  de
A LOS Mejoramiento
CONTRATOS. de Barrios.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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Version: 09
A;gg%é?g_gf* CONTRATOS
s ——— Vigente desde: 30/11/2021
PUNTOS DE CONTROL
N° Actividad ¢,Quéycomo se ¢Con qué ,Quién lo
Actividad ctivida controla? frecuencia? controla?
Contratista de
Interventoria.
.Se identifican | La veracidad de la | Cuando se | Supervisor del
necesidades de | necesidades y | presenten contrato con el
ajustes y/o | justificaciones para | necesidades Yy | apoyo del
actuali,za_lciones c}e proyectar las | justificaciones equipo de
las pollz_a_s segun mc_>d_|f|caC|ones, por parte ’de la Supervision
las modificaciones | adiciones, interventoria y la designado
contractuales suspensiones, y | supervision, para L
; S (Técnico y
registradas, por | reinicio que  se | proyectar las o
cada uno de los |presenten en la | modificaciones, Juridico) por
contratos de | ejecucion adiciones, parte de la
consultoria e | contractual. suspensiones, y | Direccion de
interventoria reinicio que se | Mejoramiento
vigentes? Asi  como, el | presenten en la | de Barrios.
23 cumplimiento de los | ejecucion
requisitos exigidos | contractual. 'Co,m'ponente
en la actualizacién juridico y
de las pélizas, segiin administrativo
cada acto delegado a la
modificatorio revision y
suscrito por verificacion de la
contrato. actualizacion de
polizas por parte
de la Direccion
de
Mejoramiento
de Barrios.
Informe mensual del | Seguimiento a las | Mensualmente | Supervisor del
estado de los | modificaciones contrato con el
contratos contractuales, para apoyo del
modificados. control por parte _qle equipo de
la ~ Direccion Supervision
24 Mejoramiento designado
Barrios. Lo
(Técnico,
juridico, SST-
MA y Social)

por parte de la

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra

publicada en la carpeta de calidad de la CVP

208-MB-Pr-05 — Version 09 - 30/11/2021

75 de 96




=5

A
N
e Y

SO

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

HABITAT
Caja de la Vivienda Popular

CONTRATOS

Cdédigo: 208-MB-Pr-05

PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE

Version: 09
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PUNTOS DE CONTROL
N° Actividad ¢,Quéycomo se ¢Con qué ,Quién lo
Actividad ctivida controla? frecuencia? controla?
Direccion  de
Mejoramiento
de Barrios.
Informe anual del | Seguimiento a las | Anual Supervisor del
estado de los | modificaciones contrato con el
contratos contractuales, para apoyo del
modificados. control por parte de equipo de
Laﬂlejoramien?(;recmon Supervision
Barrios. de§|gnado
(Tecnico,
Se realiza juridico, SS_T-
- comparativo con el MA 'y Social)
registro en /serv- por parte de la
cvll/mejoramiento Direccion de
de Mejoramiento
barrios/consolidados de Barrios.
contratos en la 208-
MB-Ft-40
herramienta
ejecucion financiera
y fisica de
proyectos.
Registrar y reportar | La veracidad de la | El reporte de los | Supervisor del
el estado actual de | informacién y la | estados actuales | contrato con el
la ejecucién de los | trazabilidad mensual | en las | apoyo de todos
contratos de | del estado | herramientas del | |og
consultoria e | financiero, SIG, de manera componentes de
interventoria aglmlnl_s:tratlyq y de | periddica la Direccién de
vigentes, hasta | ejecucion fisica, de | mensual Y| Mei iento
ejercer un punto de | los contratos de | trimestral. cjoramien
control en los | consultoria e de Barrios.
26 . ) . .
tiempos interventoria, de | Se ejerce el
establecidos manera progresiva. | punto de control
legalmente en la con una | Profesional
publicacion de los | Se controla que se | frecuencia Universitario y/o
documentos en el | cumpla con la | mensual: en la | Especializado
SECOP I 'y I, | publicacion de los | publicacion de | (administrativo
resultado de la | documentos que | los informes de
Supervision. soportan la | supervision 'y | Yy financiero) de
supervision mensual | cuando se

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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Version: 09
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PUNTOS DE CONTROL

N° . ¢,Quéycomo se ¢Con qué ,Quién lo
Actividad REtdae controla? frecuencia? controla?
ejercida  por la | reciban a | la Direccion de
Direccién de | satisfacciéon ) ]
Mejoramiento  de | productos y | Mejoramiento
B_arrlos_,, en la servicios de Barrios.
ejecucion de los | suministrados
contratos de | externamente,
consultoria e | hasta las actas
interventoria, en el | de liquidacion. Direccion  de
portal del SECOP | Y Mejoramiento
1. de Barrios con
los delegados
a la gestion del
componente
juridico y
administrativo,
a la
publicacién vy
verificacion de
los
documentos
en el SECOP |
Y Il
Verificar y aprobar | EI cumplimiento de | En los tiempos | Supervisor del
los  productos e | |gg requisitos | definidos para la | contrato con el
informes finales | yacnicos,  legales, | entrega final v a apoyo del
entregados por el d . " )
Contratista de | documentales y del | satisfaccion de | equipo de
Estudios y Disefios ciudadano exigidos | los _pl_roductos Y | Supervisién
y el cumplimiento de | en .eI Corjtrato, servicios designado
las condiciones | estudio previo y | establecidos en L
pactadas en los | anexo técnico. el anexo técnico. (Te,C'.“CO y
27 contratos. Juridico)  por
parte de la
Direccién de
Mejoramiento
de Barrios.
Contratista de
Interventoria
Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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Version: 09
A;gg%‘%ﬁ.\ggﬁ CONTRATOS
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PUNTOS DE CONTROL
N° . ¢,Quéycomo se ¢Con qué ¢Quién lo
Actividad AEivieEe controla? frecuencia? controla?
Aprobar ~ los | EI cumplimiento de | En los tiempos | Supervisor del
informes finales | |og requisitos | definidos para la | contrato con el
ﬁﬂg&aedn?g”apor I;‘ técnicos,  legales, | entrega final y a | apoyo del
generar Visto Bueno d_ocumentales Yy del | satisfaccion de | equipo de
a las entregas ciudadano exigidos | los _p_roductos Y | Supervision
finales de estudiosy | en el Contrato, | servicios designado
28 disefios. estudio previo y | establecidos en (Técnico y
anexo técnico. el anexo técnico. s
Juridico) por
parte de la
Direccion de
Mejoramiento
de Barrios.
Recibir a | La Conformidad de | Cuando se | Supervisor del
satisfaccion los | los criterios de | finalizan los | contrato con el
productos aceptacion de los | estudios Y | apoyo del
contratados y | estudios y disefios | disefios equipo de
suministrados elaborados a | elaborados. Supervision
externamente por el | satisfaccion. designado
contratista de L
interventoria. (Tepr_nco y
29 Juridico) por
parte de la
Direccion de
Mejoramiento
de Barrios.
Contratista de
Interventoria
Realizar la gestion | Realizar la | una vez finalice | Supervisor del
oportuna en la | liquidacion del | o contrato y se | contrato con el
liquidacioén de | Sontrato de acuerdé} expida el Gitimo | apoyo del
contratos. Procedimiento 208- | "€Cib0 a | equipo de
DGC-Pr-21 Isaﬂsfgcmon o/le Supervision
32 PROCEDIMIENTO | sorvicios | designado
LIQUIDACION  DE | contratados. | {/CMico Y
CONTRATOS Juridico) por
parte de la
Direccion de
Mejoramiento

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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PUNTOS DE CONTROL

i Actividad ¢Quéycémose | ¢Conqué ¢Quién lo
Actividad controla? frecuencia? controla?

de Barrios.

Profesional
Apoyo
administrativo y
juridico
Direccién de
Mejoramiento
de Barrios.

Contratista de
Interventoria

¢Contratista de | Verificar el | Cada vez que se | Supervisor del
'(;nl}ﬁ]rr‘)/%ntorégn los cumplimiento de | presente contrato con el
requisitos previo al cor:gllcpnes IegalesI adjudicacion de apoyo del
inicio de actividades | Y '€cnicas para el | procesos equipo de
solicitadas inicio de la ejecucion | contractuales Supervisién
conforme los | del contrato. para la provision desianado
36 estudios previos y externa de < g
anexos? bienes y (Tecnico, SST-
servicios. MA 'y Social)

por parte de la
Direccion  de
Mejoramiento

de Barrios.
Desarrollar los | Verificar el | Segun la | Supervisor del
comités técnicos | cumplimiento del | periodicidad contrato con el
programados con el | cronograma definida con los | apoyo del
fin de estudiar los | pactado. contratistas. equipo de
informes aportados, Supervisién
_dar _ las Valorar las designado
instrucciones y | soluciones (Técnico y
recomendaciones propuestas para .
40 : o Juridico) por
encaminadas a | mitigar los retrasos,
lograr la correcta | ademas de parte de la
ejecucion del objeto | identificar 'y  dar Direccion ~ de
contratado. tratamiento a los Mejoramiento
riesgos que puedan de Barrios.

surgir durante las
diversas etapas del
contrato.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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PUNTOS DE CONTROL
_Nf’ Actividad ¢,Quéycomo se ¢Con qué ,Quién lo
Actividad controla? frecuencia? controla?
Contratista de
Interventoria.
¢Existe atraso? Verificar el | Cada vez que se | Supervisor del
cumplimiento del | presenten contrato con el
cronograma evidencias de | apoyo del
pactado. retraso equipo de
. Supervisién
I\/_Iltlga_r las designado
situaciones de (Técnico y
riesgo que puedan Juridico) or
surgir durante las u pl
diversas etapas del parte de la
contrato. Dlrt_acmop de
Mejoramiento
Segun sea el caso, de Barrios.

41 se haran los
requerimientos por
escrito, se trazara el Contratista de
Plan . de Interventoria.
Contingencia 0
Programa Remedial
con plazo
determinado, o se
genera el informe
por presunto
incumplimiento
parcial de las
obligaciones
contractuales
Verificar y aprobar | EI cumplimiento de | En los tiempos | Contratista de
los productos e ||ps requisitos v | definidos en el | |nterventoria.
informes  Parciales | oghecificaciones anexo  técnico
entregados por el .
Contratista de obra | €stablecidas en el | para cada
y el cumplimiento de | contrato  para la | contrato, para la
42 las condiciones | aprobacion de | entrega de
pactadas en los | productos e | informes
contratos. informes  parciales | parciales de
de Interventoria, | avances.
Estudios y
Disefios

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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Version: 09
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e —— Vigente desde: 30/11/2021
PUNTOS DE CONTROL
N° Actividad ¢,Quéycomo se ¢Con qué ¢Quién lo
Actividad ctivida controla? frecuencia? controla?
Aprobar los | EI cumplimiento de | En los tiempos | Supervisor del
informes parciales | los requisitos vy | definidos en el | contrato con el
aportados por la | especificaciones anexo  teécnico | gapoyo del
interventoria y | establecidas en el | para cada equipo de
generar Visto Bueno | contrato para la | contrato, para la Su i A
L, pervision
a las entregas | aprobacion de | entrega de desianado
43 parciales del | productos e | informes Sigr
contratista de obra. | informes parciales | parciales de (Técnico, SS_T'
de Interventoria, | avances. MA 'y Social)
Estudios y por parte de la
Disefios Direccién  de
Mejoramiento
de Batrrios.
¢Existe atraso? Verificar el | Cada vez que se | Supervisor del
cumplimiento del | presenten contrato con el
cronograma evidencias  de | gpoyo del
pactado. retraso equipo de
iy Supervision
Mitigar las :
situgciones de de§|gnado
riesgo que puedan (Técnico, SST-
surgir durante las MA 'y Social)
diversas etapas del por parte de la
contrato. Direccién de
Mejoramiento
Segln sea el caso, de Barrios.
44 se haran los
requerimientos por
escrito, se trazara el
Plan de
Contingencia o]
Programa Remedial
con plazo
determinado, o se
genera el informe
por presunto
incumplimiento
parcial de las
obligaciones
contractuales
Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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PUNTOS DE CONTROL

_Nf’ Actividad ¢,Quéycomo se ;con qqé ,Quién lo
Actividad controla? frecuencia? controla?
Proyectar Verificar el | Cada vez que se | Supervisor del
modificaciones, cumplimiento del | presenten contrato con el
adiciones, cronograma evidencias que | apoyo del
suspensiones y | pactado. asi lo ameriten equipo de
reinicio de los N Supervision
contratos Qe obra e I\/_Iltlga_r las designado
interventoria, de | situaciones de (Técnico
acuerdo con las | riesgo que puedan S
46 actividades surgir durante las Juridico, ,SST'
contempladas en el | diversas etapas del MA y Social) por
procedimiento 208- | contrato. parte de la
DGC-Pr-23 Direccion de
MODIFICACIONES Mejoramiento
A LOS de Barrios.
CONTRATOS. i
Contratista de
Interventoria.
Se identifican | La veracidad de la | Cuando se | Supervisor del
necesidades de | necesidades y | presenten contrato con el
ajustes y/o | justificaciones para | necesidades Yy | apoyo del
actualigaciones (,:ie proyectar las | justificaciones equipo de
las pollz_a_s segun mc_)d_lflcamones, por parte de la Supervision
las modificaciones | adiciones, interventoria y la designado
contractuales suspensiones, y | supervision, para Técni
registradas, por | reinicio que  se | proyectar las ( e,Cn'CO y
cada uno de los | presenten en la | modificaciones, Juridico) por
contratos de obra e | ejecucion adiciones, parte de la
interventoria contractual. suspensiones, y | Direccion  de
vigentes? reinicio que se | Mejoramiento
47 Asi  como, el |presenten en la | de Barrios.
cumplimiento de los | ejecucion
requisitos  exigidos | contractual. F:o,mponente
en la actualizacién juridico 'y
de las pélizas, segin administrativo
cada acto delegado a la
modificatorio revision y
suscrito por verificacion de la
contrato. actualizaciéon de

polizas por parte
de la Direccion
de
Mejoramiento

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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Cdédigo: 208-MB-Pr-05

PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE

Version: 09
A;gg%%gg_gf* CONTRATOS
e —— Vigente desde: 30/11/2021
PUNTOS DE CONTROL
N° . ¢,Quéycomo se ¢Con qué ¢Quién lo
Actividad REtdae controla? frecuencia? controla?
de Barrios.
Informe mensual del | Seguimiento a las | Mensualmente | Supervisor del
estado de los | modificaciones contrato con el
contratos contractuales, para apoyo del
modificados. control por parte de equipo de
:\7 _— IE[)II’GCCIOn Supervision
eleramint
48 (Técnico,
juridico, SST-
MA y Social)
por parte de la
Direccion  de
Mejoramiento
de Barrios.
Informe anual del | Seguimiento a las | Anual Supervisor del
estado de los | modificaciones contrato con el
contratos contractuales, para apoyo del
modificados. control por parte qle equipo de
:\iejoramien?c;reCCIon Supervision
Barrios. de§lgnado
(Teécnico,
Se realiza juridico, SST-
49 comparativo con el MA 'y Social)
registro en /serv- por parte de la
cvll/mejoramiento Direccion  de
de Mejoramiento
barrios/consolidados de Barrios.
contratos en la 208-
MB-Ft-40
herramienta
ejecucion financiera
y fisica de
proyectos.
Registrar y reportar | La veracidad de la | El reporte de los | Supervisor del
el estado actual de | informacion y la | estados actuales | contrato con el
50 la ejecucion de los | trazabilidad mensual | en las apoyo de todos
contratos de obra e | del estado | herramientas del | |og
interventoria financiero, SIG, de manera | componentes de
vigentes, hasta | administrativo y de | periédica

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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CONTRATOS

Cdédigo: 208-MB-Pr-05

PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE

Version: 09

Vigente desde: 30/11/2021

PUNTOS DE CONTROL
N° Actividad ¢,Quéycomo se ¢Con qué ,Quién lo
Actividad ctivida controla? frecuencia? controla?
ejercer un punto de | ejecucion fisica, de | mensual y | la Direccién de
control en los |los contratos de | trimestral. Mejoramiento
tiempos consultoria e de Barrios.
establecidos interventoria, de | Se ejerce el
legalmente  en la | manera progresiva. | punto de control | Profesional
publicacion de los con una | Universitario y/o
documentos en el | Se controla que se | frecuencia Especializado
SECOP | 'y Il,|cumpla con Ila|mensual: en la| (Administrativo
resultado de la | publicacion de los | publicacién de
Supervision. documentos  que | los informes de | Y financiero) de
soportan la | supervision . o
suBervisién mensual cugndo sg la Direccion de
gjercida  por la | reciban a | Mejoramiento
Direccion de | satisfaccion
Mejoramiento de | productos y | de Barrios.
Barrios, en la | servicios ] .
ejecucion de los | suministrados Direccion  de
contratos de | externamente, Mejoramiento
consultoria e | hasta las actas | de Barrios con
interventoria, en el | de liquidacion. los delegados
portal del SECOP | Y a la gestion del
Il. componente
juridico y
administrativo,
a la
publicacion vy
verificacion de
los
documentos
en el SECOP |
Y Il
Verificar y aprobar | EI cumplimiento de | En los tiempos | Supervisor del
los productos e |los requisitos | definidos para la | contrato con el
informes finales | técnicos, legales, | entrega final y a | apoyo del
entregados por el | documentales y del | satisfaccion  de | equipo de
51 Contratlstg (_Jle obra | ciudadano exigidos | los .p.roductos Y | Supervisién
y el cumplimientode | en el Contrato, | servicios designado
las condiciones | estudio previo vy | establecidos en (Técnico y
pactadas en los | anexo técnico. el anexo técnico. o
contratos. Juridico) por
parte de Ila

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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PUNTOS DE CONTROL

i Actividad ¢Quéycémose | ¢Conqué ¢Quién lo
Actividad controla? frecuencia? controla?

Direccion de
Mejoramiento
de Barrios.

Contratista de
Interventoria

Aprobar los | EI cumplimiento de | En los tiempos | Supervisor del
informes finales | los requisitos | definidos para la | contrato con el
aportados por la | técnicos, legales, | entrega final y a | apoyo del
interventoria y | documentales y del | satisfaccion de | equipo de

generar Visto Bueno | ciudadano exigidos | los productos vy Supervisién
a las entregas | en el Contrato, | servicios

52 finales de obra. estudio previo vy | establecidos en ??2::?1?2:0 y
anexo técnico. el anexo técnico. P
Juridico) por
parte de la
Direccion de
Mejoramiento
de Barrios.
Recibir a | La Conformidad de | Cuando se | Supervisor del
satisfaccion los | los criterios de | finalizan los | contrato con el
productos aceptacion de los | estudios Y | apoyo del
contratados y | estudios y disefios | disefios equipo de
suministrados elaborados a | elaborados. Supervisién
externamente por el | satisfaccion. designado
pontratlsta, de (Técnico y
interventoria. .
53 Juridico) por

parte de Ia
Direccion de
Mejoramiento
de Barrios.

Contratista de
Interventoria

Finalizar con la | Debido a que es un | Al finalizar el | Contratista de

entrega misional de | evento de | contrato y | Obra

56 las obras y firma de | participacion entrega de _
los “Acuerdos de | ciudadana y/o | obras. Contratista  de
Sostenibilidad” con | rendicion de Interventoria

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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CONTRATOS

Cdédigo: 208-MB-Pr-05

PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE

Version: 09

Vigente desde: 30/11/2021

PUNTOS DE CONTROL
N° . ¢,Quéycomo se ¢Con qué ¢Quién lo
Actividad AEivieEe controla? frecuencia? controla?
la poblacion | cuentas, se realiza Supervisor del
beneficiada. la evaluacion del contrato con el
encuentro aplicando apoyo de los
encuesta, de equipos
A (Téenco, SST
i?wforme de gestion. MA’. Social)
designados al
contrato  por
parte de la
Direccién  de
Mejoramiento
de Barrios.
Realizar la gestion | Realizar la | una vez finalice | Supervisor del
oportuna en la | liquidacion del | el contrato y se | contrato con el
liquidacion de | Sontrato de acuerdo | gxpida el itimo | apoyo del
contratos. Procedimiento 208- | '€CiP0 a | equipo de
DGC-Pr-21 isaﬂsfgccmn cje Supervision
PROCEDIMIENTO | servicios | designado
LIQUIDACION  DE | contratados. | (1ecMcO Y
CONTRATOS Juridico) por
parte de Ia
Direccion de
Mejoramiento
o7 de Barrios.
Profesional
Apoyo
administrativo y
juridico
Direccién de
Mejoramiento
de Barrios.
Contratista de
Interventoria

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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HABITAT
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Version: 09

Vigente desde: 30/11/2021

9. DOCUMENTOS RELACIONADOS

9.1

9.2

9.3

O O O 0O O O O

O O O 0O O O O O O

Normograma

Ver NORMOGRAMA PROCESO MEJORAMIENTO DE BARRIOS
Cédigo:208-PLA-Ft-20

Documentos Internos

208-DGC-Pr-05 MODIFICACIONES A LOS CONTRATOS.
208-DGC-Pr-19, Procedimiento de incumplimiento (Imposicién de Multas).
208-DGC-Pr-23 MODIFICACIONES A LOS CONTRATOS.
208-SFIN-Pr-07 GESTION DE PAGOS.

Matriz de Producto y Servicio No Conforme.

Formatos Asociados

208-MB-Ft-06 Directorio barrial.

208-MB-Ft-08 Condiciones fisicas y habitacionales unidad de vivienda caracterizacion
poblacional.

208-MB-Ft-14 Acta de visita en campo.

208-MB-Ft-18 Acta de aprobacion de los Estudios y Disefios — Area Técnica.
208-MB-Ft-20 Informe final estudios y disefios.

208-MB-Ft-40 herramienta ejecucion financiera y fisica de proyectos.

208-MB-Ft-47- Acta de apertura interventoria Etapa 1.

208-MB-Ft-60 LISTADO DE VERIFICACION TRAZABILIDAD DE LAS MEDICIONES.
208-MB-Ft-61 Formato CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE
INTERVENTORIA.

208-MB-Ft-62 Formato CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO SUPERVISION.
208-DGC-Ft-34 delegacion de supervision.

208-DGC-Ft-35 Acta de Inicio del Contrato.

208-DGC-Ft-36 Acta liquidacion del contrato.

208-DGC-Ft-51 JUSTIFICACION MODIFICACION CONTRACTUAL.

208-DGC-Ft-89 Informe de interventoria de contratos.

208-SADM-Ft-06 Acta de Reunidn.

208-SADM-Ft-57 Memorando a través de ORFEO.

208-SADM-Ft-59 OFICIO Comunicacion Oficial.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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o 208- SFIN-ft-34 Formato Certificacion de Cumplimiento y Recibo a Satisfaccion y

Cdédigo: 208-MB-Pr-05

PROCEDIMIENTO SUPERVISION DE

Autorizacion de pago.

CONTRATOS

208-SFIN-Ft-51 Formato radicacioén de cuentas.

Version: 09

Vigente desde: 30/11/2021

O
o 208-PLA-Ft-12 programacion y avance actividades proyectos de inversion.
o 208-PLA-Ft-55 plan de accion de gestion.
o
9.4 Documentos Externos
Fecha de
ublicacion .
Nombre del P g Entidad que o
O version . Ubicaciéon
Documento del lo emite
documento
Cartilla del espacio | o021 DADEP EdEP - Cartilla 1 - ABC impresion
publico Pag 3 ala 18 02-02-2021.cdr
(dadep.gov.co)
Cartilla de Andenes 2007 SDP https://www.culturarecreacionyde
Decreto 308 de porte.gov.co/sites/default/files/adj
2018, fichas anexas untos_paginas 2014/cartilla_mobil
iario-compilada_0.pdf
Especificaciones- 2020 IDU https://www.idu.gov.co/page/espe
tecnicas-generales-de- cificaciones-tecnicas-generales-de-
materiales materiales
Reglamento de 2019 EAB-ESP https://www.acueducto.com.co/w

constructores y
urbanizadores

ps/html/resources/2019/REGLAME
NTO URBANIZADORES CONSTRUC
TORES RES 0651 2019.pdf

10. ANEXOS

No aplica

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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11. CONTROL DE CAMBIOS

CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Reviso
Version| Aprobacion Cambios Nombre y Cargo
(dd-mm-aaaa) Lider del Proceso

Héctor Carlos Herrera
Director (E) de

1 17/04/2015 [Creacién del documento. Mejoramiento de
Barrios
/Actualizacién normativa y orden jerarquico. Miller Antonio
B o Castillo Castillo
2 17/10/2017 Relacion de productos en actividades 3.4.17 y 23. Director de
Mejoramiento de

Cambio al termino SST-MA (Seguridad, Salud

en el Trabajo y Medio Ambiente). Barrios

Modificacion del Objetivo y el alcance del
procedimiento.

Incorporacion de condiciones generales y definiciones
adicionales.

IActualizacién de la Normatividad del procedimiento.

Identificacion de las actividades para el seguimiento y
control de Estudios y Disefios y/o Obra en los procesos |\jiller Antonio
de mejoramiento de barrios. Castillo Castillo

3 06/07/2018 Modificacion en las actividades del procedimiento Dlr_ector de
segin Capitulo 8 “OPERACION’ DE LA NTC- [Mejoramiento de
9001:2015 Barrios

/Actualizacién de la informacién Documentada del
procedimiento, segun cambios en las actividades.

Ajustes en los puntos de control y las actividades
relacionadas del procedimiento.

Modificaciones en la denominacion y definicion de los
responsables de las actividades.

- Incorporaciéon de condiciones generales para ampliar

la documentacion del conocimiento. _ _
-Se adiciona en la actividad 17 el formato 208- MB-Ft- [Miller Antonio
20 Informe final estudios y disefios. Castillo Castillo

4 03/09/2018 Director de

-Se incorpora en la Actividad 7 el formato 208-MB-Ft- |Mejoramiento de

47 — Acta de apertura interventoria Barrios

Etapa 1.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Reviso
Version| Aprobacion Cambios Nombre y Cargo
(dd-mm-aaaa) Lider del Proceso

- En la Actividad 24 se agrega la denominacion del
codigo del formato 208-MB-Ft-01 Control Entrega de la
informacion, e incorporacion del formato 208-MB-Ft-15
/Acta de Supervision Obra.

- Se adiciona informacién en la actividad 09 relacionada
con el seguimiento a las actividades sociales.

- Se adiciona informacion en la actividad 17 y los
formatos para su registro: 208-MB-Ft-08 Condiciones
fisicas y habitacionales unidad de vivienda carac
poblac, 208-MB-Ft-06 Directorio barrial.

- En la actividad 24 se adiciona nota aclaratoria de las
actividades sociales y los formatos para su registro:
208-MB-Ft-15 Acta de Supervision Obra, 208-MB-Ft-50
Seguimiento y control de PQRS y 208-MB-Ft-49
Atencion a la comunidad.

- Se agrega informacién en la Actividad 21 del
procedimiento, asi como el formato para su registro
208-MB-Ft-55 Acta de vecindad.

- Se incluye en el procedimiento las Actividades
12 y 25, incorporando también el formato de Listado
trazabilidad de las mediciones.

Esta actualizacion al procedimiento se realiza para
brindar mayor control al seguimiento de las entregas
parciales y definitivas de obra de cada intervencién
que se esta ejecutando, asi como poder certificar
productos por parte de la Interventoria como de la
Supervision, con las siguientes modificaciones dentro
de las actividades del procedimiento, donde se

incluyen formatos relacionados a continuacion: César Augusto Henao
. Trujillo
. Actividad 11: 208-MB-Ft-61 Formato |~.

5 19-07-2019 | CERTIFICACION DE  CUMPLIMIENTO  DE |Pirector de
INTERVENTORIA Mejoramiento de
. Actividad 15: Se ajustan los registros de la [Barrios
actividad
. Actividad 13: 208-MB-Ft-62 Formato
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO
SUPERVISION
. Actividad 17: 208-MB-Ft-62 Formato
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO
SUPERVISION; 208-MB-Ft-61 Formato

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Reviso
Version| Aprobacion Cambios Nombre y Cargo
(dd-mm-aaaa) Lider del Proceso

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE

INTERVENTORIA

. Actividad  18: 208-MB-Ft-62  Formato

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

SUPERVISION

. Actividad 22: 208-MB-Ft-62  Formato

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

SUPERVISION; 208-MB-Ft-61 Formato

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE

INTERVENTORIA

. Actividad 26: 208-MB-Ft-63 Formato ACTA
RECIBO PARCIAL DE OBRA; 208-MB-Ft-61 Formato
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE

INTERVENTORIA

. Actividad 27: 208-MB-Ft-62 Formato
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO
SUPERVISION

. Actividad 30: Se ajustan los registros de la
actividad

. Actividad 31: Formato cédigo 208 MB-Ft-17
ACTA RECIBO DEFINITIVO DE OBRAS; 208-MB-Ft-
61 Formato CERTIFICACION DE
CUMPLIMIENTO DE INTERVENTORIA

. Actividad 32: Formato CERTIFICACION

DE CUMPLIMIENTO SUPERVISION

Se elimina el Diagrama de Flujo para el procedimiento

Esta actualizacion al procedimiento se realiza para
dar cumplimiento a las siguientes acciones
formuladas en el Plan de Mejoramiento de la
Contraloria; y cuya formula de indicador de las
acciones mencionadas es:

“PROCEDIMIENTO 208-MB-PR-05 SUPERV. DE
CTOS actualizado, con punto de control definido,
implementado, ~ socializado y sensibilizado dos [C€sar Augusto Henao
actas de reunién y registro de socializacion vy [Trujillo

6 24-09-2019 | sensibilizacion” Director de
Mejoramiento de

a. Hallazgo del plan de mejoramiento de la |Barrios

Contraloria 4.1.3.1 con la accién formulada “Ejercer
punto de control interdisciplinario desde el
componente administrativo y juridico, en la actividad y
verificacion de los términos requeridos en la
actualizacion de las pdlizas exigidas por cada contrato
de consultoria, obra e interventoria vigente en la
direccidon de mejoramiento de barrios”.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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CONTROL DE CAMBIOS

Fecha
Version| Aprobacion
(dd-mm-aaaa)

Cambios

Reviso6
Nombre y Cargo
Lider del Proceso

Como resultado, se modificaron las siguientes
actividades del procedimiento dando mayor alcance
con la definicion de puntos de control, segin las
etapas establecidas “elaboracién de estudios vy
disefios y construccion de las obras:

- Actividad 15

Realizar el seguimiento y la verificacion
contractual, por los contratos de consultoria e
interventoria, hasta ejercer un punto de control en la
actualizacion de las pdlizas exigidas, en cada acto
modificatorio suscrito.

- Actividad 30

Realizar el seguimiento y la verificacion
contractual, por los contratos de obra e interventoria,
hasta ejercer un punto de control en la actualizacion
de las pdlizas exigidas, en cada acto modificatorio
suscrito.

Se establece el siguiente decisivo por cada una de las
dos actividades.

;Se identifican necesidades de ajustes y/o
actualizaciones de las pdlizas segun las
modificaciones contractuales registradas, por cada
uno de los contratos de consultoria Obra e
interventoria vigentes?

Si, se identifican necesidades de ajustes y/o
actualizaciones de las pdlizas, se procede a solicitar
a través de comunicado a los contratistas de
interventoria, la gestion pertinente con las compafiias
Aseguradoras, hasta verificar que estén acordes a los
actos modificatorios que se refieran.

No, se identifican necesidades de ajustes y/o
actualizaciones de las polizas segun las
modificaciones contractuales registradas, se procede
con la remision formal a la Direccién Corporativa y
CID, a través de 208-SADM-Ft-57 Memorando con la
solicitud de aprobacion de las polizas actualizadas.
Dando continuidad a la actividad 12 del Procedimiento
208-DGC-Pr-05 MODIFICACIONES A LOS
CONTRATOS.

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia No Controlada”. La version vigente se encuentra
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El decisivo implementado permite ejercer el punto de
control definido por las actividades 15 y 30 (en el
procedimiento).

b. Hallazgo del plan de mejoramiento de la
Contraloria 3.1.3.2 con la accion formulada “Ejercer
punto de control interdisciplinario desde el

componente administrativo y juridico, en la actividad y
verificacion de los términos de la publicacion de los
documentos contractuales en el en el sistema
electrénico para la contratacién publica — Secop”.

- Actividad 16

Registrar y reportar el estado actual de la ejecucion de
los contratos de consultoria e interventoria vigentes,
hasta ejercer un punto de control en los tiempos
establecidos legalmente en la publicacién de
los documentos en el SECOP 1 vy Il, resultado de la
Supervision.

- Actividad 29

Registrar y reportar el estado actual de la ejecucién
de los contratos de obra e interventoria vigentes,
hasta ejercer un punto de control en los tiempos
establecidos legalmente en la publicacion de
los documentos en el SECOP | y Il, resultado de la
Supervision.

El punto de control se ejerce desde el apoyo delegado
a la gestion por el componente juridico vy
administrativo, realizando la publicacion de los
documentos en PDF, resultado de la supervision
mensual por cada contrato de consultoria e
interventoria en los Tiempos establecidos de
publicacién en el SECOP |y IlI: 3 dias habiles, una vez
emitidos los documentos publicos.

El punto de control se encuentra definido por las
actividades 16 y 29 (en el procedimiento).

La actualizacion del procedimiento en la version 7, se |cgsar Augusto Henao
realiza para dar cumplimiento a la siguiente accion

. j " [Trujillo
v 30-12-2019 formulada en el Plan de Mejoramiento por Procesos: Director de
a. “Determinar el método para documentar Mejoramiento de

el control de cambios que asegure el registro de las [Barros

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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modificaciones de los disefios, en la ejecucion de las
obras de infraestructura en espacio publico a escala
barrial como insumo basico para formular los planos
records, e implementar su desarrollo a través de los
procedimientos  de: 208-MB-Pr-DISENO  E
INGENIERIA 'y 208-MB-Pr-05 SUPERVISION DE
CONTRATOS.

Que permite la mejora continua segun la No Conformidad
Menor identificada en auditoria de Icontec: “No se encontrd
evidencia que se haya determinado un método que les
permita el control de cambios necesarios para lograr asegurar
que se documenten las modificaciones a los
disefios cuando se identifican durante la ejecucion del
proyecto y formular posteriormente los planos record con esta
informacién generada.”

Se determiné la actividad 26 en el
procedimiento, para el desarrollo del método que
precisa la inspeccion y el control en el registro y la
gestibn que asegura que se documenten las
modificaciones a los disefios cuando se identifican
durante la ejecuciébn de las obras, precisando
responsables y productos finales.

La modificacion realizada sobre el
procedimiento, se fundamenta en el cumplimiento
al siguiente requisito de la norma ISO 9001:2015,
referenciado con el capitulo 8 OPERACION, literales
8.5 PRODUCCION Y PROVISION DEL SERVICIO,
8.5.1 Control de la producciéon y de la provision del
servicio, a) la disponibilidad de informacion
documentada que defina: 1) las caracteristicas de los
productos a producir, los servicios a prestar, o las
actividades a desempefar; 2) los resultados a
alcanzar.

La accion de mejora se aplica en el seguimiento
y control a los servicios y productos que son
suministrados de manera externa, por los Contratistas
de Obra e Interventoria, y es ejercido por la Supervision
para la entrega posterior a la poblacién beneficiada, de
las obras finalizadas a satisfaccion.

La implementacion de la actividad 26 se encuentra
establecida con el documento referencia a crear

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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Generalidades o politicas operacionales
Descripcién de actividades

Diagrama de flujo

Puntos de control

9. Documentos relacionados

10. -

11. Control de cambios

12. Aprobacién

ONoGOAWNE

Se implementa el flujograma para el procedimiento, el
mismo no existia.

Barrios

Fecha Reviso
Version| Aprobacion Cambios Nombre y Cargo
(dd-mm-aaaa) Lider del Proceso
‘Metodologia De Un Plan De Inspeccion Para El
Registro Del Control En Las Modificaciones De Los
Disefios, y con el formato Plan De Inspeccion Para El
Registro Del Control En Las Modificaciones De Los
Disefios.
Se modifica el procedimiento en:
. Se adicionan las siguientes definiciones en el
numeral 6: Laura Marcela
- Reservas presupuestales Sanguino Gutierrez
8 22/12/2020 | | bocivos exigibles Directora de
Mejoramiento de
. Se incluyen puntos de control, definidos para [Barrios
las actividades No. 20 y 36, para establecer las
reuniones de la Direccion de Mejoramiento de Barrios
y su periodicidad.
. El proceso de gestién Estratégica, liderado por
la oficina Asesora de Planeacion realizo la
actualizacion de la Plantilla para la elaboracién de
Procedimientos (208-PLA-Ft-65 Procedimiento V4), el
procedimiento actualizado cumple con la estructura de
documento definida.
Se modifica el procedimiento en:
Olbjetivo Laura Marcela
ggsngssables Sanguino Gutiérrez
9 | 30-11-2021 P Directora de

Mejoramiento de

Seamos responsables con el planeta, No imprima este documento
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12. APROBACION

ELABORADO REVISADO APROBADO

Nombre: NELSON CASTRO
RODRIGUEZ

Cargo: Contratista Direccion
Mejoramiento Barrios

Fecha: 28/11/2021

Nombre: JUAN CARLOS
GARCIA

Mejoramiento Barrios
Fecha: 29/11/2021

Nombre: ERIKA JULIETH
BELTRAN SILVA

Mejoramiento Barrios
Fecha: 29/11/2021

Cargo: Contratista Direccién

Cargo: Contratista Direccién

Nombre: LAURA MARCELA
SANGUINO GUTIERREZ

Cargo: Directora de Mejoramiento

de Barrios
Fecha: 30/11/2021

Nombre: CATALINA
MARGARITA MONICA NAGY
PATINO

Cargo: Jefe Oficina Asesora de
Planeacién

Fecha: 30/11/2021
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